СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ТИХВИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»  

РЕШЕНИЕ

24 ноября 2005 г.
31

от ______________________ № _______

Об утверждении Регламента Совета депутатов муниципального образования «Тихвинский муниципальный район Ленинградской области»

20, 130700

Совет депутатов муниципального образования «Тихвинский муниципальный район Ленинградской области»

РЕШИЛ:

1. Утвердить Регламент Совета депутатов муниципального образования «Тихвинский муниципальный район Ленинградской области».

2. Данное решение вступает в силу в день его принятия. 

Глава муниципального образования

«Тихвинский  муниципальный район

Ленинградской области»                                                                    В.Матвеев

УТВЕРЖДЕН

решением Совета депутатов

муниципального образования

«Тихвинский муниципальный

район Ленинградской области»

от 24 ноября 2005 г. №31

РЕГЛАМЕНТ

СОВЕТА  ДЕПУТАТОВ

муниципального образования

«Тихвинский муниципальный район

Ленинградской области»
Тихвин 

2005 год
ГЛАВА 1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Статья 1.  Статус Совета депутатов

1. Совет депутатов муниципального образования «Тихвинский муниципальный район Ленинградской области» (далее по тексту - Совет) является представительным органом муниципального образования «Тихвинский муниципальный район Ленинградской области» (далее по тексту – МО «Тихвинский муниципальный район»).
2. Совет самостоятельно решает вопросы, отнесенные  к его ведению  федеральными законами, законами Ленинградской области, Уставом МО «Тихвинский муниципальный район».

Статья 2. Принципы деятельности Совета

Деятельность Совета основана на принципах:
· коллективного и свободного обсуждения и решения вопросов;
· гласности;
· законности;
· широкого привлечения граждан к разработке и принятию решений, учета общественного мнения;
· ответственности и подотчетности перед избирателями;
· разграничения полномочий между органами местного самоуправления.
Статья 3. Цели и задачи Регламента

Настоящий Регламент  устанавливает порядок деятельности и организации работы Совета с целью принятия законных и обоснованных решений по вопросам, отнесенных к его ведению, а также гарантируя беспрепятственное и эффективное осуществление прав и обязанностей депутатам Совета. 

ГЛАВА 2. УСТРОЙСТВО СОВЕТА

Статья 4. Глава МО «Тихвинский муниципальный район» - председатель Совета

Глава МО «Тихвинский муниципальный район» является председателем Совета, в своей деятельности подотчетен Совету. Как председатель Совета глава МО «Тихвинский муниципальный район» обладает следующими полномочиями:

1) при подготовке заседаний Совета

- осуществляет руководство  подготовкой проектов решений, иных вопросов, вносимых на рассмотрение Совета;
- созывает очередные и внеочередные заседания Совета, через аппарат Совета доводит до сведения депутатов время проведения заседаний Совета, а также проекты решений повестки дня заседаний Совета;
- при необходимости созывает совещание  председателей постоянных комиссий Совета;

· обеспечивает в соответствии с Уставом МО «Тихвинский муниципальный район» обсуждение гражданами проектов важнейших решений Совета;
· организует и проводит День депутата;

· с участием председателей постоянных комиссий формирует перечень вопросов, вносимых в повестку заседаний Совета;

2) при проведении заседаний Совета
· председательствует на  заседаниях Совета (руководит общим ходом заседания);
· обеспечивает соблюдение Регламента Совета, в том числе в случае нарушения положений настоящего Регламента предупреждает депутата Совета, а при повторном нарушении - лишает его слова на время данного заседания; депутата Совета, допустившего грубые, оскорбительные выражения в адрес главы МО «Тихвинский муниципальный район» -  председателя Совета, других депутатов -  лишает слова на время данного заседания без предупреждения;
· указывает на допущенные в ходе заседания нарушения положений Конституции Российской Федерации, федеральных законов, областных законов Ленинградской области, Устава МО «Тихвинский муниципальный район» и настоящего Регламента;
· предоставляет слово для выступления в порядке поступления зарегистрированных заявок в соответствии с повесткой заседания, требованиями настоящего Регламента либо в ином порядке, определенном
решением Совета;
· участвует в прениях в процессе обсуждения вопроса по существу;
· ставит на голосование каждое предложение депутатов Совета в
порядке поступления;

· проводит голосование и оглашает его результаты;
· при голосовании обладает правом решающего голоса;
-  контролирует ведение протоколов и фонограмм заседаний Совета;
-   удаляет из зала заседаний приглашенных лиц, мешающих работе Совета;
· подписывает протоколы заседаний Совета;
3) по организации деятельности Совета  и аппарата  Совета 
- обеспечивает выполнение организационных решений Совета; 
 - дает поручения заместителю председателя, секретарю Совета, постоянным комиссиям Совета;
· оказывает содействие депутатам в организации их деятельности, обеспечивает необходимые условия для работы депутатов, рассматривает   вопросы, связанные с временным освобождением депутатов от выполнения служебных или производственных обязанностей для участия в заседаниях Совета, его органах;

· представляет на утверждение Совета смету расходов на содержание
Совета и отчет о выполнении сметы расходов за отчетный период;
· является распорядителем средств по расходам, предусмотренным в
бюджете на содержание Совета;
· осуществляет общее руководство аппаратом Совета, формирует штат аппарата Совета в пределах утвержденных в местном бюджете средств на содержание Совета, утверждает должностные инструкции сотрудников аппарата Совета;

· назначает на должность и освобождает от должности работников аппарата Совета, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности;

4) по представлению Совета в правоотношениях с гражданами, организациями, органами государственной власти и местного самоуправления, судами
- представляет Совет в отношениях с гражданами, предприятиями, организациями, учреждениями, органами государственной власти и органами местного самоуправления, в том числе  других муниципальных  образований, судебными органами и имеет право поручать выполнение   указанных полномочий по доверенности;

· подписывает решения, заявления, обращения и другие документы,
принятые Советом;

· представляет Совет в отношениях со средствами массовой информации, через средства массовой информации ежегодно доводит до населения отчет о деятельности Совета;

5) решает иные вопросы, входящие в компетенцию председателя Совета в соответствии с действующим Уставом МО «Тихвинский муниципальный район», настоящим Регламентом и решениями Совета. 
Статья 5. Заместитель председателя Совета депутатов

1) Порядок избрания

Заместитель председателя Совета депутатов избирается Советом из числа депутатов открытым или тайным голосованием на срок полномочий Совета и исполняет свои обязанности до избрания заместителя председателя Совета нового созыва.
В список для голосования вносятся все выдвинутые кандидатуры на должность заместителя председателя Совета, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.
Кандидат является избранным, если в результате голосования он получил более половины голосов от общего числа депутатов Совета.
В случае если на должность заместителя председателя Совета было выдвинуто более двух кандидатур, и ни одна из них не набрала требуемого для избрания числа голосов, проводится второй тур голосования по двум кандидатурам, получившим наибольшее число голосов. При этом каждый депутат Совета может голосовать только за одну кандидатуру.
Избранным по итогам второго тура голосования считается тот кандидат, который получил большинство голосов от общего числа депутатов Совета.
Избрание заместителя председателя Совета оформляется решением Совета.

Заместитель председателя Совета подотчетен Совету и председателю Совета.
2) Добровольное сложение полномочий

 Добровольное сложение заместителем председателя Совета своих полномочий удовлетворяется на основании его письменного заявления на заседании Совета простым большинством голосов от установленного числа депутатов. В случае непринятия Советом этой отставки заместитель председателя вправе сложить свои полномочия по истечении тридцати дней после подачи заявления.
По инициативе не менее половины от избранного числа депутатов на голосование может быть поставлен вопрос об отзыве заместителя председателя Совета. Решение об отзыве заместителя председателя Совета принимается двумя третями голосов от установленного числа депутатов Совета.
3) компетенция

· по поручению председателя ведет заседание Совета;
· замещает  председателя  в  его  отсутствие  в  вопросах,  касающихся
деятельности Совета;
· возглавляет и руководит постоянной комиссией Совета по бюджету, налогам  и  муниципальной собственности;
· организует и контролирует порядок работы с письменными обращениями граждан;


· осуществляет подготовку ежегодного отчета о деятельности Совета;
· исполняет иные функции в соответствии с решениями Совета.
Статья 6. Секретарь Совета 

Секретарь Совета избирается Советом из числа депутатов открытым голосованием на срок полномочий Совета и исполняет свои обязанности до избрания секретаря Совета нового созыва.
Порядок избрания секретаря Совета, порядок добровольного сложения секретарем Совета своих полномочий, а также порядок отзыва секретаря Совета аналогичны порядкам, применяемым по отношению к заместителю председателя Совета.
Полномочия секретаря Совета:
· следит за соблюдением Регламента на заседаниях Совета;
· осуществляет контроль за ведением протоколов и фонограмм заседаний Совета;
· совместно с председателем Совета подписывает протоколы заседаний
Совета;
· ведет запись на выступления, регистрирует вопросы, справки, сообщения, заявления, предложения и другие материалы, поступающие
от депутатов;
· информирует председателя о списке записавшихся на выступления и об указанных материалах.

Секретарь Совета в своей деятельности подотчетен Совету и председателю Совета.

В случае отсутствия на созванном заседании Совета секретаря Совет вправе избрать исполняющим обязанности секретаря на данном заседании депутата из числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.
Статья 7. Комиссии Совета

Совет образует из числа депутатов на добровольной основе на срок полномочий Совета постоянные комиссии. Численный состав каждой комиссии не может быть менее трех депутатов Совета. Депутат имеет право входить в состав нескольких комиссий. Персональный состав каждой комиссии оформляется решением Совета. 

В соответствии с Уставом МО «Тихвинский муниципальный район» Совет образует контрольно-счетную  комиссию. Задачи, полномочия и порядок деятельности контрольно-счетной  комиссии определяется Положением о контрольно-счетной комиссии, утвержденным решением Совета.
Депутаты, входящие в состав комиссий, самостоятельно избирают председателей и секретарей. Председатели комиссий утверждаются решением Совета.

В своей деятельности постоянные комиссии руководствуются федеральным и областным законодательством, Уставом МО «Тихвинский муниципальный район», решениями Совета и настоящим Регламентом.

Статья 8. Временные комиссии (рабочие группы) 

 Совет может по любым вопросам своей деятельности образовывать временные комиссии (рабочие группы).
Задачи, объем и срок полномочий временных комиссий (рабочих групп) определяются Советом.
Временные комиссии (рабочие группы) избираются из числа депутатов Совета. По результатам деятельности временная комиссия (рабочая группа) представляет Совету информационный доклад по существу вопроса, в связи с которым она была создана. По информации временной комиссии (рабочей группы) Совет может принять решение.
Временная комиссия (рабочая группа) прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач.

Статья 9. Участие Совета  в работе межведомственных комиссий и Наблюдательных советов

Совет по согласованию с администрацией МО «Тихвинский муниципальный район» может принимать участие в межведомственных (смешанных) комиссиях и Наблюдательных советах, задачи которых, объем и срок полномочий определяются постановлением главы муниципального образования или главы администрации. В этом случае Совет своим решением делегирует персонально депутатов в состав этих комиссий (советов).

Статья 10. Ответственность и подотчетность комиссий, членов комиссий (советов)

Комиссии (члены комиссий, Наблюдательных советов) ответственны перед Советом  и подотчетны ему. Совет вправе заслушивать на заседании отчеты об их работе.
ГЛАВА 3. ВОПРОСЫ, ОТНЕСЕННЫЕ К ВЕДЕНИЮ 

                   ПОСТОЯННОЙ КОМИССИИ

Статья 11. Комиссия рассматривает вопросы, отнесенные действующим законодательством к категории вопросов местного значения, а также являющиеся полномочиями Совета, которые установлены Уставом МО «Тихвинский муниципальный район».

Статья 12. Комиссия конкретного наименования в соответствии с Положением о комиссии рассматривает вопросы, отнесенные к ее ведению.

Статья 13. Комиссия по вопросам, отнесенным к ее ведению:

· осуществляет контроль за деятельностью органов и должностных лиц местного самоуправления;

· дает заключения и предложения по проектам программ и планов социально-экономического развития МО «Тихвинский муниципальный район»;

· дает заключения и предложения по проектам решений Совета;

· дает заключение и предложения по проекту бюджета МО «Тихвинский муниципальный район»;

· осуществляет контроль за выполнением утвержденных программ и планов социально-экономического развития;

· осуществляет функции контроля за реализацией решений Совета; 

· дает заключение и предложения по проектам нормативных актов (обязательных правил и положений);

· осуществляет контроль за исполнением и использованием средств соответствующих статей бюджета;

· рассматривает по поручению Совета, председателя Совета, заместителя председателя Совета письма и заявления предприятий и организаций, отдельных граждан и выносит по ним соответствующие заключения и предложения;

· в соответствии с Регламентом и Уставом МО «Тихвинский муниципальный район», вносит предложения по повестке заседаний Совета и по проектам решений Совета;

· заслушивает (по принадлежности вопросов) отчеты руководителей структурных подразделений администрации, муниципальных учреждений и предприятий;

· выполняет иные функции и поручения по рассмотрению вопросов, которые устанавливаются отдельными решениями Совета.

ГЛАВА 4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПОСТОЯННОЙ 

                   КОМИССИИ

Статья 14. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.

Заседание комиссии ведет председатель, а в случае его отсутствия по поручению один из членов комиссии.

Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее половины состава комиссии.

Комиссия принимает решения открытым голосованием простым большинством голосов. Заседания комиссии проводятся открыто, могут присутствовать любые заинтересованные лица, в том числе представители общественных объединений и средств массовой информации.

Статья 15. В заседании комиссии участвуют лица, заинтересованные в решении вопросов, входящих в повестку заседания. Список приглашенных на заседание лиц определяет председатель комиссии. В заседании комиссии могут принимать участие с правом совещательного голоса депутаты Совета, не входящие в ее состав.

Комиссия вправе запрашивать документы и материалы, необходимые для деятельности, а также привлекать к своей работе экспертов.

По вопросам, частично относящимся к компетенции других комиссий Совета, комиссия вправе созывать совместное заседание.

Статья 16. Вопросы, вносимые на очередное заседание Совета, рассматриваются комиссией в первоочередном порядке. От имени комиссии председатель или по поручению другой член комиссии излагает на заседании заключение комиссии по обсуждаемому вопросу.

В соответствии с Уставом МО «Тихвинский муниципальный район» по важнейшим вопросам местного значения и проектам нормативных актов по инициативе и с участием комиссии могут проводиться публичные слушания.

Статья 17. Результаты заседания комиссии оформляются протоколом, где обязательно фиксируется повестка, состав присутствующих и принятые решения. При наличии особого мнения одного из членов комиссии он излагает его в письменном виде и приобщает к протоколу.

Решения комиссии носят рекомендательный характер.

Отдельные решения комиссии оформляются выписками из протокола заседания и в течение пяти дней после заседания направляются через аппарат Совета заинтересованным лицам.

Материалы по деятельности комиссии хранятся в течение срока полномочий Совета данного созыва.

ГЛАВА 5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ 

                    СОВЕТА

Статья 18. Совет  нового созыва собирается на свое первое заседание не позднее тридцати дней после избрания в составе не менее двух третей от установленного числа депутатов Совета.
Статья 19.  Первое заседание Совета нового созыва ведет старейший по возрасту депутат, который выступает с кратким вступительным словом и сообщает Совету фамилии избранных депутатов.
На первом заседании Совет формирует и избирает рабочие органы Совета, решает другие организационные вопросы.
Статья 20. Очередные заседания Совета проводятся не реже одного раза в месяц и созываются председателем Совета в четвертую среду каждого месяца. В отдельных случаях Совет либо совещание председателей постоянных комиссий может принять решение об изменении даты очередного заседания Совета по обоснованному предложению председателя Совета.
Перечень основных вопросов повестки заседания Совета формирует и устанавливает совещание председателей постоянных комиссий Совета с учетом предложений самих комиссий, депутатов, администрации МО «Тихвинский муниципальный район». Количество вносимых вопросов в повестку регламентируется установленным временем продолжительности заседания Совета.
Статья 21. Внеочередные заседания Совета созываются главой муниципального образования - председателем Совета  по собственной инициативе или по требованию депутата, поддержанного не менее чем одной третью избранного числа депутатов Совета.
Статья 22.  Заседание Совета проводится с 14 до 18 часов с перерывом по 10 минут через каждый час работы Совета. Совет может принять решение об ином времени проведения заседаний.
Статья 23. Депутаты Совета своевременно извещаются о вопросах, вносимых на рассмотрение Совета. Повестка заседания, проекты решений Совета и другие необходимые материалы вручаются депутатам не позднее, чем за три дня до их рассмотрения на заседании Совета.
Статья 24. Заседание Совета правомочно, если на нем присутствует более половины от установленного числа депутатов Совета.
Для определения правомочности заседания перед его началом производится регистрация депутатов, а также после каждого перерыва,  которая может быть проведена при необходимости перед голосованием.
Если по результатам регистрации заседание признается неправомочным, заседание переносится на другое время, назначенное главой муниципального образования - председателем Совета депутатов.
Депутат Совета обязан присутствовать на его заседаниях.
О невозможности присутствовать на заседании Совета по уважительной причине депутат Совета заблаговременно информирует главу муниципального образования – председателя Совета, заместителя председателя или секретаря Совета.
В случае отсутствия на созванном заседании Совета главы муниципального образования - председателя Совета и его заместителя, Совет вправе избрать исполняющего обязанности председателя Совета на данном заседании из состава председателей постоянных комиссий Совета. Все вышеперечисленные лица (далее по тексту – председательствующие) при проведении заседаний пользуются равными правами. 
Статья 25. Заседания Совета проводятся гласно и открыто.
Совет вправе принять решение большинством голосов присутствующих депутатов о проведении закрытого заседания.
На открытых и закрытых заседаниях Совета присутствие юрисконсульта обязательно.
На открытом заседании Совета имеют право присутствовать представители органов государственной власти, представители органов местного самоуправления муниципальных образований Тихвинского муниципального района, администрации МО «Тихвинский муниципальный район», общественных объединений, граждане, а также представители средств массовой информации, иные лица.
Решением Совета на его заседания могут быть приглашены представители органов государственной власти и местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений, эксперты и специалисты, иные лица для предоставления необходимых сведений и заключений по рассматриваемым Советом решениям и иным вопросам.
Статья 26.  На заседаниях Совета специалистом аппарата Совета ведутся протоколы и, в необходимых случаях,  фонограммы. Протоколы и фонограммы хранятся в течение срока полномочий депутатов. Депутат вправе знакомиться с протоколом заседания Совета.
Статья 27. Заседание Совета начинается с обсуждения проекта повестки дня.
Депутаты Совета вправе вносить в день заседания предложения по проекту повестки дня и порядку работы заседания. Совет может по предложению депутата принять решение протокольно и поручить администрации МО «Тихвинский муниципальный район» подготовить вопрос на очередное заседание. По предложению депутата, в форме депутатского запроса, который не требует специальной подготовки, а только конкретной информации, Совет при внесении в повестку одновременно дает поручение председателю пригласить на заседание ответственных лиц по данному вопросу.
Внеочередному рассмотрению из перечня вопросов повестки на заседании Совета подлежат вопросы, утвержденные большинством голосов от числа присутствующих депутатов.
Рассмотрению вопросов повестки дня заседания Совета предшествует информация главы муниципального образования о состоянии дел в МО «Тихвинский муниципальный район», где продолжительность выступления и ответы на вопросы депутатов не должны превышать 30 минут.
Статья 28. Продолжительность докладов, содокладов и заключительного слова по вопросам повестки дня устанавливается председателем на заседании Совета по согласованию с докладчиками и содокладчиками, но не должна превышать 20 минут для доклада, 15 минут для содоклада и 5 минут для заключительного слова.
Выступающим в прениях предоставляется до 5 минут, для повторных выступлений в прениях, а также для выступлений при обсуждении решений - до 2 минут. Для выступлений по порядку ведения заседания, по мотивам голосования, по кандидатурам, для заявлений, вопросов, предложений, сообщений, справок - до 3 минут.
По истечении установленного времени председательствующий предупреждает об этом выступающего, а затем вправе прервать его выступление.
Статья 29. На заседаниях Совета депутаты вправе участвовать в прениях, вносить предложения, замечания и поправки по существу обсуждаемых  вопросов, задавать вопросы, давать справки, а также пользоваться иными установленными правами.
Председательствующий может предоставить слово для выступления в прениях по рассматриваемому вопросу лицам, приглашенным на заседание Совета.
По одному и тому же вопросу каждый участвующий в прениях может выступать не более двух раз.
Никто не вправе выступать на заседаниях Совета без разрешения председателя. Нарушивший это правило без предупреждения лишается слова  на данное заседание Совета.
Если выступающий отклоняется от обсуждения темы, председательствующий призывает его придерживаться обсуждаемого вопроса, а после второго предупреждения лишает его слова.
Председательствующий не вправе комментировать выступления депутатов Совета, давать характеристику выступающим.
Депутаты Совета, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные тексты своих  выступлений к протоколу заседания Совета.
Прения по обсуждаемому вопросу могут быть прекращены по истечении времени, установленного Советом, либо по решению Совета, принимаемому большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.
Председательствующий, получив предложение о прекращении прений, информирует депутатов Совета о числе записавшихся и выступивших, выясняет, кто из записавшихся, но не выступивших депутатов настаивает на выступлении, и с одобрения депутатов предоставляет им слово.
После принятия решения о прекращении прений докладчик и  содокладчик имеют право на заключительное слово. Допускаются выступления депутатов по мотивам голосования.
В конце работы заседания Совета отводится до 15 минут для выступления депутатов с краткими (до 2 минут) заявлениями и сообщениями. Прения по этим заявлениям и сообщениям не открываются.
Для совместной деятельности и выражения единой позиции по вопросам, рассматриваемым Советом, депутаты Совета могут образовывать депутатские группы в составе не менее 3 человек, которые подлежат регистрации решением Совета.
ГЛАВА 6. ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ НА 

                  ЗАСЕДАНИИ СОВЕТА

Статья 30. Решения Совета принимаются на его заседаниях открытым или тайным голосованием. Открытое голосование может быть поименным.
При проведении поименного голосования депутат вправе получить список с поименными результатами голосования.
 Тайное голосование на заседании Совета осуществляется с использованием бюллетеней для подсчета голосов.
Статья 31. При голосовании по каждому вопросу депутат Совета имеет один голос, подавая его за или против принятия решения, либо воздерживаясь от принятия решения.
Депутат лично осуществляет свое право на голосование.
Депутат, вынужденный покинуть заседание с разрешения Совета по уважительной причине, вправе передать председательствующему на заседании заявление в письменном виде о своем отношении к вопросам, включенным в повестку дня, которое должно быть учтено при голосовании.
Статья 32. При выдвижении нескольких кандидатур или предложений более двух вариантов решения рассматриваемого Советом вопроса голосование может быть проведено в два или несколько туров по решению Совета.
В первом туре может допускаться голосование каждого депутата Совета за любое количество выдвинутых кандидатур или предложенных вариантов решения рассматриваемого Советом вопроса.
Второй тур голосования проводится по двум кандидатурам или двум вариантам решения, получившим наибольшее число голосов в первом туре.
По итогам второго тура считается избранным тот кандидат или принятым тот вариант решения, которые получили наибольшее число голосов, но не менее числа голосов депутатов, установленного для принятия соответствующего решения.
Статья 33. Перед началом открытого голосования председательствующий сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким большинством голосов (от общего числа депутатов Совета; от числа депутатов Совета, принявших участие в заседании Совета, другим установленным большинством голосов) может быть принято решение.
После объявления председателем о начале голосования никто не вправе прервать голосование, кроме как для заявлений по порядку ведения голосования. По окончании подсчета голосов председатель объявляет, какое решение принято («за»-положительное или «против»-отрицательное).
При отсутствии кворума (установленного Уставом или Регламентом количества присутствующих депутатов, при котором решение является правомочным), необходимого для проведения голосования, председательствующий переносит голосование на следующее заседание Совета.
Статья 34. Тайное голосование проводится по решению Совета, принимаемому большинством голосов от числа депутатов Совета, принявших участие в заседании Совета. Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней.
Для проведения тайного голосования и определения его результатов Совет избирает открытым голосованием счетную комиссию Совета. Депутаты Совета, выдвинутые в состав избираемых органов, не могут быть избраны в счетную комиссию.
Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря счетной комиссии. Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов ее членов.
Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по предложенной ею и утвержденной решением Совета форме в количестве, соответствующем числу избранных депутатов Совета
и содержат необходимую информацию. Оставшиеся у счетной комиссии бюллетени после завершения их выдачи уничтожаются председателем счетной комиссии в присутствии ее членов. Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией в соответствии с настоящим Регламентом и объявляются председателем счетной комиссии.
Выдача бюллетеней для тайного голосования начинается не позднее, чем за 30 минут до начала голосования; тайное голосование проводится в течение 10 минут с момента начала голосования, если иное не установлено Советом.
Статья 35. Каждому депутату Совета выдается один бюллетень по выборам избираемого органа или лица либо по проекту решения, рассматриваемому на заседании Совета.
Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам Совета счетной комиссией Совета в соответствии со списком депутатов Совета. При получении бюллетеня депутат Совета расписывается против своей фамилии в указанном списке.
Бюллетень для тайного голосования опускается в специальный ящик, опечатанный счетной комиссией.
Счетная комиссия обязана создать условия депутатам для тайной подачи голосов.
Недействительными при подсчете голосов депутатов считаются бюллетени неустановленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутатов. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.
О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. Доклад счетной комиссии о результатах тайного голосования Совет принимает к сведению.
На основании принятого Советом к сведению доклада счетной комиссии о результатах тайного голосования председатель объявляет, какое решение принято («за»-положительное или «против»-отрицательное), а при выборах называет избранные кандидатуры. Результаты тайного голосования с использованием бюллетеней оформляются решением Совета.
ГЛАВА 7. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ПРОЕКТОВ 

                  РЕШЕНИЙ В СОВЕТ И ИХ 

                  ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ РАССМОТРЕНИЕ

Статья 36. Проект решения Совета может быть внесен главой муниципального образования, главой администрации МО «Тихвинский муниципальный район», депутатами Совета, постоянными комиссиями Совета, контрольно-счетной комиссией, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан в соответствии с федеральными законами и законами Ленинградской области. 
Статья 37. Необходимым условием внесения проекта в Совет для рассмотрения является представление следующих документов:
а)
текста проекта;
б) обоснования необходимости его принятия, включающего развернутую характеристику проекта, его целей, основных положений, а также   прогноза социально-экономических и иных последствий его принятия;
в)
справки о состоянии законодательства в данной сфере правового регулирования;
г)
перечня нормативных актов, отмены, изменения, дополнения или принятия которых потребует принятие данного проекта;
д) финансово-экономического обоснования (в случае внесения проекта, реализация которого потребует дополнительных материальных и иных затрат).
 В представленных материалах указываются фамилия авторов, являющихся инициаторами разработки проекта, государственные органы, общественные объединения, учреждения, организации, а также отдельные лица, принимавшие участие в их подготовке. При оформлении проектов должны учитываться также другие требования, установленные законодательством.
Проект решения, внесенный администрацией МО «Тихвинский муниципальный район», должен иметь письменное заключение главы администрации и юридического отдела, а если проект решения предусматривает расходы, покрываемые за счет местного бюджета, в обязательном порядке заключение контрольно-счетной  комиссии.

Проект решения, внесенный главой муниципального образования, постоянными комиссиями Совета, депутатами Совета, должен иметь, соответственно, письменное заключение главы  муниципального образования и юрисконсульта аппарата Совета, а если проект решения предусматривает расходы, покрываемые за счет местного бюджета, в обязательном порядке заключение контрольно-счетной комиссии.
Непосредственно в текст внесенного в Совет проекта должны быть включены следующие положения:
а)
о сроках и порядке вступления решения в силу;
б)
об отмене, изменениях и дополнениях ранее принятых решений и
других нормативных правовых актов в связи с принятием данного решения.
Статья 38. Проекты, внесенные в Совет, подлежат в обязательном порядке регистрации аппаратом Совета. Контроль за регистрацией осуществляет секретарь Совета.
Статья 39. Если форма представленного проекта не отвечает требованиям законодательства, касающегося порядка подготовки проектов и настоящего Регламента, или не представлены необходимые материалы, указанные в статье 37 настоящего Регламента, такой проект может быть возвращен Советом его инициатору для выполнения им установленных требований к проекту.
Совет может установить срок для подготовки проекта.
Статья 40. Проект решения, подлежащий рассмотрению Советом, предварительно (не позднее, чем за 10 дней до очередного заседания, на котором будет рассматриваться данный проект решения) направляется на заключение соответствующей профильной комиссии Совета.
Проекты в обязательном порядке подлежат рассмотрению и заключению в постоянной комиссии по бюджету, налогам и  муниципальной собственности и постоянной комиссии по законодательству и межмуниципальному сотрудничеству.
Порядок рассмотрения проектов определяется соответствующей постоянной комиссией Совета самостоятельно на основе законодательства и настоящего Регламента.
Если по одному и тому же вопросу имеется более одного проекта, они рассматриваются комиссией одновременно.
Обсуждение проекта в комиссиях Совета может проходить открыто и освещаться средствами массовой информации.
Статья 41. С целью подготовки проектов могут образовываться рабочие группы, согласительные комиссии из числа депутатов, специалистов (экспертов), представителей администрации МО «Тихвинский муниципальный район», а также могут проводиться публичные слушания.
Статья 42. При наличии заключений постоянных комиссий Совета подготовленный текст проекта решения направляется на рассмотрение совещания председателей комиссий с целью включения в проект повестки дня заседания Совета. Депутатам Совета текст проекта решения представляется не позднее, чем за 5 дней до дня очередного заседания Совета. 

ГЛАВА 8. ДЕНЬ ДЕПУТАТА

Статья 43.  День депутата проводится за неделю до предстоящего планового заседания Совета. В отдельных случаях Совет может установить другую дату проведения Дня депутата.
Порядок и продолжительность проведения Дня депутата устанавливается повесткой Дня депутата.
Депутаты своевременно извещаются о Дне депутата через аппарат Совета.
День депутата проводится в форме заседания. Ведет День депутата председатель или заместитель председателя Совета.
Статья 44. Порядок и повестка Дня депутата может включать следующие вопросы:
· вручение депутатам информационных материалов к очередному заседанию Совета;
· ознакомление с перечнем вопросов, вносимых на очередное заседание
Совета;
· выступления инициаторов проектов решений по разъяснению их сути и
ответы на вопросы депутатов;
· информационные  сообщения о состоянии дел МО «Тихвинский муниципальный район», о работе муниципальных предприятий, учреждений и организаций;

· ознакомление с законодательством по вопросам местного самоуправления и нормативными актами, регламентирующими деятельность Совета;
· иные вопросы по рекомендации Совета, постоянных комиссий и депутатов.
Порядок дня депутата включает также проведение плановых заседаний постоянных комиссий Совета.
Статья 45. День депутата проводится открыто и гласно.
На День депутата приглашаются заинтересованные лица в соответствии с вопросами повестки Дня депутата.
День депутата протоколируется. В протокол вносятся рекомендации депутатов. Протокол подписывается председательствующим на Дне депутата. 

ГЛАВА 9. РАССМОТРЕНИЕ ПРОЕКТОВ И 

                   ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ

Статья 46. Рассмотрение проектов решений осуществляется в одном чтении, если Советом применительно к конкретному решению не будет принято другое решение.
Рассмотрение проектов решений по утверждению бюджета и исполнению бюджета осуществляется в порядке, установленном Положением о бюджетном процессе, утвержденным решением Совета.
При рассмотрении проекта решения обсуждаются его основные положения, дается общая оценка концепции и решается вопрос о необходимости его принятия.
Обсуждение начинается с доклада инициатора проекта решения, выступлений с заключениями от постоянных комиссий Совета и завершается заключительным словом лица, представляющего проект решения.
При рассмотрении проекта решения Совет заслушивает предложения и замечания депутатов, главы администрации МО «Тихвинский муниципальный район», представителей администрации МО «Тихвинский муниципальный район», других лиц, приглашенных для участия в обсуждении.
Статья 47. По результатам обсуждения проекта Совет принимает одно из следующих решений:
· принять проект решения за основу и продолжить его обсуждение с
учетом внесенных поправок;

· отклонить проект решения;

· принять проект решения в целом.
В первом случае каждая поправка ставится на голосование, а затем проводится голосование по проекту в целом.
Проект решения, отклоненный Советом, не лишает инициатора проекта права повторного его внесения.
Совет может принять решение о направлении проекта решения на доработку и рассмотрение повторно на очередном заседании Совета.
Статья 48. Совет принимает решения большинством голосов от общего числа депутатов Совета, если иное не предусмотрено Уставом МО «Тихвинский муниципальный район».
По вопросам, относящимся к исключительной компетенции Совета, решение принимается квалифицированным большинством (двумя третями голосов  от установленного числа депутатов Совета), а именно:
· решения в пунктах утверждения доходной и расходной частей бюджета, а также их корректировка;

· решения в пунктах утверждения отчета исполнения доходной и расходной частей бюджета;
· решения в пунктах утверждения финансирования отдельных мероприятий;
· решения по принятию Устава МО «Тихвинский муниципальный район», а также по внесению изменений и дополнений в Устав;
· решения по установлению местных налогов и сборов;
· решения по иным вопросам в соответствии с Уставом МО «Тихвинский муниципальный район».
Статья 49. По процедурным вопросам решение принимается большинством голосов депутатов, принявших участие в голосовании. К процедурным относятся следующие вопросы:
· о перерыве в заседании, переносе или закрытии заседания;
· о предоставлении дополнительного времени для выступления;
· о предоставлении слова приглашенным на заседание;
· о переносе или прекращении прений по вопросу повестки заседания;
· о переходе (возвращении) к вопросам повестки заседания;
· о передаче вопроса на рассмотрение соответствующей комиссии Совета;
· о голосовании без обсуждения;

· об изменении очередности обсуждения вопросов повестки заседания
Совета;
· об установлении срока подготовки проекта решения;
· о направлении проекта решения на доработку;
· о переносе обсуждаемого вопроса в повестку очередного заседания Совета;
· о приглашении на сессию лиц, указанных в статье 25 настоящего
Регламента;
· об изменении способа проведения голосования;
· об изменении очередности выступлений;
· о пересчете голосов;

· о направлении депутатского запроса и об установлении срока получения ответа на него.

Указанный перечень является исчерпывающим.
Статья 50. Решение, принятое Советом, в течение пяти дней подписывается главой муниципального образования и, в случае, если не требуется официальное опубликование, вступает в силу в день его подписания. 

Решения Совета, подлежащие официальному опубликованию (обнародованию), вступают в силу на следующий день после их опубликования в официальном печатном издании МО «Тихвинский муниципальный район».
Решение Совета публикуется в средствах массовой информации в течение семи дней с момента подписания.
Решения, не принятые Советом в окончательной редакции, рассматриваются Советом на следующем заседании в порядке, установленном настоящим Регламентом.
Решения Совета по процедурным вопросам оформляются в виде протокольной записи по результатам голосования.
Статья 51. Совет вправе принимать заявления и обращения, которые оформляются решением Совета.

Совет может заслушивать сообщения депутатов о выполнении ими депутатских обязанностей, решений и поручений Совета и его органов.

ГЛАВА 10. ПОРЯДОК РАБОТЫ С ПИСЬМЕННЫМИ 

                     ОБРАЩЕНИЯМИ ГРАЖДАН
Статья 52. Письменные обращения граждан подлежат регистрации в журнале установленной формы.
Письменные обращения граждан в трехдневный срок после регистрации направляются для рассмотрения в соответствующие постоянные комиссии Совета или в форме депутатского запроса по существу вопросов в соответствующие структуры администрации МО «Тихвинский муниципальный район».
Постоянные комиссии Совета вправе рассматривать письменные обращения. По результатам рассмотрения постоянные комиссии могут рекомендовать принятие необходимых мер администрации МО «Тихвинский муниципальный район» или при необходимости принять решение о внесении того или иного вопроса по письменному обращению в повестку очередного заседания Совета.

Письменные обращения коллективного характера, резолюции и постановления собраний граждан, обращения граждан по проектам решений Совета могут быть рассмотрены на заседании Совета по предложению постоянных комиссий.

По существу письменных обращений в течение срока, установленного действующим законодательством, гражданам направляется письменный ответ.
ГЛАВА 11. ИНФОРМИРОВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ 

                     О РАБОТЕ СОВЕТА

Статья 53. Население МО «Тихвинский муниципальный район» регулярно информируется о деятельности Совета, постоянных комиссий Совета, работе депутатов в избирательных округах и на заседаниях Совета:
· посредством  информационных  сообщений и отчетов  на страницах
официального печатного издания, других изданий;
· посредством пресс-конференций, проводимых главой муниципального образования -председателем Совета;
· посредством отчетов депутатов в средствах массовой информации и на
собраниях жителей в избирательных округах.
ГЛАВА 12. ДЕПУТАТСКАЯ ЭТИКА

Статья 54. Депутат Совета обязан соблюдать нормы депутатской этики. Моральными критериями поведения депутата должны служить идеалы добра, справедливости, гуманизма и милосердия, выработанные опытом человечества.
Депутат должен в равной мере охранять собственное достоинство, уважая достоинство других депутатов, должностных лиц и граждан, с которыми он вступает в отношения в связи с исполнением депутатских обязанностей.
Статья 55. Депутат не должен использовать в личных целях преимущества своего депутатского статуса.
Статья 56. Депутат не может использовать предоставленную ему государственными органами и должностными лицами служебную информацию для личной выгоды. Депутат обязан сохранять информацию, составляющую государственную или военную тайну, ставшую ему известной в связи с исполнением депутатских обязанностей, используя ее только в служебных целях.
Статья 57. Депутат, выступая в средствах массовой информации, на пресс-конференциях, митингах, во всякого рода публичных заявлениях, комментируя деятельность государственных и общественных органов и организаций, должностных лиц и граждан, обязан использовать только достоверные, проверенные факты.
В случае умышленного или неосторожного употребления в публичных критических выступлениях недостоверных либо непроверенных фактов, депутат обязан признать некорректность своих высказываний и принести извинения тем организациям, органам и лицам, чьи интересы или честь были затронуты этим выступлением. 
Статья 58. В случае нарушения депутатом этики вопрос о поведении депутата должен быть рассмотрен на заседании Совета.
Совет может принимать по отношению к депутату следующие меры воздействия:
· объявить ему замечание;
· огласить на заседании Совета факты о нарушении норм депутатской
этики;

· обязать депутата принести извинения публично.

Статья 59. Выступающий в Совете не вправе нарушать правила депутатской этики: употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Совета и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям. В случае нарушения указанных правил председательствующий предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления по данному вопросу.
Статья 60. Депутат обязан использовать депутатские бланки только для официальных обращений, писем и документов, подписанных собственноручно.

ГЛАВА 13. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

                    СОВЕТА

Статья 61. Обеспечение деятельности Совета осуществляется посредством аппарата Совета. 

Аппарат Совета осуществляет:
· правовое,
· материально-техническое и информационное (в том числе ведет делопроизводство, обеспечивает ведение протоколов и диктофонную запись заседаний Совета, комиссий Совета,  обеспечивает регистрацию и хранение документов);
· организационное (готовит и рассылает необходимые для работы депутатов Совета и его органов справки, информационные бюллетени, другие материалы) обеспечение;
· выполняет иные функции в соответствии с Уставом муниципального образования, настоящим Регламентом и распоряжениями Главы муниципального образования- председателя Совета депутатов. 
ГЛАВА 14. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 62. Регламент Совета, изменения и дополнения к нему принимаются большинством голосов от общего числа депутатов Совета и оформляются решением Совета, которые вступают в силу со дня его принятия.
Статья 63. Предложения об изменении и дополнении Регламента Совета, внесенные комиссиями Совета или депутатами численностью не менее чем одной третью от общего числа депутатов Совета, рассматриваются Советом на заседании в первоочередном порядке.
Статья 64. Разъяснение положений Регламента и контроль за его соблюдением осуществляют глава муниципального образования –председатель Совета, заместитель председателя или секретарь Совета. Разъяснения Регламента даются на заседании Совета и при необходимости могут быть утверждены решением Совета.
Статья 65. Решения судов, протесты Тихвинского городского прокурора и Законодательного Собрания Ленинградской области по вопросу несоответствия принятых Советом решений федеральному и областному законодательству, Уставу МО «Тихвинский муниципальный район» рассматриваются Советом на очередном заседании в обязательном порядке.
 Статья 66. Смета расходов на содержание Совета и штатное расписание аппарата Совета утверждаются на заседании ежегодно до утверждения бюджета МО «Тихвинский муниципальный район».
Размеры разовой компенсации (материальная помощь, премии и т.д.) депутатам Совета утверждает председатель Совета по согласованию с комиссией по бюджету, налогам и муниципальной собственности за счет сметы Совета.
_____________

