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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

ТИХВИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

(АДМИНИСТРАЦИЯ  ТИХВИНСКОГО  РАЙОНА)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06 июля 2012 г.
01-1549-а
от __________________________ № _________
	Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»

	21, 0100 ДО


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; постановлением администрации Тихвинского района от 22 марта 2012 года №01-600-а «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»; соглашением от 04 мая 2011 года № 02-137/01-179 об осуществлении администрацией Тихвинского района части полномочий администрации Тихвинского городского поселения по решению вопросов местного значения поселения; руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области, администрация Тихвинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства» (приложение).

2. Признать утратившими силу: 

· постановление администрации Тихвинского района от 17 марта 2010 года №01-299-а «#G0Об утверждении административного регламента по предоставлению Администрацией Тихвинского района муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории сельских поселений муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области»;
· постановление администрации Тихвинского городского поселения от 09 февраля 2010 года №02-82-а «#G0Об утверждении Административного 

регламента «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, расположенных на территории Тихвинского городского поселения»»;
· постановление администрации Тихвинского городского поселения от 14 декабря 2010 года №02-952-а «#G0О внесении изменений и дополнений в Административный регламент «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, расположенных на территории Тихвинского городского поселения», утверждённый постановлением Администрации Тихвинского городского поселения от  09 февраля 2010 года №02-82-а»;
· постановление администрации Тихвинского городского поселения от 23 июня 2011 года №02-575-а «#G0О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, расположенных на территории Тихвинского городского поселения», утверждённый постановлением Администрации Тихвинского городского поселения от 09 февраля 2010 года №02-82-а (в редакции от 14 декабря 2010 года №02-952-а)»;
· постановление администрации Тихвинского района от 30 декабря 2011 года №01-2519-а «#G0О внесении изменений в постановление Администрации Тихвинского городского поселения от 23 июня 2011 года №02-575-а «О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, расположенных на территории Тихвинского городского поселения», утверждённый постановлением Администрации Тихвинского городского поселения от 09 февраля 2010 года №02-82-а (в редакции от 14 декабря 2010 года №02-952-а)»».

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Трудовая слава»; административный регламент обнародовать путем размещения в сети Интернет на официальном сайте Тихвинского района (http://tikhvin.org), в администрациях сельских поселений, в библиотеках муниципального учреждения «Тихвинская централизованная библиотечная система». Разместить административный регламент на информационном стенде по месту оказания муниципальной услуги в административном здании, расположенном по адресу: Ленинградская область, Тихвинский муниципальный район, Тихвинское городское поселение, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 42.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и инвестициям А.А.Федорова
Глава администрации                                                                        К.Б.Полнов

Н.А.Ботев

71-694
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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Тихвинского района

от 06 июля 2012 г. №01-1549-а


(приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации муниципального образования 
Тихвинский муниципальный район Ленинградской области 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство 
и реконструкцию объектов капитального строительства» 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и обеспечения её доступности.
1.2. Административный регламент включает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, устанавливает формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. В качестве заявителей на предоставление муниципальной услуги могут выступать граждане Российской Федерации, граждане иностранных государств, лица без гражданства, государственные органы и органы местного самоуправления, предприятия и организации, являющиеся собственниками, арендаторами, пользователями земельных участков, а также лица, уполномоченные представлять их интересы, при наличии доверенности, заверенной в установленном порядке (для представителей физических лиц – нотариусом, для представителей юридических лиц – руководителем юридического лица).
1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1.4.1. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной услуги заявители обращаются:
· лично к уполномоченным специалистам отдела архитектуры администрации Тихвинского района по адресу: 187553, Ленинградская область, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 42 (вставка), 3 этаж, по понедельникам и средам с 9-00 до 12-30 и с 14-00  до 17-00 часов:

- по вопросам выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства на территории Тихвинского городского поселения (кроме объектов индивидуального жилищного строительства) - кабинет №7 (телефон 8-81367-73498);

- по вопросам выдачи разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства на территории Тихвинского городского поселения - кабинет №1 (телефон 8-81367-75593);

- по вопросам выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства на территориях сельских поселений - кабинет №5 (телефон 8-81367-78-764);

· в письменном виде почтой в отдел архитектуры по адресу: 1 микрорайон, дом 42 (вставка), город Тихвин, Ленинградская область, 187553 (электронная почта arh@tikhvin.org), или в администрацию Тихвинского района по адресу: 4 микрорайон, дом 42, город Тихвин, Ленинградская область, 187556 (электронная почта rajon@tikhvin.org).

Адрес официального сайта Тихвинского района в сети Интернет http://tikhvin.org.

Место нахождения администрации Тихвинского района: Ленинградская область, город Тихвин, 4 микрорайон, дом 42.

Режим работы: понедельник – четверг с 08-00 до 13-00 и с 14-00 до 18-00 часов, пятница с 08-00 до 13-00 и с 14-00 до 16-45 часов.

Приемные дни: понедельник – пятница.

1.4.2. Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты отдела архитектуры, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты отдела архитектуры, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Заместителем главы администрации, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.4.3. На стендах с организационно-распорядительной информацией отдела архитектуры размещается следующая обязательная информация: режим работы отдела архитектуры; номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей; фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей; номера телефонов; адрес официального сайта и электронной почты администрации Тихвинского района; настоящий административный регламент.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства» осуществляется уполномоченным специалистом отдела архитектуры администрации Тихвинского района (далее - отдел архитектуры). В процессе предоставления муниципальной услуги отделом осуществляется взаимодействие со следующими  организациями:
· Тихвинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области: 187550, Ленинградская область город Тихвин, улица Карла Маркса, дом 116, телефон 70-747;

· Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ленинградской области: 187550, Ленинградская область город Тихвин, улица Карла Маркса, дом 116, телефон 77-432;

· Филиал государственного учреждения «Леноблинвентаризация» Тихвинское бюро технической инвентаризации: 187553, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 42, телефон 79-155; 

· комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Тихвинского района: 187556, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 42, телефон 73-209.

Также указываются требования пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а именно - установление запрета требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Советом депутатов Тихвинского района.

2.2. Конечным результатом предоставления услуги является выдача заявителю разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется не позднее чем через десять дней с момента подачи заявления.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации 2010, №31, ст. 4179);

· Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №19, ст. 2060);

· Федеральным законом от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №31, ч.1, ст. 3448);

· Гражданским кодексом Российской Федерации (Федеральные законы от 30 ноября 1994 года №51-ФЗ, от 26 января 1996 года №14-ФЗ, от 26 ноября 2011 года №146-ФЗ и от 18 декабря 2006 года №230-ФЗ);

· Градостроительным кодексом Российской Федерации (Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ) ("Российская газета", №290, 30 декабря 2004 года, "Собрание законодательства Российской Федерации", 03 января 2005 года, №1 (часть 1), ст. 16);

· постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» ("Собрание законодательства Российской Федерации", 28 ноября 2005 года, №48, ст. 5047, "Российская газета", №275, 07 декабря 2005 года);

· Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", №48, 27 ноября 2006 года); 

· Уставом Тихвинского района;

· Настоящим регламентом.

2.5.  Перечень документов, предоставляемых заявителем в целях строительства или реконструкции объектов капитального строительства (кроме объектов индивидуального жилищного строительства):

2.5.1. заявление (приложение №1);
2.5.2. документы, подтверждающие полномочия заявителя: доверенность, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2.5.3. правоустанавливающие документы на земельный участок:

2.5.3.1. кадастровый паспорт земельного участка;
2.5.3.2. выписка из государственного реестра прав на земельный участок;

2.5.3.3. правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2.5.4. градостроительный план земельного участка;

2.5.5. материалы, содержащиеся в проектной документации:

2.5.5.1. пояснительная записка;

2.5.5.2. схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

2.5.5.3. схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

2.5.5.4. схемы, отображающие архитектурные решения;

2.5.5.5. сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

2.5.5.6. проект организации строительства объекта капитального строительства;

2.5.5.7. проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

2.5.6. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;

2.5.7. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или реконструкции;

2.5.8. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

2.5.9. выписка из государственного реестра прав на объект капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

2.5.10. правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2.5.11. к заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации;
2.5.12. копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия; способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены  правовыми актами, а также случаев, когда законодательством предусмотрена свободная форма подачи этих документов);

2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителем в целях строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства:

2.6.1. заявление (приложение №2);
2.6.2. документы, подтверждающие полномочия заявителя:

2.6.2.1. копия второй, третьей и пятой страниц паспорта гражданина Российской Федерации;

2.6.2.2. доверенность, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2.6.3. правоустанавливающие документы на земельный участок:

2.6.3.1. кадастровый паспорт земельного участка,

2.6.3.2. выписка из государственного реестра прав на земельный участок;

2.6.3.3. правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2.6.4. градостроительный план земельного участка;

2.6.5. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

2.6.6. правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги производится в случае обнаружения ошибок или противоречивых сведений в предоставленных заявителем документах. 

2.8. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин и рекомендаций об устранении замечаний, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также сроков их устранения, оформляется письменно за подписью уполномоченного специалиста и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю по почте простым письмом или вручается на личном приеме. Для устранения замечаний требующие изменения документы возвращаются заявителю на личном приеме. 

При этом срок предоставления услуги, определенный в пункте 2.4 регламента, продлевается на период нахождения документов у заявителя.

2.9. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случаях:

· подача заявителем заявления об отказе от предоставления муниципальной услуги;

· предоставления неполного комплекта документов;

· наличие соответствующих судебных актов, решений правоохранительных органов;

· при не устранении замечаний заявителем в сроки указанные в решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги,

· несоответствия предоставленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

При этом, непредставление заявителем документов, указанных в подпунктах 2.5.3.1, 2.5.3.2, 2.5.9, 2.6.3.1, 2.6.3.2, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Срок ожидания очереди при подаче запроса и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме – не более 3 дней.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

Непосредственно возле кабинетов специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, размещаются информационные стенды, места для ожидания заявителей и для заполнения заявления и совершения выписок из информационных материалов.
2.15. перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

2.16. показатели доступности и качества муниципальных услуг; возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2.17. иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
                    административных процедур, требования к порядку 
                    их выполнения, в том числе особенности выполнения 
                    административных процедур в электронной форме

3.1. Заявитель обращается к уполномоченному специалисту отдела архитектуры с заявлением о выдаче разрешения на строительство (приложения №1, №2) и документами, указанными в пунктах 2.5, 2.6 настоящего административного регламента. При наличии полного комплекта документов заявителю выдается расписка о приеме документов по установленной форме (приложения №3, №4) с отметкой о дате, количестве и наименовании документов. О выдаче расписки делается отметка в заявлении. 

3.2. В случае отсутствия одного из документов, перечисленных в пунктах 2.5; 2.6 (за исключением перечисленных в подпунктах 2.5.3.1, 2.5.3.2, 2.5.9, 2.6.3.1, 2.6.3.2), заявление возвращается заявителю.

При отсутствии документов, перечисленных в подпунктах 2.5.3.1, 2.5.3.2, 2.5.9, 2.6.3.1, 2.6.3.2, уполномоченный специалист запрашивает их самостоятельно в соответствующих организациях и учреждениях в рамках межведомственного взаимодействия в течение 2 рабочих дней с момента приема заявления. При этом, срок предоставления услуги, определенный в пункте 2.3. регламента, исчисляется с момента получения запрашиваемых документов.

3.3. Уполномоченный специалист (при наличии полного комплекта документов) в течение 3 рабочих дней передает заявление для регистрации в общий отдел администрации Тихвинского района. 

3.4. Уполномоченный специалист проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. 

3.5. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3.6. При наличии замечаний по проекту и предоставленным документам уполномоченный специалист готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8 настоящего регламента. 

3.7. Выдача разрешения на строительство или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа с регистрацией в журнале (приложение №7). 

3.8. Уполномоченный на выдачу разрешений по заявлению застройщика может выдать разрешение на отдельные этапы.

3.9. В течение трех дней со дня выдачи разрешения уполномоченный направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в части 3 статьи 54 Градостроительного кодекса, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.

3.10. Заявитель в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в отдел архитектуры сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно- технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. В случае не выполнения заявителем данного условия разрешение на строительство аннулируется. Решение об аннулировании направляется заявителю в течение 3 дней после его принятия заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу местонахождения заявителя, указанному в заявлении.

3.11. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство уполномоченный специалист передает представленные заявителем и оформленные в процессе оказания услуги документы в прошитом виде с описью вложенных документов в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности.
4. Формы контроля  за исполнением административного 
                     регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением административных процедур предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим регламентом, осуществляется руководителем структурного подразделения, главой администрации и его заместителем.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на заявления граждан и юридических лиц по вопросам получения информации, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.  

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3. Персональная ответственность специалистов-исполнителей, в том числе за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных регламентом, закрепляется в их должностных инструкциях.

По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, лицо, осуществляющее контроль за предоставлением муниципальной услуги, принимает решение об устранении нарушений, меры по наложению дисциплинарных взысканий, а при необходимости, о подготовке предложений по изменению положений настоящего регламента.

4.4. В случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
                    решений и действий (бездействия) органа, 
                    предоставляющего муниципальную услугу, а также 
                    должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с письменной жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.2. В жалобе заявителя в обязательном порядке указываются: фамилия, имя, отчество заявителя (наименование организации), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, суть жалобы, дата составления жалобы.

Жалоба должна быть подписана заявителем. В подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе необходимые документы либо их копии.

5.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой к главе администрации, заместителю или к руководителю структурного подразделения лично или направить письменное обращение.

5.4. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем, на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по устранению обстоятельств, явившихся причиной жалобы, и привлечении к ответственности должностного лица, работника, допустивших нарушения в ходе исполнения муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу.
5.6. Жалоба считается разрешённой, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

Заявителю жалобы направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществлённых в соответствии с принятым решением.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чём сообщается заявителю или уполномоченному лицу, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддаётся прочтению, в письменном виде на бланке органа или организации за подписью руководителя.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по устранению обстоятельств, явившихся причиной жалобы, и привлечении к ответственности должностного лица, работника, допустивших нарушения в ходе исполнения муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу.
______________
Приложение №1

к административному регламенту

администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район 
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»
Кому:_________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________
Застройщик_______________________________________________

/наименование организации, предприятия; ИНН

__________________________________________________________

юридический и почтовый адрес; ФИО руководителя; телефон;
__________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК/ 

__________________________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е от «___» ____________201__г.

Прошу выдать разрешение на строительство в полном объеме, по отдельным этапам: ______________________
____________________________________________________________________________________________________
/ нужное указать/

наименование объекта ____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_______________________________________________________________________
    /город, район, улица, номер участка /

____________________________________________________________________________________________________
сроком на ________________________________________________________________________________месяца /ев/
При этом сообщаю:

 строительство будет осуществляться на основании _____________________________________________________
 __________________________________________________________от «___» ______________ г. № ______
 право на пользование землей закреплено _________________________________________________________

    / наименование документа/
___________________________________________________________от «___» _______________ г. № _____
 проектная документация на строительство объекта разработана ___________________________________
/наименование проектной организации, ИНН, 

____________________________________________________________________________________________________
юридический и почтовый адрес, ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование 

____________________________________________________________________________________________________
банка, р/с, к/с, БИК)/
имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную ___________________________________
                                                                                                                                    /наименование лицензионного центра,

№_________________________________________________________________________ от «____»______________ г.,
и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

 - положительное заключение государственной экспертизы получено за № __________

 от «____» __________________ г.

 - схема планировочной организации земельного участка согласована________________________________

 ___________________________________________________за № ________________ от «____» _________________ г.

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а/ финансирование строительства застройщиком будет осуществляться___________________________________
____________________________________________________________________________________________________
   /банковские реквизиты и номер счета/

____________________________________________________________________________________________________
б/ Работы будут производиться подрядным /хозяйственным/ способом в соответствии с договором № ________
от «___» _____________ 201__г. ____________________________________________________________________________________________________

    /наименование организации, ИНН, 

___________________________________________________________________________
юридический и почтовый адрес, ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, 

_________________________________________________________________________________________________________________
БИК)/
____________________________________________________________________________________________________
 лицензия на право выполнения строительно-монтажных работ выдана___________________________________
№ ________________________________________________________________ от «___»______________ г.

производителем работ приказом №_______ от «___»______________ г. назначен ____________________________
                                                                                                                                                                /должность,
________________________________________имеющий _______________ специальное образование и стаж

фамилия, имя, отчество/   /высшее, среднее/
работы в строительстве _________ лет.

в/ авторский надзор в соответствии с договором №_____________ от «___»_____________ г. будет

осуществляться______________________________________________________________________________________

/наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, ФИО руководителя, номер телефона,

____________________________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)/
____________________________________________________________________________________________________
/должность, ФИО, номер телефона работника/

назначенный приказом №______ от «___»______________ г. и имеющий _______________ специальное 

                                                                                                                                  /высшее, среднее/
образование и стаж работы в строительстве и проектировании _______ лет.

г/ функции заказчика в соответствии с договором №______________ от «___» ______________ г. будет

 осущестлять__________________________________________________________________________________

 /наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, ФИО руководителя, номер телефона,
_______________________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)/

____________________________________________________________________________________________________
лицензия на право выполнения функций заказчика выдана ____________________________________________________________

    /наименование лицензионного центра/
 № ______________________________________________________________ от «___»__________________ г.

д/ технический надзор в соответствии с договором №_____________ от «____» _________________ г. будет осуществляться__________________________________________________________________
  /наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, ФИО руководителя, номер телефона, 
___________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)/

____________________________________________________________________________________________________
лицензия на право оказания инжиниринговых услуг выдана _________________________________________
/наименование лицензионного центра/
 № _____________________________________________________________________ от «_____»________________ г.

техническим надзором приказом №__________ от «____» ____________ г. назначен _________________________
/должность, ФИО,

_________________________________________________________ имеющий _________________специальное

номер телефона работника/                                                    /высшее, среднее/
образование и стаж работы в строительстве _____________ лет.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в______________________________________________________________________________

 /наименование органа, структурного подразделения, осуществляющего выдачу разрешения/

ЗАСТРОЙЩИК

__________________________ _____________ _______________________ М.П.
 /должность/   /подпись/  /Фамилия,И.,О./
( Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; 

Для физических лиц - индивидуальных предпринимателей кроме того указывается ОГРН, ИНН и юридический адрес.

Для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 

Приложение №2
к административному регламенту

администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район 
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»
Кому:_________________________________________________________ /должностное лицо, уполномоченное выдавать разрешение на строительство
   Застройщик_________________________________________________
/Фамилия, имя, отчество, паспорт серия, номер, когда и кем выдан
_______________________________________________________________

Место жительства; телефон;
______________________________________________________________

Реквизиты доверенности для представитель заявителя/
З А Я В Л Е Н И Е от «___» ____________201__г.

Прошу выдать разрешение на строительство индивидуального жилого дома ____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________
/ нужное указать/

наименование объекта ____________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу: ______________________________________________________________________ 

/город, район, улица, номер участка /

____________________________________________________________________________________________________
сроком на ____________________________________________________________________________месяца /ев/
При этом сообщаю:

 строительство будет осуществляться на основании _____________________________________________________
 __________________________________________________________от «___» ______________ г. № _______________
 право на пользование землей закреплено ______________________________________________________________
                                                                                                                / наименование документа/
___________________________________________________________от «___» _______________ г. № _____________
 - схема планировочной организации земельного участка согласована ____________________________________
   ___________________________________________________за № ________________ от «____» ________________ г.

 Работы будут производиться подрядным /хозяйственным/ способом в соответствии с договором № __________
от «___» _____________ 201__г. ______________________________________________________________________________

/наименование организации, ИНН,
_________________________________________________________________________________________________________________
юридический и почтовый адрес, ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, 

_________________________________________________________________________________________________________________
БИК)/
____________________________________________________________________________________________________
Перечень документов прилагаемых к заявлению:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ЗАСТРОЙЩИК

__________________________ _____________ _______________________ М.П.
 /должность/   /подпись/  /Фамилия,И.,О./

Приложение №3
к административному регламенту

администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район 
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»
Расписка в получении документов № 


Мною, 
 

Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы

приняты от 
 следующие документы

Ф.И.О. лица, подавшего документы
	№
	Наименование документа
	кол-во листов

	1. 
	Заявление
	

	2. 
	документы, подтверждающие полномочия заявителя:
	

	2.1. 
	доверенность, если с заявлением обращается представитель заявителя;
	

	2.2. 
	для физических лиц – копия второй, третьей и пятой страниц паспорта гражданина Российской Федерации;
	

	3. 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок:
	

	3.1. 
	кадастровый паспорт земельного участка,
	

	3.2. 
	выписка из государственного реестра прав на земельный участок,
	

	3.3. 
	правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
	

	4. 
	Градостроительный план земельного участка;
	

	5. 
	Материалы, содержащиеся в проектной документации 
	

	5.1. 
	Пояснительная записка
	

	5.2. 
	Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия
	

	5.3. 
	Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам
	

	5.4. 
	Схемы, отображающие архитектурные решения
	

	5.5. 
	Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	

	5.6. 
	Проект организации строительства объекта капитального строительства
	

	5.7. 
	Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
	

	6. 
	Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса 
	

	7. 
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	

	8. 
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	

	9. 
	выписка из государственного реестра прав на объект капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	

	10. 
	правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	

	11. 
	Заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	

	12. 
	копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	


Всего принято 
 документов на 
 листах.

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	201
	
	г.


	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы)
	
	(подпись)


Приложение №4
к административному регламенту

администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район 
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»
Расписка в получении документов (ИЖС) № 


Мною, 
 

Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы
приняты от 
 следующие документы

Ф.И.О. лица, подавшего документы

	№
	Наименование документа
	кол-во листов

	1
	Заявление
	

	2
	документы, подтверждающие полномочия заявителя:

копия второй, третьей и пятой страниц паспорта гражданина Российской Федерации;

доверенность, если с заявлением обращается представитель заявителя
	

	3
	Правоустанавливающие документы на земельный участок:

кадастровый паспорт земельного участка,

выписка из государственного реестра прав на земельный участок,

правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
	

	4
	Градостроительный план земельного участка
	

	5
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства 
	

	6
	правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	


Всего принято 
 документов на 
 листах.

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	201
	
	г.


	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы)
	
	(подпись)


Приложение №5
к административному регламенту

администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район 
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство

Администрация Тихвинского района, руководствуясь частью 13 статьи 51  Градостроительного кодекса Российской Федерации, уведомляет
___________________________________________________________________________
/полное наименование организации,

___________________________________________________________________________

ИНН/КПП, ОГРН, местонахождение; Ф.И.О физического лица, паспортные  данные, адрес регистрации/

об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Причина отказа: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Специалист отдела архитектуры  _____________________     ________________

/подпись/ 
/Ф.И.О./

Уведомление и комплект документов получил:

___________________________________________________________________________

/Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации;

___________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. его представителя/

_______________________ "______" _________________ 20__ г.

/подпись/
/дата получения/

Приложение №6
к административному регламенту

администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район 
Ленинградской области по предоставлению 
муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»
Форма журнала регистрации разрешений на строительство
	№ п/п
	Вх. номер и дата заявления о выдаче разрешения на строительство 
	Наименование объекта капитального строительства
	Адрес объекта капитального строительства
	Наименование застройщика
	Дата, номер разрешения на строительство
	Дата, номер решения об отказе в выдаче разрешения на строительство
	Основание для отказа в выдаче разрешения
	Срок действия разрешения на строительство, отметка о продлении срока действия разрешения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №7
к административному регламенту

администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район 
Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»
Кому:________________________________________________
_____________________________________________________

_____________________________________________________ 
Застройщик__________________________________________

/наименование организации, предприятия; ИНН; юридический 

__________________________________________________________
 и почтовый адрес; ФИО руководителя; телефон; банковские реквизиты __________________________________________________________
(наименование банка; р/с; к/с; БИК ) __________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Прошу продлить разрешение на строительство, реконструкцию, 

  (ненужное зачеркнуть)

выданное "____" "_________" "_____" года за N RU ___________________________________________

 (число) 
(месяц) 
(год) 
(номер разрешения  на строительство)

со сроком действия "_______" "______________" "_____" года

 (число) 
(месяц) 
(год)

наименование объекта _________________________________________________________________________

(в соответствии с разрешением на строительство)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
этап строительства

 __________________________________________________________________________________________
(указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу: _________________________________________________________________

(наименование муниципального района;

__________________________________________________________________________________________
поселения или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д.,

__________________________________________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка)

__________________________________________________________________________________________
принадлежащем на праве _______________________________________________________________________

(вид права, на основании которого земельный

__________________________________________________________________________________________
участок принадлежит застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

на срок до "_______" "____________________" "_____" года

(число) 
(месяц) 
(год)

в связи с __________________________________________________________________________________________

(указываются причины нарушения установленного ранее срока

__________________________________________________________________________________________
продолжительности строительства)

__________________________________________________________________________________________
В настоящее время на объекте выполнены: __________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
(перечисляются фактические объемы выполненных работ)

__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
Интересы застройщика при осуществлении строительства, реконструкции уполномочен представлять: __________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, контактный телефон)

По доверенности № ________________________ от ______________________________________________
(реквизиты доверенности)

К настоящему заявлению прилагаются оригиналы разрешения на строительство,

правоустанавливающие документы на земельный участок.

_______________________________ ____________ __________________________________________

застройщик (подпись)  (расшифровка подписи)

 М.П. 


















