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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

ТИХВИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

(АДМИНИСТРАЦИЯ  ТИХВИНСКОГО  РАЙОНА)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 октября 2015 г.
01-2634-а
от __________________________ № _________
	О внесении изменений в административный регламент администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденный постановлением администрации Тихвинского района от 02 октября 2014 года №01-2826-а (с изменениями от 19 ноября 2014 года № 01-3377-а, от 11 июня 2015 года № 01-1450-а)

	21, 0400 ОБ НПА


В связи с внесением  изменений в типовой проект административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», на основании статьи 29, части 4 статьи 51 Устава муниципального образования Тихвинское городское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области, части 3 статьи 30 Устава муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области администрация Тихвинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент администрации муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденный постановлением администрации Тихвинского района от 02 октября 2014 года №01-2826-а (с изменениями от 19 ноября 2014 года №01-3377-а, от 11 июня 2015 года №01-1450-а) (далее – административный регламент), следующие изменения:

1.1. Дополнить раздел 1 «Общие положения» пунктами 1.11, 1.11.1:

«1.11. Заявителем является физическое лицо, обратившееся за получением муниципальной услуги с заявлением о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - заявитель).

1.11.1. Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по предоставлению муниципальной услуги могут представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре»;
1.2. пункт 2.3 административного регламента изложить в следующей редакции:

   «2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом оказания муниципальной услуги является принятие или отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
1.3. раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить пунктом 2.16 в следующей редакции:

«2.16. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной/муниципальной услуги.
Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной/муниципальной услуги, не требуется.»,

1.4. пункт 3.1 административного регламента изложить в следующей редакции:

3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

«Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и представленных документов;

· рассмотрение заявлений и представленных документов;

· запрос в организации, оказывающие межведомственное и межуровневое взаимодействие;

· принятие решения и подготовка проекта постановления о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· выдача оформленного решения заявителю;

· формирование учетного дела гражданина, принятого на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Органу местного самоуправления, предоставляющему муниципальную услугу и его должностным лицам запрещено требовать от заявителя при осуществлении административных процедур:

представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в соответствии с нормативными правовыми актами (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов, выдаваемых в результате оказания услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг)».

1.5. пункт 5.1.3 административного регламента изложить в следующей редакции:

«5.1.3. При обращении заявителя в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации».

1.6. пункт 5.1.8 изложить в следующей редакции:

«5.1.8. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. Ответ на жалобу не дается в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2. Обнародовать постановление в сети Интернет на официальном сайте Тихвинского района (http://tikhvin.org) и на информационном стенде по месту предоставления муниципальной услуги по адресу: 187556, Ленинградская область, город Тихвин, 4 микрорайон, дом 42.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по коммунальному хозяйству и строительству.

И.о. главы администрации                                                      Е.А. Рафаленок 

О.В. Михайлова

75123

Согласовано: 

	Заместитель главы администрации

 по коммунальному хозяйству и строительству                                

	
	И.В. Кольцов 

	Председатель комитета жилищно-коммунального хозяйства 
	
	О.В. Каливецкий 



	Заведующий общим отделом 

	
	Л.Е. Федорова

	Заведующий юридическим отделом
	
	В.В. Максимов



	Зав. жилищным отделом 
	
	Т.В. Соколова 

	
	
	

	Рассылка:
	
	

	Дело
	1 

	Жилищный отдел с документами
	3

	АО «ЕИРЦ ЛО»
	1

	Всего
	5


