Информационное письмо

о порядке подачи заявки на осуществление закупки на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг)

При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами (электронный аукцион, запрос котировок в электронной форме, открытый конкурс в электронной форме, запрос предложений в электронной форме) заказчики (бюджетные и казенные учреждения Тихвинского района, структурные подразделения администрации Тихвинского района с правами юридического лица, администрации сельских поселений Тихвинского района) направляют в комитет по экономике и инвестициям заявку на осуществление закупки на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) (далее – заявка) в соответствии с формой согласно приложению к настоящему информационному письму.
К заявке прилагаются:

1). Утвержденное заказчиком описание объекта закупки (техническое задание), с учетом требований, предусмотренных статьей 33 Федерального закона №44-ФЗ (обязательно наличие в правом верхнем углу первого листа документа «Утверждаю» с датой утверждения, подписью руководителя и печатью организации-заказчика);

2). Утвержденное заказчиком обоснование начальной (максимальной) цены контракта, в соответствии со статьей 22 Федерального закона №44-ФЗ, с учетом Методических рекомендаций, утвержденных приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 2 октября 2013 года №567 (обязательно наличие в документе даты утверждения, подписи руководителя, печати организации-заказчика);

3). Утвержденный заказчиком проект контракта; 

4). Утвержденная проектная документация (при наличии). Предоставляется в электронном виде в формате pdf; 

При осуществлении закупки на выполнение проектных, ремонтно- строительных работ описание объекта закупки и сметы должны быть согласованы с отделом по строительству администрации Тихвинского района.

Заявка должна быть согласована: для учреждений – с руководителем главного распорядителя бюджетных средств, для главных распорядителей бюджетных средств – с курирующим заместителем главы администрации.
Заявка подается в бумажном виде в кабинет №5 администрации лично представителем заказчика под роспись. Заявке присваивается номер с указанием даты принятия документа. Соответствующая запись вносится в журнал приема заявок. В случае несоответствия заявки предложенной форме такая заявка может быть возвращена. В момент подачи заявки обязательно наличие сформированного заказчиком в АЦК «Госзаказ» электронного документа «Заявка на закупку» на статусе «Есть лимиты/план». Информация, указанная в электронном документе «Заявка на закупку» должна полностью соответствовать заявке, представленной в бумажном виде. В случае обнаружения ошибок, несоответствий в документах, заявка может быть возвращена заказчику на доработку в течение 3-х рабочих дней с момента подачи заявки. При этом в АЦК «Госзаказ» электронный документ «Заявка на закупку» переходит в статус «Отказан». В случае отсутствия замечаний извещение об определении поставщика (подрядчика, исполнителя) размещается в единой информационной системе в течение 10 рабочих дней с даты принятия комитетом заявки. Не позднее, чем за 1 рабочий день до размещения извещения специалист комитета направляет заказчику по электронной почте документацию о закупке для утверждения руководителем заказчика. Утвержденная документация представляется в комитет на бумажном носителе до размещения извещения о закупке.
Приложение

к информационному письму

Форма заявки

на осуществление закупки на поставку товара

(выполнение работ, оказание услуг)


В Комитет
 по экономике и инвестициям
         администрации Тихвинского района
Заявка 

на осуществление закупки на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг)
	1.  Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, факса Заказчика
	

	2. Информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта
(дата, номер, наименование документа о создании контрактной службы/назначении контрактного управляющего, Ф.И.О., должность, телефон ответственных за заключение контракта)
	

	3. Статус закупки
(плановая / повторная)
	

	4. Наименование объекта закупки в соответствии с планом-графиком закупок 
	

	5. Код по ОКПД 2. Код из каталога товаров, работ, услуг (КТРУ) (при наличии)
	

	6. ИКЗ (идентификационный код закупки)

(сформированный заказчиком в документе «Заявка на закупку» в АИС ГЗ ЛО)
	

	7. Дата размещения закупки в ЕИС в плане-графике закупок
	

	8. Срок (месяц) начала осуществления закупки

(месяц, в котором планируется размещение извещения о закупке)
	

	9. Количество(объем) поставляемого товара (работ, услуг)
	

	10.Место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	11. Срок (периоды) поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	12. Начальная (максимальная) цена контракта (НМЦК) и начальная (максимальная) цена единицы товара, услуги, работы (в случае, если невозможно определить необходимое количество товара, объем работ, услуг), руб.
	

	13. Метод определения НМЦК
(в соответствии со статьей 22 Федерального закона №44-ФЗ)
	

	14. Источник финансирования заказа с указанием при наличии муниципальной программы (подпрограммы) и наименования мероприятия
	

	15. Код бюджетной классификации (КБК)
	 

	16. Размер авансового платежа (при необходимости), %
(в процентах от НМЦК)
	

	17. Способ определения поставщика
	

	18. Размер обеспечения заявок на участие в закупке, % и реквизиты заказчика для внесения данного обеспечения
	

	19. Размер обеспечения исполнения контракта, % и реквизиты заказчика для внесения данного обеспечения
	

	20. Размер обеспечения гарантийных обязательств, % (при необходимости) и реквизиты заказчика для внесения данного обеспечения
	

	21. Требования, предъявляемые к участникам закупки: 


	

	 а) соответствие участников закупки требованиям, предусмотренных пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона о №44-ФЗ
(При необходимости: наличие лицензий, документов, подтверждающих членство в саморегулируемых организациях, иных документов, подтверждающих соответствие участников закупки требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, (выполнения работ, оказания услуг) являющихся предметом закупок, с указанием нормативно-правового акта, на основании которого устанавливается данное требование. При установлении требования к наличию лицензии, наименование лицензии должно быть указано в полном соответствии с соответствующими нормативными правовыми актами, а также, при необходимости, в лицензии должны быть установлены виды работ)
	

	б) соответствие участников закупки дополнительным требованиям, предусмотренным частью 2 статьи 31 Федерального закона о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг №44-ФЗ
(При необходимости: указывается, например, пункт Постановления Правительства РФ от 04.02.2015 N 99, согласно которому устанавливается требование)
	

	22. Критерии оценки заявок, окончательных предложений участников закупки (только при проведении конкурсов, запросов предложений)
	

	23. Преимущества, предоставляемые заказчиком учреждениям УИС (статья 28 Закона №44-ФЗ, организациям инвалидов (статья 29 Закона №44-ФЗ)
(Установлены / не установлены)
	

	24. Закупка у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
(Да / нет)
	

	25. Условия, запреты, ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если данные условия, запреты, ограничения установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации
(Не установлены / установлены с указанием нормативно-правового акта, на основании которого устанавливается данное требование). 
	


Приложения:
1. Описание объекта закупки (техническое задание);
2. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

3. Проект контракта; 

4. Проектная документация в электронном виде (при наличии)
Руководитель заказчика 

_____________                    _________________________     ________________________
Должность                                          ФИО                                                          подпись                             МП
Согласовано:

Главный распорядитель бюджетных средств/

Заместитель главы администрации
_____________                    _________________________     ________________________
Должность                                          ФИО                                                          подпись                             
На бланке комитета, учреждения, администрации сельского поселения








