
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОСЬКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ТИХВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

(АДМИНИСТРАЦИЯ КОСЬКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ)  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30 декабря 2015 года                  № 06-197-а

 

  Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ и приказа Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н

 

 

1. Утвердить учетную политику администрации и применять ее с 01 января 2016 года и во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.

    2. Довести до работников администрации соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики и организации бюджетного учета, документооборота, санкционирования расходов.

3. Признать утратившими силу постановление#M12291 902028278постановлениеппппп главы администрации от 30 декабря 2012 года № 06-185-а  "Об учетной политике"#S.

     4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного бухгалтера Н.Н. Боровскую.

 

 

 

   Глава администрации                                                                     М.А. Степанов
	Приложение
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а


 

Учетная политика для целей бюджетного учета

 

       Бюджетный учет в ведется в соответствии с Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, 
Бюджетным кодексом РФ, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об 
утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 
власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об 
утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н), от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н), от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н), иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета. 

 

1. Общие положения

 

1.1. Администрация является главным администратором доходов, главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

 

1.2. Ответственным за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при 
выполнении хозяйственных операций является глава администрации.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

 

1.3. Бюджетный учет ведется главным бухгалтером, который руководствуется в своей деятельности должностной инструкцией.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

 

1.4. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой, статистической отчетности.

    Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной 
жизни и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений 
являются обязательными для всех сотрудников Администрации. 
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

  

1.5. Утверждается состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
– инвентаризационной комиссии (приложение 2); 
– комиссии для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 3).

 

1.6. Перечень должностей сотрудников, с которыми Администрация заключает договоры о 
полной материальной ответственности, приведен в приложении 4. 

1.7. Бюджетный учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

1.8. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным распоряжением
руководителя. 

1.9. Расчеты по оплате труда, по авансовым отчетам сотрудников, расчеты по договорам гражданско-правового характера проводятся посредством платежных банковских карт или через кассу учреждения.
1.10. В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах 
хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой 
подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).

Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, 
стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса.

Событиями после отчетной даты являются:

получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;

объявление дебитора банкротом, что влечет последующее списание дебиторской задолженности;

получение от страховой организации страхового возмещения;

обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения.

События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете заключительными 
операциями отчетного года.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 1.11. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

1.12. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения.
2. Рабочий план счетов

 

2.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, 
видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного 
финансирования.

 

2.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 5), 
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
Администрация применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств

 

3.1. При ведении бюджетного учета информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью. 
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет 
изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического 
счета рабочего плана счетов, приведенного в приложении 5. 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.2. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам 
методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные 
надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных 
операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.3. Основные средства

 

3.3.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в 
процессе деятельности Администрации при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд Администрации, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление.

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.3.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из пяти разрядов

1-2 разряд –код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

3-5 разряд – порядковый номер нефинансового актива

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

 

3.3.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

 

3.3.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета 
ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359.
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.3.5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного 
пользования, непосредственно используемые в производственном процессе. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 6.

 

3.3.6. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится 
линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.3.7. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается 
комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из следующих факторов:
– информации, содержащейся в законодательстве РФ;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок 
определяется на основании решения комиссии Администрации по поступлению и выбытию 
активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа 
объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для 
безвозмездно полученных объектов.

 

     Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

 

    По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного 
использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением 
Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.
Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.3.8. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

 

3.3.9. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3.10.  В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· мебель для обстановки одного помещения – столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.

 Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

 Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».
3.3.11. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный


Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

3.3.12. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».

3.4. Нематериальные активы

 

3.4.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом 
в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.4.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией 
по поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из срока:
– в течение которого Администрации будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– в течение которого Администрация планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить 
невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 10 годам.
Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н.

 

3.5. Непроизведенные активы

3.5.1. Земельные участки, закрепленные за Администрацией на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату принятия к бухучету.
Основание: пункты 23, 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.6. Материальные запасы

 

3.6.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности 
Администрации в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 
Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической 
стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является 
номенклатурный номер.
Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.6.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.6.3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 
разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется 
исходя из:

их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;

сумм, уплачиваемых Администрацией за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

 
3.7. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухучету.

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 
Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).

 

3.8. Расчеты по доходам

 

3.8.1. Учет поступлений в бюджет регламентируется законом о бюджете на 
соответствующий год и правилами проведения и учета операций по поступлениям в 
бюджетную систему Российской Федерации, а также их распределения между бюджетами 
бюджетной системы Российской Федерации, утвержденными приказом Минфина России от 18 декабря 2013 г. № 125н.

 

3.8.2. Порядок осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами ведомства. 

 

3.8.3. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым 
органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции 
№ 162н.

 

3.8.4. Поступление и начисление администрируемых доходов отражается в учете на 
основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета 
администратора доходов.

 

3.9. Расчеты с подотчетными лицами

 

3.9.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения руководителя. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту работника.

 

3.9.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим 
задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления 
авансового отчета, указанный в пункте 3.9.4 настоящей учетной политики.

 

3.9.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на 
командировки) устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) руб.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть 
увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими 
лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.

 

3.9.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за 
исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней. 
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

 

3.9.5. При направлении сотрудников Администрации в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный 
Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по 
фактическим расходам с разрешения руководителя Администрации, оформленного 
соответствующим распоряжением.
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.

3.9.6. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об 
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

 

3.9.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 
ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 
материальной ответственности (приложение 4).

 

3.10. Расчеты с дебиторами и кредиторами

 

3.10.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе 
кредиторов. 
    Дебиторскую задолженность, признанную нереальной для взыскания в порядке, установленном Налоговым кодексом РФ, списывать на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» до момента: 

истечения срока, в который можно возобновить процедуру взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность нужно восстановить на балансовом учете. 

Списывать дебиторскую задолженность нужно отдельно по каждому обязательству (дебитору).

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Кредиторскую задолженность, не востребованную кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Срок исковой давности определять в соответствии с законодательством РФ.
Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 
задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения 
(приложение 2):

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 
согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью 
(ликвидацией) контрагента.
Кредиторскую задолженность списывать с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).
Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.10.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

 3.10.3. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 
поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 
взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (Приложение 12).
3.11. Финансовый результат

 

3.11.1. Администрация осуществляет все расходы в пределах установленных норм и 
утвержденной бюджетной сметы на отчетный год.
Стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива, установленного распоряжением администрации.
3.11.2. Расходы по перечислению взносов на капитальный ремонт в фонд капитального ремонта учитываются на счете 140120225  «Расходы  текущего финансового года».

3.11.3. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
3.11.4. Резерв по сомнительным долгам создается в конце каждого отчетного периода не позднее последнего дня отчетного периода. Основание для создания резерва – решение комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, оформленное по результатам инвентаризации задолженности на основании документов, подтверждающих сомнительность долга. Величина резерва равна величине выявленной сомнительной задолженности.
 3.12. Резервы

 

3.12.1. В учреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков, который отражается на счете 0.401.60.000. Резервы по другим расходам не создаются.

Величина резерва на предстоящую оплату отпусков определяется ежегодно по состоянию на 31 декабря. 

     В резерв на предстоящую оплату отпусков включаются:

– суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное время каждого сотрудника учреждения, рассчитанных на дату определения резерва;
– суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие размеру отпускных, рассчитанных на дату определения резерва.

  Сумма отпускных рассчитывается персонифицировано по каждому сотруднику:
Резерв отпусков = К*ЗП, где
  К- количество неиспользованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы на дату счета (конец года);

 ЗП- среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва.
    Сумма страховых вносов при формировании резерва рассчитывается по каждому сотруднику индивидуально:
Резерв страх.взн. = К*ЗП*С, 
где С – ставка страховых взносов

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.13. Санкционирование расходов

 

3.13.1. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 
приведенном в приложении 7.

 

4. Инвентаризация имущества и обязательств

 

4.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении 2.

В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов 
хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально 
созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением
руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

 

4.2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 4.

 

 

5. Технология обработки учетной информации

 

5.1. Обработка учетной информации ведется автоматизировано с применением программного продукта «1С Бухгалтерия» и «1С Зарплата и Кадры».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

5.2. Учет администрируемых доходов осуществляется в программе «СУФД».

 

5.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия Администрации осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям:

система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 
Инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного 
учета в отделение Пенсионного фонда России;

передача отчетности по страховым взносам в отделение Фонда социального страхования России;

передача статистической отчетности.
5.4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 
исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

5.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 
отчетности:

на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 
«1С Бухгалтерия»;

по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила 
документооборота

 

6.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при 
наличии подписи руководителя и главного бухгалтера.

 

6.2. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по 
следующим блокам:

автоматизированный бюджетный учет Администрации как у получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств ведется с применением программы « 1С Бухгалтерия», «1С Зарплата и кадры»;

информационный обмен документами с территориальным управлением Казначейства России осуществляется в системе электронного документооборота (СУФД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами.

 

6.3. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н. 
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.4. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 8. 

 

6.5. Администрация использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

 

6.6. Порядок движения и обработки первичных учетных документов и отчетности 
регулируется графиком документооборота, приведенным в приложении 9. 

 

6.8. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий 
присваиваются номера согласно приложению 10.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим 
журнал операций.

На основании данных журналов операций ежемесячно составляется Главная книга.
6.9. Формирование регистров по приложению 3 к приказу № 52н бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежегодно, 
в последний рабочий день года;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к 
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на 
последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 
объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 
средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежегодно, в последний рабочий день года;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 
установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.10. При обнаружении в регистрах учета ошибок главный бухгалтер анализирует 
ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы 
данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:

-доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

-восстановление в учете остатков прошлых лет применять счет 1.401.10.180 «Прочие доходы».

 

 

6.11. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность 
хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.13. В деятельности Администрации используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки платежных квитанций формы 10.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

6.14. Должностное лицо, ответственное за учет, хранение и выдачу следующих бланков 
строгой отчетности специалист администрации, исполняющий обязанности кассира.
 

7. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

 

7.1. Администрация осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной 
отчетности и ведения бюджетного учета Администрацией (как главным распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств;

соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета – как главный администратор доходов бюджета.

 

7.2. Внутренний финансовый контроль в Администрации осуществляют в рамках своих полномочий:

руководитель Администрации, его заместитель;

главный бухгалтер;

иные должностные лица Администрации в соответствии со своими обязанностями.

 

7.3. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения 
внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 11.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

8. Бюджетная отчетность

 

8.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). Бюджетная отчетность представляется в финансовый орган в установленные им сроки.

 

8.2. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной 
даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после 
отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 9.Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене главного бухгалтера.
9.1. При смене главного бухгалтера увольняемый главный бухгалтер обязан в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) или комиссии, утвержденной распоряжением руководителя, передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

9.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании распоряжения руководителя учреждения.

9.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов уполномоченному лицу осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. 

Учетная политика для целей налогового учета
1. Учетную политику для целей налогообложения считать разработанной в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса РФ. 

2. Основными задачами налогового учета являются: 

- формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

-обеспечение своевременного представления налоговых деклараций и другой информации в налоговые органы.

 3. Для подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерские справки, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок.

4. Объектами налогового учета могут являться:

а) операции по реализации услуг,

б) имущество, доход,

в) иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

5.  Систему налогового учета создать в рамках существующей системы бюджетного учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.

6. Ответственность за ведение налогового учета возложить на  главного бухгалтера.

Налог на добавленную стоимость
1. Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг). А также другие операции, которые не признаются реализацией для целей расчета НДС в соответствии с Налоговым кодексом РФ.

Объектом обложения НДС признаются операции по реализации и безвозмездной передаче нефинансовых активов, в том числе:
– по вручению подарков сотрудникам;
– по выдаче сотрудникам на безвозмездной основе трудовых книжек и вкладышей к ним.

 

Основание: статья 146 Налогового кодекса РФ.

2. Входной НДС по товарам (работам, услугам, имущественным правам) к вычету не принимается, а учитывается в их стоимости.

 

3. НДС по операциям, признаваемым объектом обложения НДС, начисляется с межценовой разницы. 

 

Сумма НДС, которую нужно начислить, рассчитывается по формуле:

 

	НДС
	=
	Рыночная цена реализованного, 
безвозмездно переданного 
имущества с учетом НДС
	–
	Покупная (остаточная с 
учетом переоценок) стоимость 
с учетом НДС
	×
	18/118
(10/110)


Основание: пункт 3 статьи 154 и пункт 4 статьи 164 Налогового кодекса РФ.

 

4. Сумму НДС, рассчитанную по итогам квартала, перечисляется в федеральный бюджет по местонахождению учреждения равномерно не позднее 25-го числа каждого из трех месяцев, следующего за истекшим налоговым периодом. 
Основание: статья 174 Налогового кодекса РФ.

 

 
Налог на прибыль организаций
  

1. Для ведения налогового учета используются данные бухучета, группируемые с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом учете. 

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ.

 

2. Учет доходов ведется методом начисления.
Основание: статья 271 Налогового кодекса РФ.

 

3. Вести раздельный учет доходов, полученных в рамках целевого финансирования и иных 
источников, на основании данных аналитического учета.
Основание: пункт 14 статьи 250 Налогового кодекса РФ.

  

4. При определении налоговой базы не учитываются:
– лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенные в установленном порядке;
– средства, полученные от оказания и выполнения любых услуг и работ. 
Основание: подпункты 14, 33.1 пункта 1 статьи 251 Налогового кодекса РФ.

 

5. Доходы для целей налогообложения и порядок их оценки.

5.1. Доходами для целей налогообложения от приносящей доход деятельности признаются доходы, получаемые:
– от реализации нефинансовых активов, закрепленных за учреждением на праве оперативного управления;
– иные доходы, признаваемые таковыми согласно положениям главы 25 Налогового кодекса РФ.

 

Доходы от реализации и внереализационные доходы учитываются в соответствии со статьями 249, 250 Налогового кодекса РФ. 

 

5.2. Полученные доходы определяются на основании:
– оборотов по счету 1.205.00.000 «Расчеты по доходам», аналитический признак «Доходы, учитываемые при расчете налога на прибыль»;

– оборотов по счету 1.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам», аналитический признак «Доходы, учитываемые при расчете налога на прибыль»;
– налоговых регистров (в части выявленных излишков, безвозмездных поступлений и т. д.).

5.3. Стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого имущества подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, выявленного при инвентаризации, включается в состав налогооблагаемых доходов по рыночной стоимости.
Рыночную стоимость устанавливает постоянно действующая в учреждении комиссия по поступлению и выбытию активов. В оценке учитываются положения статьи 105.3 Налогового кодекса РФ. Итоги оценки оформляются в акте произвольной формы с приложением подтверждающих документов, на основе которых был произведен расчет:

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
5.4. Излишки имущества, приобретенного за счет целевого финансирования, которые образовались из-за ранее допущенных ошибок бухучета, налогооблагаемым доходом не признаются.

 

6. Декларация по окончании каждого отчетного (налогового) периода представляется  по местонахождению учреждения в сроки, предусмотренные статьей 289 Налогового кодекса РФ.

 
Транспортный налог
 

1. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за учреждением.
Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге».

 

2. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета в соответствии с законодательством России.

 

Налог на имущество организаций
 

1. Учреждение является плательщиком налога на имущество.

Перечень объектов налогообложения определять в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ. 

На учреждение распространяются льготы в соответствии с законодательством региона.
Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ. 

2. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.
Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ. 

3. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

 

Земельный налог
 

1. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.
Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ. 

2. Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством согласно 
статье 394 Налогового кодекса РФ.

 3. Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ.

  

 

Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование налогового учета, а также существенных изменений условий деятельности.

Главный бухгалтер                                        Н.Н. Боровская
 Приложение 1
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а
 

 

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов

 

 

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе: 

– заместитель главы администрации;
– специалист 1 категории;
– специалист 1 категории;

– главный бухгалтер.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
– осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.);
– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине).
– выявление сомнительной и безнадежной задолженности.
 

Приложение 2
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а
 

Состав инвентаризационной комиссии

 

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

 

	Председатель комиссии
	Глава администрации


	Члены комиссии
	Главный бухгалтер

	 
	Специалист 1 категории

	 
	Специалист 1 категории


2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие обязанности:

· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения инвентаризаций;

· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.

 

Приложение 3
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а
 

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

 

         1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно действующую комиссию в следующем составе: 

· глава администрации (председатель комиссии);

· главный бухгалтер;

·          специалист 1 категории

         2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

· проверка осуществления кассовых и банковских операций;

· проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов;

· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;

· проверка использования полученных средств по прямому назначению;

· проверка соблюдения лимита кассы;

· проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;

· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;

· составление акта ревизии наличных денежных средств.
Приложение 4
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а
 

 

 

Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор 
о полной материальной ответственности

 

	№ п/п
	Должность

	1
	Глава администрации

	2
	Специалист 1 категории, выполняющий обязанности кассира 

	3
	Водитель


Приложение 5
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а
 

     При отражении в бухучете хозяйственных операций в 1-17 разрядах номера счета бюджетного учета указываются коды бюджетной классификации РФ в соответствии с законом (решением) о бюджете и приложением № 2 к инструкции № 162н.

В учреждении применяются следующие коды финансового обеспечения (КФО), 18-й разряд номера счета:
– 1 – бюджетная деятельность;
– 3 – средства во временном распоряжении.

 

Рабочий план счетов

	Синтетический счет
	Аналитический код 
по КОСГУ

	Наименование счета

	объекта 
учета
	группы
	вида
	
	

	Разряд номера счета
	

	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	

	 Раздел 1. Нефинансовые активы

	101
	1
	2 
	000
	Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое имущество учреждения

	101
	1
	2 
	310
	Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения

	101
	1
	2 
	410
	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения

	101
	3
	4 
	000
	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	4 
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения 

	101
	3
	4 
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	 5 
	000
	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	 5 
	310
	Увеличение стоимости транспортных средств - иного движимого имущества учреждения 

	101
	3
	 5 
	410
	Уменьшение стоимости транспортных средств - иного движимого имущества учреждения 

	101
	3
	6 
	000
	Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	6 
	310
	Увеличение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	6 
	410
	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	8 
	000
	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения

	101
	3
	8 
	310
	Увеличение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	101
	3
	8 
	410
	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения

	102
	3
	0 
	000
	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения 

	102
	3
	0 
	320
	Увеличение стоимости нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения

	102
	3
	0 
	420
	Уменьшение стоимости нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения

	103
	1
	0
	000
	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения

	103
	1
	1
	330
	Увеличение стоимости земли - недвижимого имущества учреждения

	103
	1
	1
	430
	Уменьшение стоимости земли - недвижимого имущества учреждения

	104
	0
	0 
	000
	Амортизация 

	104
	1
	 2 
	411
	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения за счет амортизации 

	104
	3
	4 
	411
	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения за счет амортизации

	104
	3
	5 
	411
	Уменьшение стоимости транспортных средств - иного движимого имущества учреждения за счет амортизации

	104
	3
	 6 
	411
	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения за счет амортизации

	104
	3
	8
	411
	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения за счет амортизации

	104
	3
	9
	421
	Уменьшение стоимости нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения за счет амортизации

	104
	5
	0
	000
	Амортизация имущества, составляющего казну

	104
	5
	1
	411
	Уменьшение стоимости недвижимого имущества в составе имущества казны за счет амортизации

	104
	5
	2
	411
	Уменьшение стоимости движимого имущества в составе имущества казны за счет амортизации

	104
	5
	4
	421
	Уменьшение стоимости нематериальных активов в составе имущества казны за счет амортизации

	104
	5
	9
	421
	Уменьшение имущества казны в концессии за счет амортизации

	105
	0
	0 
	000
	Материальные запасы 

	105
	3
	3 
	340
	Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения

	105
	3
	3 
	440
	Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения

	105
	3
	4 
	340
	Увеличение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения

	105
	3
	4
	440
	Уменьшение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения

	105
	3
	5 
	340
	Увеличение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения

	105
	3
	5
	440
	Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения

	105
	3
	6 
	340
	Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения

	105
	3
	6
	440
	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения

	106
	0
	0 
	
	Вложения в нефинансовые активы 

	106


	1


	1 
	310
	Увеличение вложений в основные средства - недвижимое имущество

	106
	1
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства - недвижимое имущество

	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства - иное движимое имущество

	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства - иное движимое имущество

	106


	3
	2 
	320


	Увеличение вложений в нематериальные активы - иное движимое имущество

	106
	3
	2
	420
	Уменьшение вложений в нематериальные активы - иное движимое имущество

	106
	1
	3 
	330
	Увеличение вложений в непроизведенные активы - недвижимое имущество

	106
	1
	3
	430
	Уменьшение вложений в непроизведенные активы - недвижимое имущество

	106
	3
	4
	340
	Увеличение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество

	106
	3
	4
	440
	Уменьшение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество

	107
	0
	0 
	000
	Нефинансовые активы в пути 

	107
	1


	1 
	310


	Увеличение стоимости основных средств - недвижимого имущества учреждения в пути

	107
	1
	1
	410
	Уменьшение стоимости основных средств - недвижимого имущества учреждения в пути

	107
	3
	1
	310
	Увеличение стоимости основных средств - иного движимого имущества учреждения в пути

	107
	3
	1
	410
	Уменьшение стоимости основных средств - иного движимого имущества учреждения в пути

	107
	3
	3 
	340
	Материальные запасы в пути Увеличение стоимости материальных запасов - иного движимого имущества учреждения в пути

	107
	3
	3
	440
	Уменьшение стоимости материальных запасов - иного движимого имущества учреждения в пути

	108
	0
	0
	000
	Нефинансовые активы имущества казны

	108
	5
	1
	310
	Увеличение стоимости недвижимого имущества, составляющего казну

	108
	5
	1
	410
	Уменьшение стоимости недвижимого имущества, составляющего казну

	108
	5
	2
	310
	Увеличение стоимости движимого имущества, составляющего казну

	108
	5
	2
	410
	Уменьшение стоимости движимого имущества, составляющего казну

	108
	5
	4
	320
	Увеличение стоимости нематериальных активов, составляющих казну

	108
	5
	4
	420
	Уменьшение стоимости нематериальных активов, составляющих казну

	108
	5
	5
	330
	Увеличение стоимости непроизведенных активов, составляющих казну

	108
	5
	5
	430
	Уменьшение стоимости непроизведенных активов, составляющих казну

	108
	5
	6
	340
	Увеличение стоимости материальных запасов, составляющих казну

	108
	5
	6
	440
	Уменьшение стоимости материальных запасов, составляющих казну

	108
	9
	1
	310
	Увеличение стоимости недвижимого имущества концедента, составляющего казну

	108
	9
	1
	410
	Уменьшение стоимости недвижимого имущества концедента, составляющего казну

	108
	9
	2
	310
	Увеличение стоимости движимого имущества концедента, составляющего казну

	108
	9
	2
	410
	Уменьшение стоимости движимого имущества концедента, составляющего казну

	111
	0
	0
	000
	Права пользования активами

	111
	4
	1
	350
	Увеличение стоимости прав пользования жилыми помещениями

	111
	4
	1
	450
	Уменьшение стоимости прав пользования жилыми помещениями

	111
	4
	2
	350
	Увеличение стоимости прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	111
	4
	2
	450
	Уменьшение стоимости прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	111
	4
	4
	350
	Увеличение стоимости прав пользования машинами и оборудованием

	111
	4
	4
	450
	Уменьшение стоимости прав пользования машинами и оборудованием

	111
	4
	5
	350
	Увеличение стоимости прав пользования транспортными средствами

	111
	4
	5
	450
	Уменьшение стоимости прав пользования транспортными средствами

	111
	4
	6
	350
	Увеличение стоимости прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	111
	4
	6
	450
	Уменьшение стоимости прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	111
	4
	8
	450
	Увеличение стоимости прав пользования прочими основными средствами

	111
	4
	8
	450
	Уменьшение стоимости прав пользования прочими основными средствами

	114
	0
	0
	000
	Обесценение нефинансовых активов 

	114
	1
	2
	412
	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения за счет обесценения

	114
	3
	4
	412
	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения

	114
	3
	5
	412
	Уменьшение стоимости транспортных средств - движимого имущества учреждения за счет обесценения

	114
	3
	6
	412
	Уменьшение стоимости инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения

	114
	3
	8
	412
	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения за счет обесценения

	 Раздел 2. Финансовые активы

	201
	0
	0 
	000
	Денежные средства учреждения 

	201
	1
	1
	510
	Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства 

	201
	1
	1
	610
	Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства

	201
	3
	4 
	510
	Поступления средств в кассу учреждения 

	201
	3
	4
	610
	Выбытия средств из кассы учреждения

	201
	3
	5 
	510
	Поступления денежных документов в кассу учреждения

	201
	3
	5
	610
	Выбытия денежных документов из кассы учреждения

	204
	0
	0 
	
	Финансовые вложения 

	204
	2
	1 
	520
	Увеличение стоимости облигаций

	204
	2
	1
	620
	Уменьшение стоимости облигаций

	204
	3
	1
	530
	Увеличение стоимости акций

	204
	3
	1
	630
	Уменьшение стоимости акций

	205
	0
	0 
	
	Расчеты по доходам 

	205
	1
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по налоговым доходам

	205
	1
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по налоговым доходам

	205
	2
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операционной аренды

	205
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операционной аренды

	205
	2
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от финансовой аренды

	205
	2
	9
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по иным доходам от собственности

	205
	2
	9
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по иным доходам от собственности

	205
	2
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от финансовой аренды

	205
	3
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных услуг (работ)

	205
	3
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных услуг (работ)

	205
	3
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по условным арендным платежам

	205
	3
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по условным арендным платежам

	205
	4
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по суммам штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	205
	4
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по суммам штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	205
	4
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	205
	4
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	205
	4
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	205
	4
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	205
	5
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	205
	5
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	205
	7
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами

	205
	7
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с основными средствами

	205
	7
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с нематериальными активами

	205
	7
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с нематериальными активами


	205
	7
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с непроизведенными активами

	205
	7
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с непроизведенными активами

	205
	7
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с материальными запасами

	205
	7
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с материальными запасами

	205
	7
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операций с финансовыми активами

	205
	7
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от операций с финансовыми активами

	205
	8
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям

	205
	8
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по невыясненным поступлениям

	205
	8
	9
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по иным доходам

	205
	8
	9
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по иным доходам

	206
	0
	0 
	000
	Расчеты по выданным авансам 

	206
	2
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи

	206
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи

	206
	2
	2 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам

	206
	2
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам

	206
	2
	3 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам

	206
	2
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам

	206
	2
	4 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	206
	2
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	206
	2
	5 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	206
	2
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	206
	2
	6 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам

	206
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам

	206
	3
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств

	206
	3
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств

	206
	3
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению нематериальных активов

	206
	3
	2
	660
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению нематериальных активов

	206
	3
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению непроизведенных активов

	206
	3
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению непроизведенных активов

	206
	3
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов

	206
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов

	206
	4
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	206
	4
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	206
	4
	2 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	206
	4
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	206
	5
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	206
	5
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	206
	9
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по оплате иных расходов

	206
	9
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по оплате иных расходов

	208
	0
	0 
	000
	Расчеты с подотчетными лицами 

	208
	2
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи

	208
	2
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи

	208
	2
	2 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг

	208
	2
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг


Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате коммунальных услуг 

	


Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате коммунальных услуг 

	

	208
	2
	5 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	208
	2
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	208
	2
	 6 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг

	208
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг

	208
	3
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств

	208
	3
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств

	208
	3
	4 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов

	208
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов

	208
	9
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате пошлин и сборов

	208
	9
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате пошлин и сборов

	208
	9
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате штрафов за нарушение условий контрактов (договоров)

	208
	9
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате штрафов за нарушение условий контрактов (договоров)

	208
	9
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате других экономических санкций

	208
	9
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате других экономических санкций

	208
	9
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате иных расходов

	208
	9
	6
	660
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате иных расходов

	209
	0
	0 
	000
	 Расчеты по ущербу и иным доходам

	209
	3
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от компенсации затрат

	209
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от компенсации затрат

	209
	3
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет

	209
	3
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет

	209
	4
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)

	209
	4
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)

	209
	4
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	209
	4
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	209
	7
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам

	209
	7
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам

	209
	7
	2 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу нематериальным активам

	209
	7
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу нематериальным активам

	209
	7
	 3 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу непроизведенным активам

	209
	7
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу непроизведенным активам

	209
	7
	4 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу материальных запасов

	209
	7
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу материальных запасов

	209
	8
	1 
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств

	209
	8
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств

	209
	8
	2
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам иных финансовых активов

	209
	8
	2
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам иных финансовых активов

	209
	8
	9
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по иным доходам

	209
	8
	9
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по иным доходам

	210
	0
	0 
	000
	Прочие расчеты с дебиторами 

	210
	0
	2 
	110
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет налоговым доходам

	210
	0
	2
	121,129
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам от собственности

	210
	0
	2
	131,134,135,136
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам от оказания платных услуг

	210
	0
	2
	141,142,144,145
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет суммам принудительного изъятия

	210
	0
	2
	151
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	210
	0
	2
	171
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам от переоценки активов

	210
	0
	2
	173
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет чрезвычайным доходам от операций с активами

	210
	0
	2
	181,189
	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет прочим доходам

	210
	0
	2
	410
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия основных средств

	210
	0
	2
	420
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия нематериальных активов

	210
	0
	2
	430
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия непроизведенных активов

	210
	0
	2
	440
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия материальных запасов

	210
	8
	2
	000
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному

	210
	9
	2
	000
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет

	210
	0
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам

	210
	0
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам

	Раздел 3. Обязательства

	302
	0
	0 
	000
	Расчеты по принятым обязательствам 

	302
	1
	1 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате

	302
	1
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате

	302
	1
	2 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим выплатам

	302
	1
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим выплатам

	302
	1
	3 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда

	302
	1
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда

	302
	2
	1 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи

	302
	2
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи

	302
	2
	2 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам

	302
	2
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным услугам

	302
	2
	3 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным услугам

	302
	2
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по коммунальным услугам

	302
	2
	4 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по арендной плате за пользование имуществом

	302
	2
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по арендной плате за пользование имуществом

	302
	2
	5 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества

	302
	2
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества

	302
	2
	6 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам

	302
	2
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам

	302
	3
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств

	302
	3
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств

	302
	3
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению нематериальных активов

	302
	3
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению нематериальных активов

	302
	3
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению непроизведенных активов

	302
	3
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению непроизведенных активов

	302
	3
	4
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	302
	3
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов

	302
	4
	1 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	302
	4
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	302
	4
	2 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	302
	4
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	302
	5
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	302
	5
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	302
	6
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	302
	6
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	302
	9
	3 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	302
	9
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	302
	9
	5
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по другим экономическим санкциям

	302
	9
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по другим экономическим санкциям

	302
	9
	6
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по иным расходам

	302
	9
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по иным расходам

	303
	0
	0 
	000
	Расчеты по платежам в бюджеты 

	303
	0
	1 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц

	303
	0
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы физических лиц

	303
	0
	2 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303
	0
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством 

	303
	0
	3 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на прибыль организаций

	303
	0
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на прибыль организаций

	303
	0
	4
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость

	303
	0
	4
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на добавленную стоимость

	303
	0
	5 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет

	303
	0
	5
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет

	303
	0
	6 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303
	0
	6
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303
	0
	7
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303
	0
	7
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303
	1
	0
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303
	1
	0
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303
	1
	1
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	303
	1
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	303
	1
	2
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	303
	1
	2
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на имущество организаций

	303
	1
	3
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по земельному налогу

	303
	1
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по земельному налогу

	304
	0
	0 
	000
	Прочие расчеты с кредиторами 

	304
	0
	1 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение

	304
	0
	1
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение

	304
	0
	3 
	730
	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда

	304
	0
	3
	830
	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда

	304
	0
	5 
	211
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по заработной плате

	304
	0
	5
	212
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим выплатам

	304
	0
	5
	213
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по начислениям на выплаты по оплате труда

	304
	0
	5
	221
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по услугам связи

	304
	0
	5
	222
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по транспортным услугам

	304
	0
	5
	223
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по коммунальным услугам

	304
	0
	5
	224
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по арендной плате за пользование имуществом

	304
	0
	5
	225
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по работам, услугам по содержанию имущества

	304
	0
	5
	226
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим работам, услугам

	304
	0
	5
	241
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	304
	0
	5
	242
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по безвозмездным перечислениям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	304
	0
	5
	251
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	304
	0
	5
	263
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	304
	0
	5
	273
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по чрезвычайным расходам по операциям с активами

	304
	0
	5
	290,296
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим расходам

	304
	0
	5
	310
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению основных средств

	304
	0
	5
	320
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению нематериальных активов

	304
	0
	5
	330
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению непроизведенных активов

	304
	0
	5
	340
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению материальных запасов

	
	
	
	
	

	Раздел 4. Финансовый результат

	401
	0
	0 
	000
	Финансовый результат хозяйствующего субъекта

	401
	1
	0
	100
	Доходы текущего финансового года

	401
	1
	0
	110
	Налоговые доходы

	401
	1
	0
	121,129
	Доходы от собственности

	401
	1
	0
	131,135
	Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат

	401
	1
	0
	141,142,144,145
	Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущербов

	401
	1
	0
	151
	Доходы от поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	401
	1
	0
	171
	Доходы от переоценки активов и обязательств

	401
	1
	0
	172
	Доходы от операций с активами

	401
	1
	0
	173
	Чрезвычайные доходы от операций с активами

	401
	1
	0
	174
	Выпадающие доходы

	401
	1
	0
	176
	Доходы от оценки активов и обязательств

	401
	1
	0
	181,189
	Прочие доходы

	401
	1
	8
	110,121,129,131,135,141,142,144,145,151,171,172,173,181,189
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному

	401
	1
	9
	110,121,129,131,135,141,142,144,145,151,171,172,173,181,189
	Доходы прошлых финансовых лет

	401
	2
	0 
	200
	Расходы текущего финансового года

	401
	2
	0
	211
	Расходы по заработной плате

	401
	2
	0
	212
	Расходы по прочим выплатам

	401
	2
	0
	213
	Расходы на начисления на выплаты по оплате труда

	401
	2
	0
	221
	Расходы на услуги связи 

	401
	2
	0
	222
	Расходы на транспортные услуги

	401
	2
	0
	223
	Расходы на коммунальные услуги

	401
	2
	0
	224
	Расходы на арендную плату за пользование имуществом

	401
	2
	0
	225
	Расходы на работы, услуги по содержанию имущества

	401
	2
	0
	226
	Расходы на прочие работы, услуги

	401
	2
	0
	241
	Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям

	401
	2
	0
	242
	Расходы на безвозмездные перечисления организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	401
	2
	0
	251
	Расходы на перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	401
	2
	0
	263
	Расходы на пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления

	401
	2
	0
	271
	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов

	401
	2
	0
	272
	Расходование материальных запасов

	401
	2
	0
	273
	Чрезвычайные расходы по операциям с активами

	401
	2
	0
	274
	Убытки от обесценения активов

	401
	2
	0
	290,296
	Прочие расходы

	401
	2
	8
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному

	401
	2
	9
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Расходы прошлых финансовых лет

	401
	3
	0
	000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	401
	4
	0
	100
	Доходы будущих периодов

	401
	4
	0
	110
	Налоговые доходы будущих периодов

	401
	4
	0
	121,129
	Доходы будущих периодов от собственности

	401
	4
	0
	131,135
	Доходы будущих периодов от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат

	401
	4
	0
	141,142,144,145
	Доходы будущих периодов от штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущербов

	401
	4
	0
	172
	Доходы будущих периодов от операций с активами

	401
	4
	0
	181,189
	Прочие доходы будущих периодов

	401
	5
	0
	211,212,213,223,225,226,263


	Расходы будущих периодов

	401
	6
	0
	211,213
	Резервы предстоящих расходов

	Раздел 5. Санкционирование расходов бюджета



	501
	 0 
	0
	000
	Лимиты бюджетных обязательств 

	501
	1
	1 
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств 

	501
	1
	2 
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению 

	501
	1
	3 
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств 

	501
	1
	4 
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Переданные лимиты бюджетных обязательств 

	501
	1
	5 
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Полученные лимиты бюджетных обязательств 

	501
	1
	9
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	501
	9
	3
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	502
	0
	0
	000
	Обязательства 

	502
	1
	1
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	502
	1
	2
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	502
	1
	7
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,262,290,296,310,340
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год

	502
	1
	9
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Отложенные обязательства на текущий финансовый год

	502
	9
	9
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Отложенные обязательства за пределами планового периода

	503
	0
	0
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Бюджетные ассигнования 

	503
	1
	1
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Доведенные бюджетные ассигнования

	503
	1
	3
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503
	1
	4
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Переданные бюджетные ассигнования

	503
	1
	5
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Полученные бюджетные ассигнования

	503
	1
	9
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	504
	0
	0
	000
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения

	504
	1
	1
	110,121,129,131,135,141,142,144,145,171,172,173,189
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	507
	0
	0
	000
	Утвержденный объем финансового обеспечения

	507
	1
	0
	211,212,213,221,222,223,225,226,251,263,290,296,310,340
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год


    

Забалансовые счета

	№ 
п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности на хранении
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	4
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	5
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	6
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	7
	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	8
	Поступления денежных средств
	17

	9
	Выбытия денежных средств
	18

	
	Невыясненные поступления прошлых лет
	19

	10
	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	11
	Основные средства в эксплуатации
	21

	12
	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25

	13
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	14
	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27

	15
	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц
	30


Приложение 6
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а
 

 

 

Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря
 

 

1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся:

· офисная мебель;
· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест;
· принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.);
 

2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении следующих условий:

· срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

· инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при выполнении работ (оказании услуг), выполнении государственных полномочий (функций), для управленческих нужд).

 

Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.

 

3. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, состав которой утвержден приложением 1 к постановлению от 31.12.2015 № 06-.
 

4. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:

1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1;

2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

3) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования устанавливается с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта;

4) для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных (муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации.

Приложение 7
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а
 

Порядок принятия обязательств

 

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимать к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО).

 

К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относить расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем году, в том числе принятые и неисполненные учреждением обязательства прошлых лет, подлежащие исполнению в текущем году.

 

К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относить обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ.

 

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относить обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков). 

 

Порядок принятия бюджетных обязательств (принятых, принимаемых, отложенных) приведен в таблице № 1.

 

2. Денежные обязательства отражать в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.

 

 

 

Таблица № 1

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств 

	№ 
п/п
	Вид 
обязательства
	Документ-
основание/первичный 
учетный документ
	Момент отражения 
в 
учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет 
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Обязательства по госконтрактам

	1.1
	Обязательства по контрактам с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

	
	Заключение 
контракта на 
поставку 
продукции, 
выполнение работ, 
оказание услуг с 
единственным 
поставщиком 
(организацией или 
гражданином) без 
проведения 
закупки 
конкурентным 
способом в 
порядке, 
установленном 
Законом от 5 
апреля 2013 г. № 
44-ФЗ
	Муниципальный контракт/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата подписания 
муниципального 
контракта
	В сумме заключенного 
контракта
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2
	Обязательства по госконтрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов 
предложений)

	1.2.1
	Проведение 
закупки товаров 
(работ, услуг)
	Извещение о проведении 
закупки/ Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833)
	Дата размещения 
извещения о закупке 
на официальном 
сайте 
www.zakupki.gov.ru
	Обязательство отражается в 
учете по максимальной цене, 
объявленной в документации о 
закупке – НМЦК (с указанием 
контрагента «Конкурентная 
закупка»)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	1.2.2
	Принятие суммы 
расходного 
обязательства при 
заключении 
государственного 
контракта по 
итогам 
конкурентной 
закупки (конкурса, 
аукциона, запроса 
котировок, запроса 
предложений)
	Муниципальный контракт/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата подписания 
муниципального 
контракта
	Обязательство отражается в 
сумме заключенного 
контракта с учетом 
финансовых периодов, в 
которых он будет исполнен
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	1.2.3
	Уточнение 
принимаемых 
обязательств на 
сумму 
экономии при 
заключении 
контракта по 
результатам 
конкурентной 
закупки
	Протокол подведения 
итогов конкурентной 
закупки/ Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833)
	Дата подписания 
муниципального 
контракта
	Корректировка обязательства 
на сумму, сэкономленную в 
результате проведения 
закупки 
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.17.ХХХ
	КРБ.1.501.13.000

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ
	КРБ.1.501.Х3.000

	1.2.4
	Уменьшение 
принятого 
обязательства в 
случае:

– отмены 
закупки;
– признания закупки 
несостоявшейся по 
причине того, что 
не было подано ни 
одной заявки;
– признания 
победителя 
закупки 
уклонившимся от 
заключения 
контракта
	Протокол подведения 
итогов конкурса, 
аукциона, 
запроса котировок или 
запроса 
предложений. Протокол 
признания победителя 
закупки уклонившимся от 
заключения контракта/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	Дата протокола о 
признании 
конкурентной 
закупки 
несостоявшейся.

Дата 
признания 
победителя закупки 
уклонившимся от 
заключения 
контракта
	Уменьшение ранее принятого 
обязательства на всю сумму 
способом «Красное сторно»
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.17.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х7.ХХХ

	
	Обязательства по муниципальным контрактам, принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года

	
	Муниципальные контракты, 
подлежащие 
исполнению за 
счет бюджета 
(бюджетных 
ассигнований) в 
текущем 
финансовом году
	Заключенные контракты
	Начало текущего 
финансового года
	Сумма не исполненных по 
условиям муниципального контракта 
обязательств 
	КРБ.1.502.21.ХХХ
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Зарплата
	Уведомление  о лимитах бюджетных обязательств 
	Начало текущего 
финансового года
	В объеме утвержденных ЛБО 
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.211

	2.1.2
	Взносы на 
обязательное 
пенсионное 
(социальное, 
медицинское) 
страхование, 
взносы на 
страхование от 
несчастных 
случаев и 
профзаболеваний
	Расчетные ведомости 
(ф. 0504402).

Расчетно-платежные 
ведомости (ф. 0504401).

Карточки 
индивидуального 
учета сумм начисленных 
выплат и иных 
вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов 
	В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности – не 
позднее последнего 
дня месяца, за 
который 
производится 
начисление
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.213

	2.2
	Обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под 
отчет сотруднику 
на приобретение 
товаров (работ, 
услуг) за наличный 
расчет
	Письменное заявление на 
выдачу денежных средств 
под отчет
	Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под 
отчет сотруднику 
при направлении в 
командировку
	Приказ о направлении в 
командировку
	Дата подписания 
приказа 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка 
ранее принятых 
бюджетных 
обязательств в 
момент принятия к 
учету авансового 
отчета 
(ф. 0504505)
	Авансовый отчет 
(ф. 0504505)
	Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504505)
руководителем
	Корректировка обязательства: 
при перерасходе – в сторону 
увеличения; при экономии – в 
сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	2.3.
	Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам (налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы)

	2.3.1
	Начисление 
налогов (налог на 
имущество, налог 
на прибыль, НДС)
	Бухгалтерские справки 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов.


	На дату образования 
кредиторской 
задолженности – 
ежеквартально, не 
позднее последнего 
дня текущего 
квартала
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.ХХХ

	2.3.2
	Начисление всех 
видов с боров, 
пошлин, 
патентных 
платежей
	Бухгалтерские справки 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов.


	В момент 
подписания 
документа о 
необходимости 
платежа
	Сумма начисленных 
обязательств (платежей)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.290

	2.3.3
	Начисление 
штрафных санкций 
и сумм, 
предписанных 
судом
	Исполнительный лист.

Судебный приказ.

Постановления судебных 
(следственных) органов.

Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения
	Дата поступления 
исполнительных 
документов в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	На текущий финансовый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.290

	
	
	
	
	
	На плановый период

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.Х3.000
	КРБ.1.502.Х1.290

	3. Обязательства по предоставлению субсидий и межбюджетных трансфертов

	3.1.1
	Предоставление 
межбюджетных 
трансфертов
	Соглашение о 
предоставлении 
субсидий, 
субвенций или иных 
межбюджетных 
трансфертов
	Дата подписания 
соглашения
	Сумма заключенных 
соглашений
	КРБ.1.503.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	
	
	Соответствующие 
нормативно-правовые 
акты
	Дата в соответствии 
с нормативно-
правовым актом
	Объем бюджетных 
ассигнований на 
предоставление 
обусловленных законом 
дотаций, субсидий, субвенций 
и иных межбюджетных 
трансфертов
	
	

	4. Прочие обязательства

	4.1
	Иные 
обязательства
	Документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательства
	Дата подписания 
(утверждения) 
соответствующих 
документов либо 
дата их 
представления в 
бухгалтерию
	Сумма принятых обязательств
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	5. Отложенные обязательства

	5.1
	Принятие 
обязательства на 
сумму созданного 
резерва
	Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов
	Дата расчета 
резерва, согласно 
положениям учетной 
политики
	Сумма оценочного 
значения, по методу, 
предусмотренному в учетной 
политике 
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	5.2
	Уменьшение 
размера 
созданного 
резерва
	Приказ 
руководителя. 
Бухгалтерская 
справка (ф. 0504833) с 
приложением расчетов
	Дата, определенная в 
приказе об 
уменьшении размера 
резерва
	Сумма, на которую будет 
уменьшен резерв, отражается 
способом «Красное сторно»
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	5.3
	Отражение 
принятого 
обязательства при 
осуществлении 
расходов за счет 
созданных 
резервов
	Документы, 
подтверждающие 
возникновение 
обязательства/ 
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833)
	В момент 
образования 
кредиторской 
задолженности
	1. Сумма принятого 
обязательства в рамках 
резерва отражается способом 
«Красное сторно».
	КРБ.1.501.93.000
	КРБ.1.502.99.ХХХ

	
	
	
	
	2. Одновременно отражается 
сумма принятого обязательства в 
рамках текущего года
	КРБ.1.501.13.000
	КРБ.1.502.11.ХХХ

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

Таблица № 2

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года

 

 

	№п/п
	Вид обязательства
	Документ-
основание
	Момент 
отражения 
в учете
	Сумма обязательства
	Бухгалтерские записи

	
	
	
	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Денежные обязательства по муниципальным контрактам

	1.1
	Оплата муниципальных контрактов на поставку 
материальных ценностей
	Товарная накладная 
и (или) акт приемки-
передачи 
	Дата подписания 
подтверждающих 
документов
	Сумма начисленного 
обязательства за 
минусом ранее 
выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.
	Оплата муниципальных контрактов на выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

	1.2.1
	Муниципальные контракты на оказание 
коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи
	Счет, счет-фактура 
(согласно условиям 
контракта). Акт 
оказания услуг
	Дата подписания 
подтверждающих 
документов. При 
задержке 
документации – 
дата поступления 
документации в 
бухгалтерию
	Сумма начисленного 
обязательства за 
минусом ранее 
выплаченного аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.2
	Муниципальные контракты на выполнение 
подрядных работ по строительству, 
реконструкции, техническому 
перевооружению, расширению, 
модернизации основных средств, 
текущему и капитальному ремонту 
зданий, сооружений
	Акт выполненных 
работ. Справка о 
стоимости 
выполненных работ 
и затрат (форма КС-
3)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.2.3
	Муниципальные контракты  на выполнение иных 
работ (оказание иных услуг)
	Акт выполненных 
работ (оказанных 
услуг). Иной 
документ, 
подтверждающий 
выполнение работ 
(оказание услуг)
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	1.3
	Принятие денежного обязательства в 
том случае, если муниципальным контрактом 
предусмотрена выплата аванса
	Муниципальный контракт. Счет на 
оплату
	Дата, определенная условиями 
муниципального контракта
	Сумма аванса
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

	2.1
	Денежные обязательства, связанные с оплатой труда

	2.1.1
	Выплата зарплаты
	Расчетные 
ведомости 
(ф. 0504402).

Расчетно-платежные 
ведомости 
(ф. 0504401)
	Дата утверждения 
(подписания) 
соответствующих 
документов
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.211
	КРБ.1.502.12.211

	2.1.2
	Уплата взносов на обязательное 
пенсионное (социальное, 
медицинское) страхование, взносов 
на 
страхование от несчастных случаев и 
профзаболеваний
	Расчетные 
ведомости 
(ф. 0504402).

Расчетно-платежные 
ведомости 
(ф. 0504401)
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств 
(платежей)
	КРБ.1.502.11.213
	КРБ.1.502.12.213

	2.2
	Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами

	2.2.1
	Выдача денег под отчет сотруднику 
на приобретение товаров (работ, 
услуг) за наличный расчет
	Письменное 
заявление на выдачу 
денежных средств 
под отчет
	Дата утверждения 
(подписания) 
заявления 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.2
	Выдача денег под отчет сотруднику 
при направлении в командировку
	Приказ о 
направлении в 
командировку
	Дата подписания 
приказа 
руководителем
	Сумма начисленных 
обязательств (выплат)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.2.3
	Корректировка ранее принятых 
денежных обязательств в момент 
принятия к учету авансового отчета 
(ф. 0504505).Сумму превышения 
принятых к учету расходов 
подотчетного лица над ранее 
выданным авансом (сумму 
утвержденного перерасхода) 
отражать 
на соответствующих счетах и 
признавать принятым перед 
подотчетным лицом денежным 
обязательством
	Авансовый отчет 
(ф. 0504505)
	Дата утверждения 
авансового отчета 
(ф. 0504505) 
руководителем
	Корректировка 
обязательства: при 
перерасходе – в 
сторону увеличения; 
при экономии – в 
сторону уменьшения
	Перерасход

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	
	
	
	
	
	Экономия способом «Красное сторно»

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3
	Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам

	2.3.1
	Уплата налогов (налог на имущество, 
налог на прибыль, НДС)
	Налоговые 
декларации, расчеты
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств 
(платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ

	2.3.2
	Уплата всех видов сборов, пошлин, 
патентных платежей
	Бухгалтерские 
справки 
(ф. 0504833) с 
приложением 
расчетов. 
Служебные 
записки (другие 
распоряжения 
руководителя)
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств 
(платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.3
	Уплата штрафных санкций и сумм, 
предписанных судом
	Исполнительный 
лист.

Судебный приказ.

Постановления 
судебных 
(следственных) 
органов.

Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения
	Дата принятия 
бюджетного 
обязательства
	Сумма начисленных 
обязательств 
(платежей)
	КРБ.1.502.11.290
	КРБ.1.502.12.290

	2.3.4
	Иные денежные обязательства 
учреждения, подлежащие 
исполнению 
в текущем финансовом году
	Документы, 
являющиеся 
основанием для 
оплаты обязательств
	Дата поступления 
документации в 
бухгалтерию
	Сумма начисленных 
обязательств 
(платежей)
	КРБ.1.502.11.ХХХ
	КРБ.1.502.12.ХХХ


 

 

Приложение 8
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а
 

 

 

 

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

 

	№ 
п/п
	Должность, Ф. И. О.
	Наименование 
документов
	Примечание
	С приказом 
ознакомлен

	1
	Глава администрации 
	Все документы
	–
	 

	2
	Главный бухгалтер 

	Все документы
	–
	 

	3
	Заместитель главы администрации 

	Платежные документы
	За главу администрации в его отсутствие
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График документооборота
	#G0N п/п 
	Документ 
	Должностные лица, ответственные за составление 
	Должностные лица, ответственные за проверку правильности составления 
	Сроки представления в бухгалтерию 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	1.
	Приходный кассовый ордер
	Специалист  с возложением обязанностей кассира
	Главный бухгалтер
	По мере поступления денежных средств

	1.
	Расходный кассовый ордер
	Специалист  с возложением обязанностей кассира
	Главный бухгалтер
	В момент выдачи денежных средств

	1.
	Распоряжение о приеме на работу 
	Специалист отдела кадров 
	Главный бухгалтер
	По мере подписания, но не позднее 3 дней с момента приема 

	2.
	Распоряжение о переводе на другую должность 
	Специалист отдела кадров 
	Главный бухгалтер
	По мере подписания, но не позднее 3 дней с момента приема 

	3.
	Записка-расчет при прекращении действия трудового договора 
	Специалист отдела кадров 
	Главный бухгалтер
	За 14 дней до даты увольнения работника 

	4.
	Распоряжение о прекращении трудового договора 
	Специалист отдела кадров 
	Главный бухгалтер
	По мере подписания, но не позднее последнего рабочего дня увольняемого работника 

	5.
	Распоряжение о предоставлении отпуска работнику 
	Специалист отдела кадров 
	Главный бухгалтер
	За 20 дней до даты начала отпуска 

	6.
	Больничный лист 
	Специалист отдела кадров 
	Главный бухгалтер
	По мере поступления, не менее чем за 5 дней до установленного срока выплаты заработной платы 

	7.
	Табель учета рабочего времени 
	Руководители учреждений 
	Главный бухгалтер
	1 числа каждого месяца 

	8.
	Штатное расписание 
	Специалист отдела кадров 
	Главный бухгалтер
	За 10 дней до даты введения новых окладов и надбавок 

	12.
	Распоряжение о направлении работника в служебную командировку 
	Специалист отдела кадров 
	Главный бухгалтер
	По мере подписания, но не позднее 5 дней до начала командировки 

	13.
	Авансовый отчет 
	Подотчетное лицо 
	Главный бухгалтер
	Не позднее 3 дней после возвращения из командировки, покупки ТМЦ 

	16.
	Контракты и договоры по предоставлению услуг, закупке ТМЦ, производству ремонтных работ 
	Заместитель главы администрации
	Главный бухгалтер
	На следующий день после заключения контрактов и договоров 

	17.
	Утвержденные акты выполненных работ, прочие документы, подтверждаю-

щие факты целевого использования денежных средств 
	Заместитель главы администрации
	Главный бухгалтер
	На следующий день после подписания указанных документов 
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Номера журналов операций

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию
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Положение о внутреннем финансовом контроле
 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России. Положение 
устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового 
контроля учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

· создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 
деятельности;

· повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 
бухгалтерского учета;

· повышение результативности использования субсидий.

1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:

· руководители всех уровней, сотрудники учреждения.
1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются:

· подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, установленным Минфином России;

·  соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· подготовка предложений по повышению экономности и результативности использования средств бюджета.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

· установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-
хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности 
требованиям законодательства;

· установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям 
сотрудников;

· соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении 
деятельности;

· анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить 
существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

· принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 
контроля норм и правил, установленных законодательством России;

· принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 
фактических документальных данных в порядке, установленном 
законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение 
полной и достоверной информации;

· принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

· принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности 
объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

· принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 
законодательством России.

 

2. Система внутреннего контроля
 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

· точность и полноту документации бухгалтерского учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

· выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных 
подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них 
должностных обязанностей.

2.3. Методы проведения внутреннего контроля: 

· документальное оформление: 
– записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных учетных документов (в т. ч. бухгалтерских справок);
– включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных значений;

· подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия установленным требованиям; 

· соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение;

· санкционирование сделок и операций;

· сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;

· сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками денежных средств по данным кассовой книги;

· процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в т. ч. инвентаризация);

· контроль правильности сделок, учетных операций;

· связанные с компьютерной обработкой информации: 
– регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным и справочникам;
– порядок восстановления данных;
– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ (информационных систем); 
– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы (информационные системы) без документального оформления;

 

3. Организация внутреннего финансового контроля
 

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, 
текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная 
операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на 
стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместитель, главный бухгалтер.
В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится:

· проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 
средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером, их 
визирование, согласование и урегулирование разногласий;

· проверка законности и экономической обоснованности договоров (контрактов), из которых вытекают денежные обязательства главным бухгалтером;

· контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых назначений;

· проверка проектов распоряжений и постановлений руководителя учреждения;

· проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;

· проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.
3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 
ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является 
разрешение документов к оплате;

· проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;

· проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

· проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных 
средств и (или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия материальных средств;

· анализ главным бухгалтером  конкретных журналов операций на соответствие методологии учета и положениям учетной политики учреждения.
Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе главным бухгалтером.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, 
проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 
незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие 
причин нарушений.

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся:

· проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная проверка кассы;

· анализ исполнения плановых документов;

· проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

· проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с внесением соответствующих записей в книгу учета материальных ценностей, проверка достоверности данных о закупках в торговых точках;

· соблюдение норм расхода материальных запасов;
· документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его 
обособленных структурных подразделений;

· проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения.
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения 
внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает: 

· объект проверки; 

· период, за который проводится проверка; 

· срок проведения проверки; 

· ответственных исполнителей. 

Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бухгалтерского 
учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 
бухгалтерском учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 
которых есть информация о возможных нарушениях.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 
руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием 
причин.

 

4. Субъекты внутреннего контроля
 

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

· руководитель учреждения и его заместитель;

· работники учреждения на всех уровнях;

4.2. Разграничение полномочий и ответственности работников, определяется внутренними документами 
учреждения, в том числе  организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников.

 

6. Ответственность 
 

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 
функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 
внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах 
деятельности.

6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 
возлагается на главу администрации. 
6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

 

7. Оценка состояния системы финансового контроля
 

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 
субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

8. Заключительные положения
 

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 
учреждения.

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.

 

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 
.

	№
	Объект проверки
	Срок проведения 
проверки
	Период, за 
который 
проводится 
проверка
	Ответственный 
исполнитель

	1
	Ревизия кассы, 
соблюдение порядка 
ведения кассовых 
операций
Проверка наличия, 
выдачи и списания 
бланков строгой 
отчетности
	Ежеквартально 
на последний 
день отчетного 
квартала
	Квартал
	Главный бухгалтер

	2
	Проверка соблюдения 
лимита денежных 
средств в кассе
	Ежемесячно
	Месяц
	Главный бухгалтер

	3
	Проверка наличия 
актов сверки с 
поставщиками и 
подрядчиками
	На 1 января
На 1 июля
	Полугодие
	Главный бухгалтер


	4
	Проверка правильности 
расчетов с 
Казначейством России, 
финансовыми, 
налоговыми органами, 
внебюджетными 
фондами, другими 
организациями
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Главный бухгалтер


	5
	Инвентаризация 
нефинансовых активов
	Ежегодно на 
1 декабря
	Год
	Председатель 
инвентаризационной 
комиссии

	6
	Инвентаризация 
финансовых активов
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Председатель 
инвентаризационной 
комиссии


Приложение 12
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а
 

 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
 

  Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

– Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н;

– указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами...»;

– Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н;

– Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731.

 

1. Общие положения
 

      1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

      1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.
Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель).
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица.

     1.3. Основными целями инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

· сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

· проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

· документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;

· определение фактического состояния имущества и его оценка;

· проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов, денежных средств;

· выявление признаков обесценения активов.

 

    1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

· при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

· перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

· при смене ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

· в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

· при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

· в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации
 

    2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

 Персональный состав постоянно действующих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения.

   2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и финансовые результаты:
– денежные средства – счет Х.201.00.000;

– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000;

– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000;

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет Х.301.00.000;
– доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000;
– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;
– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.

 

   2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

   2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

    2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

   2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

   2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственных лиц.

   2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0504087);

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083);
– инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081).

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный приказом Минфина от 13.06.1995 № 49.

   2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

   2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

   2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов
 

    3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. 

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;
– состояние техпаспортов и других технических документов;
– документы о государственной регистрации объектов;
– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
11 – в эксплуатации;
12 – требуется ремонт;
13 – находится на консервации;
14 – требуется модернизация;
15 – требуется реконструкция;
16 – не соответствует требованиям эксплуатации;
17 – не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

11 – продолжить эксплуатацию;
12 – ремонт;
13 – консервация;
14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);
15 – реконструкция;
16 – списание;
17 – утилизация. 

   3.2.  По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:
– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;
– состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов строительства.

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 33н.

    3.3. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают исключительные права учреждения на активы;
– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
11 – в эксплуатации;
14 – требуется модернизация;
16 – не соответствует требованиям эксплуатации;
17 – не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
11 – продолжить эксплуатацию;
14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);
16 – списание.

   3.4. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые:
– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;

– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов;

– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.

 

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:

– остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;

– топливо, которое хранится в емкостях.

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

– специальными измерителями или мерками;

– путем слива или заправки до полного бака;

– по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.

 

  Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
51 – в запасе для использования;
52 – в запасе для хранения;
53 – ненадлежащего качества;
54 – поврежден;
55 – истек срок хранения.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
51 – использовать;
52 – продолжить хранение;
53 – списать;
54 – отремонтировать.

    3.5. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с выписками из лицевых и банковских счетов.

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскими квитанциями, квитанциями почтового отделения, слипами (чеками платежных терминалов) и т. п.

    3.6. При проверке кассы инвентаризации подлежат:
– наличные деньги;
– бланки строгой отчетности;
– денежные документы;
– ценные бумаги.

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:
– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег и другие документы кассовой дисциплины;
– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого 

(расчетного) счета;

– поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств. 

    3.7. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом следующих особенностей:
– определяет сроки возникновения задолженности;
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты сотрудникам;
– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам;
– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам.

    3.8. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:
– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – счетов, актов, договоров, накладных;
– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;
– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

      3.9. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность создания. 

В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, которые не погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены соответствующими гарантиями. 

В части резерва на оплату отпусков проверяются:
– количество дней неиспользованного отпуска;
– среднедневная сумма расходов на оплату труда;
– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

     3.10. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов относятся:
– доходы от аренды.
Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов.

При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия остатков.

 

4. Оформление результатов инвентаризации
 

      4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

      4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

    4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

    4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

      4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности доверенных ему материальных ценностей.

 

График проведения инвентаризации

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

	№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы)
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	3
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций
Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	Ежегодно
на 1 декабря
	Год

	4
	Обязательства (кредиторская задолженность):
	
	

	
	– с подотчетными лицами
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	
	– с организациями и учреждениями 
	Ежегодно на 1 декабря
	Год

	5
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	–
	При необходимости в 
соответствии с распоряжением
руководителя 


 

	 

Приложение 13
к постановлению от 30.12.2015 № 06-197-а
 


ПОЛОЖЕНИЕ

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию


 

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, Законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н.
1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной или безнадежной к взысканию дебиторской задолженности Администрации Коськовского сельского поселения.

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о невозможности проведения дальнейших действий по возвращению задолженности.

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию является:

– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса в установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи о ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);
– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации;
– определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства;
– постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ;
– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) заявителя о взыскании задолженности;
– смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), или объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации, если обязанности не могут перейти к правопреемнику;
– истечение срока исковой давности, если принимаемые администрацией Коськовского сельского поселения меры не принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством;
– издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично и обязательство прекращается полностью или в соответствующей части.

2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств:

– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т. п.;
– значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из СМИ или других источников;
– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника.

2.4. Не признаются сомнительными:

– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 30 дней;
– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по которым срок действия договора не истек.

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного бухгалтера рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

Служебная записка содержит информацию о причинах признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. К служебной записке прикладываются документы, указанные в пункте 3.5 настоящего Положения.

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления служебной записки от главного бухгалтера.

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных в пункте 3.5. настоящего Положения, и устанавливает факт возникновения обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие документы и разъяснения;

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к взысканию, если имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности или отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания.

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию необходимы следующие документы:

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (приложения 1, 2);

б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности;

в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к взысканию:

– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;
– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП;
– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве;
– копия постановления о прекращении исполнительного производства;
– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о взыскании задолженности с должника;
– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства;
– документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного периода, другие документы, подтверждающие истечение срока исковой давности);
– копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично;
– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств;
– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим;

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной:

– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора;
– копии документов, ссылки на сайт в сети Интернет, подтверждающие значительные финансовые затруднения контрагента;
– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, или ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры банкротства.

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется актом (приложение 3), содержащим следующую информацию:

– полное наименование учреждения;
– идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика;
– реквизиты документов, по которым возникла дебиторская задолженность, – платежных документов, накладных, актов выполненных работ и т. д.;
– сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или безнадежной к взысканию;
– дата принятия решения о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию;
– подписи членов комиссии.

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию утверждается главой администрации.

Приложение 1

к настоящему Положению

Выписка из Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769) к Пояснительной записке (ф. 0503160)

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности

	Номер (код) счета бюджетного учета
	Сумма задолженности, руб.

	
	на начало года
	изменение задолженности
	на конец отчетного периода
	на конец аналогичного периода прошлого финансового года

	
	всего
	из них:
	увеличение
	уменьшение
	всего
	из них:
	всего
	из них:

	
	
	долгосрочная
	просроченная
	денежные расчеты
	неденежные расчеты
	денежные расчеты
	неденежные расчеты
	
	долгосрочная
	просроченная
	
	долгосрочная
	просроченная

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Сведения о просроченной задолженности
	Номер (код) счета бюджетного учета
	Сумма,

руб.
	Дата
	Дебитор (кредитор)
	Причины образования

	
	
	возникновения
	исполнения по правовому основанию
	ИНН
	наименование
	код
	пояснения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер
_
____________
Руководитель учреждения

__________



Приложение 2

к настоящему Положению

Выписка из отчетности администрации Коськовского сельского поселения
1. Извлечение из Справки о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах к Балансу государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503130)

	Номер забалан-сового счета
	Наименование забалансового счета, показателя
	Код строки
	На начало года
	На конец отчетного периода

	1
	2
	3
	4
	5

	04
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов, всего
	040
	
	


2.  Извлечение из Тестовой части Пояснительной записки (ф. 0503160)

_________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________
	Главный бухгалтер
	
	____________

	Руководитель учреждения
	
	__________


Приложение 3

к настоящему Положению

Акт №

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию

от «__» ____________ 20__ г.

В соответствии с Положением №__ от __________ г.:

признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию:

1) имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации:

	Наименование 


организации 


(Ф. И. О.) 


должника, 


ИНН/ОГРН/КПП
	Сумма 


дебиторской 


задолженности, 


руб.
	Основание для 


признания 


дебиторской 


задолженности 


безнадежной к 


взысканию
	Документ, 


подтверждающий 


обстоятельство для 


признания 


безнадежной к 


взысканию 


дебиторской 


задолженности
	Основания для 


возобновления 


процедуры 


взыскания 


задолженности*

	
	
	
	
	

	 
	   
	   
	   


* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры взыскания.

2) отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности:

	Наименование 


организации 


(Ф. И. О.) 


должника, 


ИНН/ОГРН/КПП
	Сумма 


дебиторской 


задолженности, 


руб.
	Основание для 


признания 


дебиторской 


задолженности 


безнадежной к 


взысканию
	Документ, 


подтверждающий 


обстоятельство для 


признания 


безнадежной к 


взысканию 


дебиторской 


задолженности
	Причины 


невозможности 


возобновления 


процедуры 


взыскания 


задолженности

	
	
	
	
	


 признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной:

	Наименование 


организации 


(Ф. И. О.) должника, 


ИНН/ОГРН/КПП
	Сумма 


дебиторской 


задолженности, 


руб.
	Основание для 


признания 


дебиторской 


задолженности 


сомнительной
	Документ, подтверждающий 


обстоятельство для 


признания дебиторской 


задолженности 


сомнительной

	 

	   

	   

	   


				

	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Председатель комиссии:
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	(должность)    (подпись) ( расшифровка подписи)

	Члены комиссии:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 



