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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ

ТИХВИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

(АДМИНИСТРАЦИЯ  ТИХВИНСКОГО  РАЙОНА)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16 ноября 2016 г.
01-3470-а
от __________________________ № _________
	Об утверждении конкурсной документации  и проведении открытого конкурса по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения

	21 0400 ДО


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 12 января 1996 года №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции», администрация Тихвинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести открытый конкурс по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения.

2. Утвердить  конкурсную документацию к открытому конкурсу по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения (приложение №1). 

3. Опубликовать извещение о проведении открытого конкурса по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения (приложение №2) в официальном издании администрации Тихвинского района газете «Трудовая слава». 

4. Разместить извещение о проведении открытого конкурса и утвержденную конкурсную документацию на официальном сайте Тихвинского района http://tikhvin.org.
Глава администрации                                                                   В.В.Пастухова

Р.Н.Захаров

78-601
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	Раздел II. Примерные образцы форм в составе заявки на участие в конкурсе
· форма 1 «Заявка на участие в конкурсе»;
· форма 2 «Опись  документов, предоставляемых в составе заявки на участие в конкурсе»;
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Раздел I. Общие условия проведения конкурса
Статья 1. Общие положения

1.1. Настоящая конкурсная документация определяет порядок проведения открытого конкурса по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения (далее - конкурс).

1.2. Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным  законом  от  12 января 1996 года №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Порядком оказания ритуальных услуг и содержания общественных кладбищ муниципального образования Тихвинское городское поселение Ленинградской области, утвержденным  решением совета депутатов Тихвинского городского поселения от 26 сентября 2016 года №02-160.
1.3. Предмет открытого конкурса: отбор специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения. 

1.4. Результат конкурса – присвоение статуса специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения.

1.5. Заказчик (организатор конкурса) - администрация Тихвинского района (далее - заказчик).

Местонахождение и почтовый адрес заказчика: Российская Федерация, 187553, Ленинградская область, город Тихвин , 4 микрорайон, дом 42, тел/факс: +7(81367) 78601/+7(81367) 75138.
1.6. Ответственный орган заказчика - комитет жилищно-коммунального хозяйства администрации Тихвинского района (далее - комитет ЖКХ).

Местонахождение и почтовый адрес ответственного органа: 187553, Ленинградская область, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 2, телефон: +7(81367) 78601, факс +7(81367) 75138.
Контактное лицо: Захаров Роман Николаевич: +7(81367) 78601.
Адрес электронной почты: obdht@tikhvin.org.
1.7. Официальный печатный орган заказчика – газета «Трудовая слава».
1.8. Официальный сайт заказчика:  http://tikhvin.org/ (далее - Официальный сайт).
1.9. Конкурсная документация - документация, определяющая порядок проведения  открытого конкурса по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения.
1.10. Заявка на участие в конкурсе (далее - Заявка) - подтверждение участником конкурса  его согласия участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса и  конкурсной документации,  поданное в срок, установленный в конкурсной документации.
1.11. Конкурсная комиссия – комиссия, созданная  постановлением администрации Тихвинского района для проведения процедуры открытого конкурса по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения, в части: вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе в соответствии с требованиями конкурсной документации. 

1.12. Участник конкурса – юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, подавшие заявку на участие в конкурсе.

Статья 2. Конкурсная документация

2.1. Для проведения открытого конкурса Заказчик публикует извещение в официальном печатном издании газете «Трудовая слава» и размещает на официальном сайте заказчика: http://tikhvin.org/ извещение и конкурсную  документацию.

2.2. Конкурсная документация включает в себя:

· общие условия проведения конкурса; 

· проект Соглашения  о наделении полномочиями специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения;
· примерные образцы форм в составе заявки на участие в конкурсе;

· дополнительные требования по обслуживанию и содержанию места захоронения, являющиеся одним из условий для оценки заявок участников аукциона.

2.3. Конкурсная документация доступна для ознакомления на официальном сайте на русском языке, без взимания платы. 

Конкурсная документация в форме документа на бумажном носителе предоставляется заказчиком по месту нахождения ответственного органа: 187553, Ленинградская область, город Тихвин,  1 микрорайон, дом 2, комитет по жилищно-коммунальному хозяйству, кабинет №1, любому заинтересованному лицу бесплатно, в течение одного рабочего дня с даты подачи им заявления в произвольной форме.

2.4. Любой участник вправе направить в письменной форме запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик конкурса обязан направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.


В течение одного рабочего дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника такое разъяснение должно быть размещено на  официальном сайте: http://tikhvin.org/, с указанием предмета запроса и его разъяснения, при этом участник, направивший запрос, не указывается. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.5. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение одного  рабочего дня со дня принятия такого решения  такие изменения  размещаются на сайте: http://tikhvin.org/.
При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее, чем 15 дней.

2.6. Заказчик вправе отменить конкурс не позднее, чем за 3 дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, разместив извещение об отмене конкурса  на официальном сайте.

2.7. Участники конкурса, в том числе подавшие заявки, самостоятельно отслеживают принятые заказчиком решения о внесении изменений в конкурсную документацию или отмену конкурса на официальном сайте.

Статья 3. Требования к участникам 
конкурса

3.1. Участником конкурса может быть любое юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, к которым устанавливаются следующие требования:

3.1.1. соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим вид деятельности, являющийся предметом Конкурса; 

3.1.2. не проведение ликвидации участника, а также не проведение в отношении участника процедуры банкротства;

3.1.3. не приостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

3.1.4. отсутствие у участника конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов заявителя по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

3.1.5. отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с выполнением работы, являющейся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации; 

3.1.6. отсутствие между участником конкурса и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член конкурсной комиссии состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников конкурса, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками конкурса либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и не полнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
3.1.7. отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике конкурса, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лица исполняющем функции единоличного исполнительного органа – юридического лица 

Статья 4. Требования к составу и 
содержанию заявки на участие в 
конкурсе
4.1. Заявка на участие в конкурсе подается по формам, представленным в разделе II конкурсной документации «Примерные образцы форм в составе заявки на участие в конкурсе» Конкурсной документации и должна содержать следующую информацию и документы об участнике конкурса, подавшем заявку на участие в конкурсе:
а) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), идентификационный номер налогоплательщика, учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника конкурса, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона;

б) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки (для юридического лица), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), которые получены не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте извещения и конкурсной документации о проведении открытого конкурса;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника открытого конкурса без доверенности. В случае если от имени участника открытого конкурса действует иное лицо, заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенную печатью участника (при наличии печати) и подписанную руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованную в нотариальном порядке копию указанной доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) декларация о соответствии участника конкурса  требованиям, установленным пунктами 3.1.2-3.1.7 настоящей конкурсной документации; 

д) копии учредительных документов участника открытого конкурса (для юридического лица);
е) информацию и документы, подтверждающие такую  информацию по каждому из критериев оценки заявок, установленных пунктом 7.1 настоящей конкурсной документации;  при этом, отсутствие указанных документов не является основанием признания заявки не соответствующей требованиям настоящей конкурсной документации.  

Статья 5. Подача заявки на участи в 
конкурсе
5.1. Срок и  место подачи заявок на участие в конкурсе:

Срок подачи заявок на участие в конкурсе: с 23 ноября 2016 года до 10-00 час. МСК. 14 декабря 2016 года. Время подачи заявок: с 09-00 час до 12-00 час и с 14-00 час до 17-00 час, кроме выходных и праздничных дней. Заявки подаются по адресу: 187553, Ленинградская область, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 2, комитет ЖКХ, кабинет 1.  

5.2. Участник подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме, в запечатанном конверте, в срок и по форме, указанным в настоящей  конкурсной документации. При этом, на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Участник вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование и почтовый адрес.

Конверт должен быть запечатан таким образом, чтобы его нельзя было вскрыть и запечатать повторно без заметных следов вскрытия. Приемлемый способ запечатывания своих конвертов участники конкурса выбирают на свое усмотрение.

5.3. Конверт должен:

а) быть адресован Заказчику по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса; 

б) содержать название конкурса. 

5.4. Если конверт не опечатан и не помечен в соответствии с вышеуказанными требованиями, Заказчик не несет никакой ответственности в случае его потери или вскрытия раньше времени.

5.5. Конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший после истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе, не вскрывается и в случае, если на конверте с такой заявкой указана информация о подавшем ее лице, в том числе почтовый адрес, возвращается. 

5.6. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка должна содержать опись входящих в нее документов, быть скреплена печатью участника конкурса (при наличии печати) и подписана участником конкурса или лицом, уполномоченным участником открытого конкурса. 

5.7. Участник конкурса вправе подать заявку на участие в конкурсе в любой момент с момента размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса до срока вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.8. Участник конкурса вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе.

5.9. В случае установления факта подачи одним участником конкурса двух и более заявок на участие в конкурсе, при условии, что поданные ранее этим участником заявки на участие в конкурсе не отозваны, все заявки на участие в конкурсе этого участника не рассматриваются и возвращаются этому участнику.

5.10. Каждый конверт с заявкой на участие в открытом конкурсе, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируется Заказчиком. При этом, отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в открытом конкурсе, на котором не указана информация о подавшем его лице, и требование о предоставлении соответствующей информации не допускаются.

5.11. Участник конкурса, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

5.12. Изменение в заявку должно быть подготовлено, запечатано, оформлено  и доставлено заказчику  в соответствии с требованиями конкурсной документации, аналогично конкурсной заявке. Конверты дополнительно маркируются словом «Изменение».

Изменения в заявку оформляются в форме изменений (дополнений) в отдельные пункты заявки либо в виде новой редакции заявки.

Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки, и по тому же адресу.

5.13. Отзыв заявок осуществляется на основании письменного заявления участника об отзыве своей заявки.

5.14. Отозвать заявки либо внести изменения в заявки можно непосредственно на заседании конкурной комиссии после объявления о возможности отозвать или изменить свои заявки и до вскрытия конвертов.

5.15. Конкурсная заявка, подготовленная участником, а также вся корреспонденция, связанная с этой конкурсной заявкой, должны быть написаны на русском языке. Использование другого языка для подготовки конкурсной заявки на участие в конкурсе считается существенным отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к отклонению конкурсной заявки в соответствии с настоящей конкурсной документацией.

5.16. При подготовке заявки на участие в открытом конкурсе и документов, входящих в ее состав, не допускается применение факсимильных подписей.

5.17. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей конкурсной заявки, а Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от результатов конкурса.

Статья 6. Вскрытие конвертов с 
заявками на участие в конкурсе
6.1. Место дата и время вскрытия конвертов с заявками: Ленинградская область, город Тихвин, 4 микрорайон, дом 42, кабинет №55, 14 декабря 2016 года 11-00 час МСК. 
6.2. Публично в день, время и в месте, указанные в пункте 6.1 настоящей конкурсной документации, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

6.3. Участники, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их уполномоченные представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками. Представители участников, присутствующие при этом, регистрируются в Листе регистрации участников. 

6.4. Непосредственно перед вскрытием конвертов конкурсная комиссия обязана объявить участникам, присутствующим при вскрытии конвертов, о возможности подать заявки на участие в открытом конкурсе, изменения или отзыва  поданных заявок до вскрытия конвертов. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта с заявкой на участие в конкурсе.

6.5. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками, которые поступили до истечения установленного срока подачи заявок.

6.6. Наименование и почтовый адрес каждого участника, конверт с заявкой которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения соглашения, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в протокол вскрытия конвертов.

6.7. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком после окончания процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе в этот же день. Указанный протокол размещается в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте заказчика.

6.8. Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

6.9. Участник открытого конкурса, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

6.10. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подано ни одной заявки, конкурс признается несостоявшимся.

Статья 7. Рассмотрение и оценка 
заявок на участие в конкурсе

7.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией.

7.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десяти рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

7.3. Заявка на участие в конкурсе отклоняется, если участник конкурса, подавший ее, не соответствует требованиям к участникам конкурса (статья 3 настоящей конкурсной документации) или такая заявка признана не соответствующей требованиям к составу и содержанию заявки на участие в конкурсе (статья 4 настоящей конкурсной документации).

7.4. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником, конкурсная комиссия вправе отклонить его заявку и отстранить его от участия в конкурсе на любом этапе его проведения. 

7.5. В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия отклонила все заявки или только одна заявка соответствует требованиям, указанным в конкурсной документации, конкурс признается несостоявшимся. 

7.6. В случае признания конкурса несостоявшимся в связи с тем, что только одна заявка соответствует требованиям, указанным в конкурсной документации, конкурсная комиссии осуществляет оценку заявки на участие в конкурсе, которая не была отклонена, на основе критериев, указанных в пункте 7.8 настоящей конкурсной документации. 

В этом случае заказчик вправе заключить Соглашение о наделении полномочиями специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения с единственным участником, заявка которого не была отклонена, если по такой конкурсной заявке было присвоено не менее 55 баллов по сумме всех критериев оценки, указанных в пункте 7.8.1 конкурсной документации.
7.7. Конкурсная комиссия осуществляет оценку заявок на участие в конкурсе, которые не были отклонены, для выявления победителя конкурса на основе критериев, указанных в пункте 7.8 настоящей конкурсной документации.

7.8. Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе.


7.8.1. Оценка заявок производится с использованием следующих критериев по 100 бальной шкале:
	№ п/п
	Наименование критерия оценки
	Максимальное количество баллов по критерию, баллы

	1
	Наличие специализированного транспорта для перевозки умерших (погибших) автокатафалк (К1)
	10

	2
	Наличие специализированной техники и оборудования для выполнения работ по содержанию кладбищ (К2)
	10

	3
	Наличие кадров (К3)
	25

	4
	Согласие участника на выполнение работ и оказание услуг по содержанию и благоустройству территории кладбищ в районе ул.Ленинградская и ул.Гагарина своими силами и за счет своих средств в объеме, не меньшем, чем указано в приложении №1 к настоящей конкурсной документации (К4)
	25

	5
	Опыт работы участника в сфере ритуальной деятельности и деятельности по содержанию кладбищ (К5)
	20

	6
	Дополнительная информация, характеризующая деловую репутацию участника (К6)
	10

	7
	Общее максимальное количество баллов
	100


7.8.2. Порядок оценки по критериям:
1) Наличие специализированного транспорта для перевозки умерших (погибших) (К1).
Максимальное количество баллов по данному критерию – 10 баллов, минимальное – 0 баллов.
Количество баллов, присваиваемых заявкам, определяется по следующей шкале:
· наличие специализированного транспорта для перевозки умерших (погибших) в количестве 5 единиц и более на праве собственности, аренды (лизинга) – 10  баллов;
· наличие специализированного транспорта для перевозки умерших (погибших) в количестве от 3 до 4 единиц на праве собственности, аренды (лизинга) – 6 баллов;

· наличие специализированного транспорта для перевозки умерших (погибших) в количестве от 1 до 2 единиц на праве собственности, аренды (лизинга) – 3 балла;

· отсутствие специализированного транспорта для перевозки умерших (погибших) либо непредоставление информации по данному критерию – 0 баллов.


Для оценки заявки по данному критерию участнику необходимо предоставить в составе заявки надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих наличие у участника права собственности на транспортные средства или принадлежность участнику транспортных средств на основании договора аренды (лизинга), а также надлежащим образом заверенные копии паспортов транспортных средств.

При подсчете количества специализированного транспорта для перевозки умерших (погибших) будут учитываться только транспортные средства, нахождение которых у участника на праве собственности, аренды (лизинга) подтверждено на момент подачи заявки.

2) Наличие специализированной техники и оборудования (инструмента) для выполнения работ по содержанию кладбищ (К2).

Максимальное количество баллов по данному критерию – 10 баллов, минимальное – 0 баллов.
Специализированная техника для выполнения работ по содержанию кладбищ.

Количество баллов, присваиваемых заявкам, определяется по следующей шкале:
· наличие специализированной техники (самоходных машин и других видов техники, а также транспортных средств) для выполнения работ по содержанию кладбищ (в том числе, экскаваторов, погрузчиков, бульдозеров, самосвалов, тягачей и тому подобного) в количестве от 15 единиц и более на праве собственности, аренды (лизинга) – 5 баллов;

· наличие специализированной техники (самоходных машин и других видов техники, а также транспортных средств) для выполнения работ по содержанию кладбищ (в том числе, экскаваторов, погрузчиков, бульдозеров, самосвалов, тягачей и тому подобного) в количестве от 10 до 14 единиц на праве собственности, аренды (лизинга) – 3 баллов;

· наличие специализированной техники (самоходных машин и других видов техники, а также транспортных средств) для выполнения работ по содержанию кладбищ (в том числе, экскаваторов, погрузчиков, бульдозеров, самосвалов, тягачей и тому подобного) в количестве от 5 до 9 единиц на праве собственности, аренды (лизинга) – 1 баллов;

· отсутствие специализированной техники (самоходных машин и других видов техники, а также транспортных средств) для выполнения работ по содержанию кладбищ (в том числе, экскаваторов, погрузчиков, бульдозеров, самосвалов, тягачей и тому подобного) в количестве от 5 до 9 единиц на праве собственности, аренды (лизинга) либо непредоставление информации по данному критерию – 0 баллов.

Специализированное оборудование (инструмент) для выполнения работ по содержанию кладбищ.
Количество баллов, присваиваемых заявкам, определяется по следующей шкале:
· наличие специализированного оборудования (инструмента) для выполнения работ по содержанию кладбищ (в том числе, газонокосилок, бензопил, триммеров, мультикультиваторов и тому подобного) в количестве от 10 единиц и более на праве собственности, аренды (лизинга) – 5 баллов;

· наличие специализированного оборудования (инструмента) для выполнения работ по содержанию кладбищ (в том числе, газонокосилок, бензопил, триммеров, мультикультиваторов и тому подобного) в количестве от 5 до 9 единиц на праве собственности, аренды (лизинга) – 3 балла;

· отсутствие специализированного оборудования (инструмента) для выполнения работ по содержанию кладбищ (в том числе, газонокосилок, бензопил, триммеров, мультикультиваторов и тому подобного) в количестве от 5 до 9 единиц на праве собственности, аренды (лизинга) либо непредоставление информации по данному критерию – 0 баллов.

Для оценки заявки по данному критерию участнику необходимо представить в составе заявки надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих наличие у участника права собственности на специализированную технику и оборудование (инструмент) для выполнения работ по содержанию кладбищ или ее принадлежность участнику на основании договора аренды (лизинга), а также надлежащим образом заверенные копии паспортов самоходных машин и других видов техники, паспортов транспортных средств (за исключением техники и оборудования (инструмента), на которые такие паспорта не выдаются).

При подсчете количества специализированной техники и оборудования (инструмента) для выполнения работ по содержанию кладбищ будет учитываться только техника и оборудование (инструмент), нахождение которых у участника на праве собственности, аренды (лизинга) подтверждено на момент подачи заявки.
3) Наличие кадров (К3).

Максимальное количество баллов по данному критерию – 25 баллов, минимальное – 0 баллов. 
Руководитель.

Количество баллов, присваиваемых заявкам, определяется по следующей шкале:
· наличие в штате руководителя, имеющего высшее образование и опыт работы на руководящих должностях от 5 лет и более – 10 баллов;
· наличие в штате руководителя, имеющего высшее образование и опыт работы на руководящих должностях менее 5 лет – 5 баллов;
· отсутствие в штате руководителя, имеющего высшее образование, либо непредоставление информации по данному критерию – 0 баллов.
Административно-управленческий персонал.
Количество баллов, присваиваемых заявкам, определяется по следующей шкале:

· наличие в штате административно-управленческого персонала (бухгалтер, юрист, менеджер (руководитель подразделения)), имеющих высшее образование и опыт работы по специальности от 2 лет и более, в количестве от 5 человек и более – 7,5 баллов;

· наличие в штате административно-управленческого персонала (бухгалтер, юрист, менеджер (руководитель подразделения)), имеющих высшее образование или опыт работы по специальности от 1 до 2 лет, в количестве от 3 до 5 человек – 3 балла;

· отсутствие в штате административно-управленческого персонала (бухгалтер, юрист, менеджер (руководитель подразделения)), имеющих высшее образование или опыт работы по специальности от 1 до 2 лет, в количестве от 3 до 5 человек либо непредоставление информации по данному критерию – 0 баллов.

Производственный персонал.

Количество баллов, присваиваемых заявкам, определяется по следующей шкале:

· наличие в штате водителей в количестве от 8 и более человек и рабочих в количестве от 8 и более человек – 7,5 баллов;

· наличие в штате водителей в количестве от 5 до 8 человек и рабочих в количестве от 5 до 8 человек – 3 балла;

· отсутствие в штате водителей в количестве от 5 до 8 человек и рабочих в количестве от 5 до 8 человек либо непредоставление информации по данному критерию – 0 баллов.

Для оценки заявки по данному критерию участнику необходимо представить:

· надлежащим образом заверенные копии трудовых книжек руководителя и работников участника;

· надлежащим образом заверенные копии трудовых договоров с руководителем и работниками участника;

· надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих наличие у руководителя и работников высшего образования, а также надлежащим образом заверенные копии иных документов, подтверждающих их квалификацию;

· надлежащим образом заверенная копия штатного расписания участника.

4) Согласие участника на выполнение работ и оказание услуг по содержанию и благоустройству территории кладбищ в районе ул.Ленинградская и ул.Гагарина своими силами и за счет своих средств в объеме, не меньшем, чем указано в приложени №1 к настоящей конкурсной документации (К4).

Максимальное количество баллов по данному критерию – 25 баллов, минимальное – 0 баллов.
Количество баллов, присваиваемых заявкам, определяется по следующей шкале:

· участник подтверждает в заявке согласие на выполнение работ и оказание услуг по содержанию и благоустройству территории кладбищ в районе ул.Ленинградская и ул.Гагарина своими силами и за счет своих средств в объеме, не меньшем, чем указано в приложении №1 настоящей конкурсной документации – 25 баллов;

· участник не подтверждает в заявке согласие на выполнение работ и оказание услуг по содержанию и благоустройству территории кладбищ в районе ул.Ленинградская и ул.Гагарина своими силами и за счет своих средств в объеме не меньшем, чем указано в приложении №1 настоящей конкурсной документации –  0 баллов.

5) Опыт работы участника в сфере ритуальной деятельности и деятельности по содержанию кладбищ (К5).

Максимальное количество баллов по данному критерию – 20 баллов, минимальное – 0 баллов.
Количество баллов, присваиваемых заявкам, определяется по следующей шкале:
· наличие опыта работы в сфере ритуальной деятельности и деятельности по содержанию кладбищ от 5 лет и более – 20 баллов;
· наличие опыта работы в сфере ритуальной деятельности и деятельности по содержанию кладбищ от 3 до 4 лет – 10 баллов;

· наличие опыта работы в сфере ритуальной деятельности и деятельности по содержанию кладбищ от 1 до 2 лет – 5 баллов;

· отсутствие опыта работы в сфере ритуальной деятельности и деятельности по содержанию кладбищ от 1 до 2 лет либо непредоставление информации по данному критерию – 0 баллов.

Для оценки заявки по данному критерию участнику необходимо представить надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих опыт работы в сфере ритуальной деятельности и деятельности по содержанию кладбищ (договоры подряда (оказания услуг), агентские договоры, иные документы).

Под работой в сфере ритуальной деятельности понимается:

· оказание ритуальных и связанных с ними услуг;

· оказание услуг по перевозке умерших;

· реализация предметов похоронного ритуала.

Под работой в сфере деятельности по содержанию кладбищ понимается:

· выполнение работ по летней уборке территорий кладбищ;

· выполнение работ по зимней уборке территорий кладбищ;

· выполнение работ по благоустройству территорий кладбищ.

6) Дополнительная информация, характеризующая деловую репутацию участника (К6).

Максимальное количество баллов по данному критерию – 10 баллов, минимальное – 0 баллов.
Предоставление дополнительной информации, характеризующей деловую репутацию участника, по данному критерию конкурсной документацией не формализуется и относится исключительно к инициативе участника.

Для оценки заявки по данному критерию участнику необходимо предоставить благодарственные письма органов исполнительной власти или муниципалитетов, подтверждающих дополнительную информацию, характеризующую деловую репутацию участника в сфере ритуальной деятельности и деятельности по содержанию кладбищ.
По результатам оценки заявок присваиваются баллы по десятибалльной шкале.
7.9. При оценке заявок на участие в конкурсе не допускается использование иных критериев. 
7.10. Общее количество баллов по конкретной конкурсной заявке определяется как сумма баллов, полученных в результате расчетов баллов по всем критериям оценки (К1, К2, К3, К4, К5, К6) конкретной конкурсной заявки.
7.11. На основании результатов оценки заявок конкурсная комиссия присваивает каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер в порядке уменьшения количества баллов, которые получила соответствующая заявка. 
7.12. Победителем конкурса признается участник, чья заявка набрала наибольшее количество баллов, ей присваивается первый порядковый номер.
7.13. В случае если несколько заявок наберут одинаковую сумму баллов, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила на участие в конкурсе ранее других заявок. 
7.14. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки таких заявок, в котором должна содержаться следующая информация:

1) место, дата, время рассмотрения и оценки таких заявок;

2) информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;

3) информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были отклонены с указанием причин их отклонения, в том числе положений конкурсной документации, которым не соответствуют такие заявки;

4) присвоенные заявкам на участие в конкурсе значения по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе;

5) принятое на основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе решение о присвоении таким заявкам порядковых номеров;

6) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для индивидуального предпринимателя), почтовый адрес участника конкурса, заявке которого присвоен первый номер.
7.15. Результаты рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе на предмет ее соответствия требованиям конкурсной документации фиксируются в протоколе рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе, в котором должна содержаться следующая информация: 

1) место, дата, время проведения рассмотрения такой заявки;

2) наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для индивидуального предпринимателя), почтовый адрес участника конкурса, подавшего единственную заявку на участие в конкурсе;

3) решение конкурсной комиссии о соответствии такой заявки требованиям конкурсной документации;

4) присвоенные заявке на участие в конкурсе значения по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе;

5) решение о возможности заключения соглашения с участником конкурса, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе

При рассмотрении единственной заявки заказчик принимает решение о невозможности заключения соглашения в случае если:

· заявке участника присвоено менее 55 баллов по сумме всех критериев оценки;

· если участник не подтвердил свое согласие на выполнение работ и оказание услуг по содержанию и благоустройству территории кладбищ в районе ул.Ленинградская и ул.Гагарина своими силами и за счет своих средств  в объеме не меньшем, чем указано в приложении №1 к конкурсной документации (критерий К4).

7.16. Протоколы, указанные в пунктах 7.14 и 7.15 настоящей конкурсной документации, составляются в двух экземплярах, которые подписываются всеми присутствующими членами конкурсной комиссии. 

Один экземпляр каждого из этих протоколов хранится у заказчика, другой экземпляр в течение трех рабочих дней с даты его подписания направляется победителю конкурса или участнику конкурса, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, с приложением проекта Соглашения о наделении полномочиями специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения.

Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе размещается заказчиком на своем официальном сайте не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания указанных протоколов.

Статья 8. Подписание соглашения 
о наделении полномочиями 
специализированной службы 
по вопросам похоронного дела 
на территории Тихвинского 
городского поселения
8.1. По результатам конкурса заключается Соглашение о наделении полномочиями специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения с победителем конкурса.

8.2. Соглашение  заключается на условиях, указанных в конкурсной документации. В случае если победителем (единственным участником конкурса) предоставлено по критерию К3 «Согласие участника на выполнение работ и оказание услуг по содержанию и благоустройству территории кладбищ в районе ул.Ленинградская и ул.Гагарина своими силами и за счет своих средств  в объеме не меньшем, чем указано в приложении №1 к конкурсной документации», данные работы включаются в качестве обязательного приложения к Соглашению о наделении полномочиями специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения и подлежат обязательному исполнению победителем (единственным участником). В случае отказа победителя участника от включения этих работ в соглашение победитель конкурса (участник) признается уклонившимся от заключения соглашения. 

8.3. Соглашение должно быть заключено не позднее, чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте заказчика протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе.

8.4. Победитель конкурса (участник) считается наделенным полномочиями специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения только с момента подписания Соглашения о наделении полномочиями специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения, но не ранее 26 декабря 2016 года. 

8.5. Победитель конкурса (участник) признается уклонившимся от заключения соглашения в случае, если в течение 10 дней с даты размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе не предоставил заказчику подписанное соглашение.  

8.6. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения контракта, заказчик вправе заключить соглашение с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер. 

8.7. В случае наличия принятых судом или арбитражным судом судебных актов либо возникновения обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих подписанию соглашения одной из сторон в установленные настоящей статьей сроки, эта сторона обязана уведомить другую сторону о наличии данных судебных актов или данных обстоятельств в течение одного дня. При этом течение установленных настоящей статьей сроков приостанавливается на срок исполнения данных судебных актов или срок действия данных обстоятельств, но не более, чем на 30 дней. В случае отмены, изменения или исполнения данных судебных актов или прекращения действия данных обстоятельств соответствующая сторона обязана уведомить другую сторону об этом не позднее дня, следующего за днем отмены, изменения или исполнения данных судебных актов или прекращения действия данных обстоятельств.

_____________
Раздел II. Примерные образцы форм 
в составе заявки на участие в конкурсе  
Форма 1 
«Конкурсная заявка»

	На бланке организации (для юридических лиц)

Дата, исх. номер


	Муниципальному заказчику –

Администрации Тихвинского района


Заявка

на участие в открытом конкурсе по отбору 

специализированной службы по вопросам похоронного дела

 на территории Тихвинского городского поселения

1. Изучив конкурсную документацию на проведение открытого конкурса  по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты
____________________________________________________________________

(наименование организации, физического  лица - участника конкурса)

в лице _______________________________________________________________

(должность руководителя -  Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в конкурсной документации, и направляет настоящую заявку.

2. Мы ознакомлены с конкурсной документацией и согласны выполнить работы (оказать услуги), являющиеся предметом конкурса, в соответствии с требованиями конкурсной документации
3. Мы предоставляем информацию, необходимую для оценки нашей заявки по критериям, установленным в конкурсной документации, в том числе:

· информацию о наличии на праве собственности или ином законном основании специализированного транспорта для перевозки умерших (погибших) автокатафалк, необходимой для выполнения полномочий специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения, и подтверждающие документы (приложение №1);
· информацию о наличии и квалификации специалистов и иных работников, необходимых для выполнения полномочий специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения, и подтверждающие документы (приложение №2); 

· информацию об опыте участника по успешному выполнению работ сопоставимого характера и объема (приложение №3);  
· мы выражаем согласие на выполнение работ и оказание услуг по содержанию и благоустройству территории кладбищ в районе ул.Ленинградская и ул.Гагарина своими силами и за счет своих средств  в объеме не меньшем, чем указано в приложении №1 к конкурсной документации (заполняется при согласии участника на выполнение таких работ оказание услуг, указанных в приложении №1 к конкурсной документации; при отсутствии такого согласия в заявке - ………………………….).
4. Настоящей заявкой  участник:________________________________________________
                                        (наименование участника конкурса)
подтверждает:

· непроведение ликвидации участника конкурса – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника конкурса – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

· неприостановление деятельности участника конкурса в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

· отсутствие у участника конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

· отсутствие у участника конкурса - индивидуального предпринимателя либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника конкурса судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с выполнением работы, являющейся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
· отсутствие между участником конкурса и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член конкурсной комиссии, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников конкурса, с физическими лицами зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками конкурса либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

5. Подтверждаем отсутствие в предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике конкурса  _____________________________________, 

                                                                                                           (наименование участника)
в том числе, информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки:
	Наименование (учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника):
	ИНН

	
	

	
	

	
	

	
	


6. Настоящим гарантируем  достоверность предоставленной нами в Заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников размещения заказа условий, запрашивать у уполномоченных органов и у упомянутых в нашей Заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую предоставленные нами в ней сведения.

7. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать соглашение с Заказчиком  о  наделении нас 
_________________________________________________________________________________

(наименование участника конкурса)
полномочиями специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения, в соответствии с требованиями конкурсной документации, в срок не более 10  дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе.

8. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен: 

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., телефон работника организации – Участника размещения заказа)

9. Настоящая Заявка действует до завершения процедуры проведения конкурса. В случае признания нас победителем конкурса настоящая заявка будет носить характер предварительного соглашения до заключения основного соглашения.

10. Наши юридический и  почтовый  адреса: 

________________________________________________________________________________

телефон _______________, факс ___________, E-mail^
банковские реквизиты: __________________________________________________.

ИНН _______________________________________________________________

ОГРН______________________________________________________________

11. К настоящей заявке прилагаются документы, согласно описи (форма 2), на _____            листах.

Руководитель организации участника

(уполномоченное лицо)
____________________________________________________

                должность                 ФИО                  подпись

                                                                                                                        МП

Форма 2
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

предоставляемых для участия в конкурсе 

по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела 
на территории Тихвинского городского поселения
Настоящим,  ____________________________________________________________ 

                                             (наименование участника конкурса)

подтверждаем, что для участия в конкурсе нами предоставлены ниже перечисленные документы.

	№ п/п
	Наименование
	№№
листов

(с_ по_)

	Кол-во листов

	1.
	Заявка на участие в конкурсе
	
	

	2.
	Выписка из государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки – для юридических лиц
	
	

	
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя)
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6*
	
	
	

	..
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* Указывается перечень всех предоставленных в составе заявки документов

Руководитель организации 

(уполномоченное лицо)                ____________________________________________________

                                                                      должность              ФИО               подпись

                                                                                                                        МП

Форма 3
Сведения

о наличии специализированного транспорта для перевозки умерших (погибших) автокатафалк (К1)

Настоящим_________________________________________________________________

                                                        (наименование участника конкурса)

сообщает сведения о наличии специализированных транспортных средств необходимых для оказания услуг специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории  Тихвинского городского поселения

	№
	Наименование 
транспортного средства
	Год выпуска
	Идентификационные 
данные
	Вид права
	Основание возникновения 
права(дата и номер договора)
	Планируемое 
назначение использования

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Для подтверждения предоставленной информации участником предоставляются:

· надлежаще заверенные копии документов, подтверждающих возникновения права на указанную технику;
· надлежаще заверенная участником копия паспорта на технику. 

Обращаем внимание, что указанные сведения и документы учитываются при оценке заявки на участие в конкурсе по критерию…………
Руководитель организации- участника 

(уполномоченное лицо)                                                ____________________________________________________

                                                                                                    должность                   ФИО                             подпись

                                                                                                                                                       МП

Форма 4
Сведения

о  кадровом составе участника

Настоящим_________________________________________________________________

                                                  (наименование участника конкурса)

сообщает сведения кадровом составе участника, необходимом для оказания услуг специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории  Тихвинского городского поселения
	№
	ФИО
	Должность, профессия, разряд (класс)
	Стаж работы по специальности
	Образование, 
наименование 
учебного заведения, год окончания, квалификация по диплому
	Место и дата

 прохождения аттестации(повышения квалификации) дата получения удостоверения
	Трудовой договор (вид, срок действия, совместительство)
	Прочие 
сведения

	1.
	Административно-управленческий персонал

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Основной производственный персонал

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Для подтверждения предоставленной информации участником предоставляются:

· надлежаще заверенные участником копии трудовых книжек руководителя и работников участника;
· надлежаще заверенные участником копии трудовых договоров с руководителем и работниками предприятия, в том числе с совместителями;
· надлежаще заверенные участником копии документов, подтверждающих квалификацию руководителя и работников участника (дипломы, сертификаты и пр.);
· надлежаще заверенная участником копия штатного расписания участника.
Обращаем внимание, что указанные сведения и документы учитываются при оценке заявки на участие в конкурсе по критерию…………
Руководитель организации- участника 

(уполномоченное лицо)                                                ____________________________________________________

                                                                                                    должность                   ФИО                             подпись

                                                                                                                                                       МП

Форма 5

Сведения

о наличии специализированной техники и оборудования для выполнения работ по содержанию кладбищ (К2)

Настоящим_________________________________________________________________

                                                       (наименование участника конкурса)

сообщает сведения о наличии специализированных транспортных средств необходимых для оказания услуг специализированной службы 

по вопросам похоронного дела на территории  Тихвинского городского поселения

	№
	Наименование
	Год выпуска
	Идентификационные 
данные
	Вид права
	Основание возникновения 
права(дата и номер договора)
	Планируемое 
назначение 
использования

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Для подтверждения предоставленной информации участником предоставляются:

· надлежаще заверенные копии документов, подтверждающих возникновения права на указанную технику;
· надлежаще заверенная участником копия паспорта на технику.
Обращаем внимание, что указанные сведения и документы учитываются при оценке заявки на участие в конкурсе по критерию…………
Руководитель организации- участника 

(уполномоченное лицо)                                                ____________________________________________________

                                                                                                    должность                   ФИО                             подпись

                                                                                                                                                       МП

Раздел III. Приложения
Приложение  №1 
к конкурсной документации  
ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, 
ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПО СОДЕРЖАНИЮ КЛАДБИЩА

Исполнитель берет на себя обязательства по содержанию и благоустройству территории кладбищ в районе ул.Ленинградская и ул.Гагарина своими силами и за счет своих средств.

1. Территория кладбища по ул.Ленинградская оборудуется исполнителем:

· указателями номеров участков (кварталов), участков захоронений, дорожек, расположения зданий и сооружений, общественных туалетов;

· доской с объявлениями;

· общественными туалетами;

· урнами для сбора мелкого мусора вдоль пешеходных дорожек;

· контейнерами для складирования мусора на пересечении межквартальных дорожек, установленными на специальных площадках.

2. Виды работ по благоустройству кладбища по ул.Ленинградская, выполняемые исполнителем: 

2.1. Летняя уборка:
· механизированная чистка дорог, проездов по мере необходимости;
· ручная уборка тротуаров, контейнерных площадок, вынос мусора из секторов, уборка поваленных деревьев по мере необходимости;
· профилирование проездов по мере необходимости;
· выкашивание травы вдоль проездов по мере необходимости;
· вырубка кустарника вдоль проездов по мере необходимости;
· покраска контейнеров: на один раз;
· сбор и вывоз мусора (контейнера), случайный мусор по мере необходимости.
2.2. Зимняя уборка:
· механизированная чистка от снега дорог, проездов по мере необходимости;
· посыпка ПСС дорог, проездов, тротуаров, площадей и разворотных колец по мере необходимости;
· вывоз снега по мере необходимости;
· сбор и вывоз мусора (контейнера) по мере необходимости.
Состояние проезжей части должно обеспечивать безопасное и беспрепятственное движение всех видов транспортных средств, а состояние тротуаров - безопасное и удобное движение пешеходов.

Основой качества работ при содержании является своевременное выполнение операций уборки. 

3. Виды работ по благоустройству кладбища по ул.Гагарина выполняемые исполнителем: 

3.1. Летняя уборка:
· ручная уборка тротуаров, контейнерных площадок, вынос мусора из секторов, уборка поваленных деревьев по мере необходимости;
· выкашивание газонов и придорожной полосы;
· вырубка кустарника вдоль проездов;
· покраска контейнеров: на один раз;
· сбор и вывоз мусора (контейнера), случайный мусор по мере необходимости.
3.2. Зимняя уборка:
· ручная чистка от снега дорог, проездов, тротуаров по мере необходимости;
· посыпка ПСС дорог, проездов, тротуаров, площадей по мере необходимости;
· вывоз снега по мере необходимости;
· сбор и вывоз мусора (контейнера) по мере необходимости.
Состояние проезжей части должно обеспечивать безопасное и беспрепятственное движение всех видов транспортных средств, а состояние тротуаров - безопасное и удобное движение пешеходов.

Основой качества работ при содержании является своевременное выполнение операций уборки. 

Приложение №2 
к конкурсной документации  

Соглашение (проект)

о наделении полномочиями специализированной службы 

по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения
г. Тихвин                                              


                   «___»___________

От имени муниципального образования Тихвинское городское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области, администрация Тихвинского района, именуемая в дальнейшем «Администрация Тихвинского района», в лице главы администрации Пастуховой В.В., действующей на основании статьи 29, части 4 статьи 51 Устава муниципального образования Тихвинское городское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области, части 3 статьи 30 Устава муниципального образования Тихвинский муниципальный район Ленинградской области, с одной стороны, 

и _____________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________, действующего на основании _______, с другой стороны,

совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», 

на основании протокола конкурсной комиссии от __________, по результатам открытого конкурса по отбору специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения заключили настоящее соглашение (далее – «Соглашение») о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

1.1. Исполнитель наделяется статусом специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения на период с 26 декабря 2016 года по 26 декабря 2019 года и обязуется осуществлять захоронения и оказывать ритуальные услуги, а также осуществлять иные функции специализированной службы по вопросам похоронного дела в соответствии Федеральным законом  от 12.01.1996 года №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 30.03.1999 года №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 года №1001 «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших», СанПиН 2.1.2882-11 «Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения», Рекомендациями о порядке похорон и содержания кладбищ в Российской Федерации МКД 11-01.2002, рекомендованными протоколом Госстроя РФ от 25.12.2001 года №01-НС-22/1, ГОСТ 32609-2014 «Услуги бытовые. Услуги ритуальные. Термины и определения», введенные в действие приказом Росстандарта от 11.06.2014 года №551-ст «Об утверждении межгосударственного стандарта», Порядком оказания ритуальных услуг и содержания общественных кладбищ муниципального образования Тихвинское городское поселение Ленинградской области, утверждённым решением Совета депутатов Тихвинского городского поселения от 26.09.2016 года №02-160, а также условиями, предусмотренными в Техническом задании на оказание услуг специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения (приложение №1 к Соглашению).

1.2. Исполнитель осуществляет погребение умерших (погибших) на территории кладбищ в районе улицы Ленинградская.
2. СРОК ПОЛНОМОЧИЙ

2.1. Срок полномочий Исполнителя: с 26 декабря 2016 года по 26 декабря 2019 года.

3. ОБЯЗАННОСТИ  ИСПОЛНИТЕЛЯ

3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. обеспечивать своевременное и качественное выполнение работ, оказание услуг в качестве специализированной службы по вопросам похоронного дела в соответствии с условиями настоящего Соглашения и применимыми нормативно-правовыми актами;

3.1.2. осуществлять погребение умерших (погибших) и оказывать услуги по погребению;

3.1.3. обеспечивать надлежащее похоронное обслуживание потребителей, включающее весь комплекс услуг, связанных с погребением умерших (погибших) (в том числе, оказание ритуальных услуг, реализация предметов похоронного ритуала и сопутствующих материалов, изготовление и установку памятников);

3.1.4. обеспечивать решение отдельных вопросов, возникающих при волеизъявлении умершего (погибшего) о погребении его тела;

3.1.5. соблюдать общие требования к планировочным решениям кладбищ, зонам захоронений и устройству могил;

3.1.6. соблюдать требования по благоустройству территорий кладбищ; 

3.1.7. соблюдать порядок приостановления и прекращения деятельности на месте погребения;

3.1.8. соблюдать порядок оформления погребения;

3.1.9. соблюдать порядок погребения, перезахоронения и эксгумации останков и урн с прахом умерших (погибших);

3.1.10. соблюдать правила изготовления и установки надмогильных сооружений;

3.1.11. в полном объеме предоставлять гарантированный перечень услуг по погребению в соответствии с условиями Технического задания на оказание услуг специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения (приложение №1 к Соглашению);
3.1.12. незамедлительно уведомить Администрацию Тихвинского района о независящих от Исполнителя обстоятельствах, которые могут создать невозможность выполнения работ или оказания услуг при исполнении Соглашения; в указанных случаях действия Сторон по исполнению условий Соглашения согласовываются отдельно путем переговоров;

3.1.13. нести ответственность за выполнение правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной безопасности при исполнении Соглашения;
3.1.14. в период действия Соглашения вести надлежащим образом документацию по учету оказанных услуг и выполненных работ;
3.1.15. до начала выполнения работ или оказания услуг осуществлять проверку сертификатов и соответствия им качества приобретаемых материалов;
3.1.16. в течение 10 (десяти) календарных дней с момента заключения Соглашения довести до населения путем опубликования в газете «Трудовая слава» и обнародования в сети Интернет на сайте Тихвинского района информацию о предоставлении данного вида услуг Исполнителем с указанием часов приема, адресов и контактных телефонов Исполнителя;
3.1.17. исполнять указания Администрации Тихвинского района, связанные с предметом Соглашения, а также в срок, установленный предписанием Администрации Тихвинского района, своими силами и за свой счет устранять обнаруженные недостатки в выполненной работе и оказанных услугах или иные отступления от условий Соглашения;
3.1.18. участвовать во всех проверках и инспекциях, проводимых Администрацией Тихвинского района по проверке исполнения условий Соглашения;
3.1.19. обеспечить Администрации Тихвинского района возможность контроля и надзора за ходом оказания услуг, качеством используемых материалов,  предъявлять по требованию Администрации Тихвинского района исполнительную документацию;
3.1.20. по требованию Администрации Тихвинского района предоставлять сертификаты соответствия на материалы и изделия, используемые для оказания услуг по Соглашения;
3.1.21. выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Соглашением;
3.1.22. в срок не позднее дня следующего за днем прекращения действия Соглашения передать в Администрацию Тихвинского района книги регистрации захоронений заполняемые в рамках исполнения настоящего Соглашения;
3.1.23. обеспечить выполнение работ по содержанию территории кладбищ, расположенных по адресам: ул. Ленинградская, ул. Гагарина, в соответствии с требованиями Задания на выполнение работ по содержанию кладбищ (приложение №2 к Соглашению) (заполняется при согласии участника на выполнение таких работ оказание услуг, указанных в разделе II конкурсной документации; при отсутствии такого согласия в заявке – не заполняется);

3.1.24. обеспечивать общественный порядок и режим работы кладбищ;
3.1.25. обеспечивать работу справочно-информационной, диспетчерской службы;
3.1.26. обеспечивать выполнение правил движения транспортных средств по территории кладбищ в установленном порядке, разрешать в установленном порядке проезд автотранспорта на территорию кладбищ;

3.1.27. обеспечивать ведение реестра бесхозяйных (брошенных) могил, надмогильных сооружений в установленном порядке;
3.1.28. принять объекты муниципальной собственности (контора, склад, туалет) расположенные на территории кладбища по ул. Ленинградская;
3.1.29. обеспечивать использование объектов муниципальной собственности (контора, склад, туалет), расположенных на территории кладбища по ул. Ленинградская для оказания услуг специализированной службы.

В противном случае нарушение указанного условия является основанием для расторжения Администрацией Тихвинского района Соглашения в одностороннем порядке;
3.1.30. в срок не позднее 2-х недель с даты подписания акта о предоставлении объектов заключить договоры с предприятиями – поставщиками ресурсов и жилищно-коммунальных услуг на поставку ресурсов и оказание коммунальных услуг;
3.1.31. производить за свой счет текущий ремонт объектов;
3.1.32. не допускать захламление бытовым и строительным мусором коридоров, путей экстренной эвакуации из объектов, прилегающей к объектам территории;
3.1.33. не заключать договоры залога, субаренды в отношении объектов и не передавать в использование третьим лицам;
3.1.34. при расторжении соглашения сдать объекты в исправном состоянии, с учетом нормального износа, по акту.

3.2. Обязанности и права администрации Тихвинского района

3.2.1. Администрация Тихвинского района обязана:

3.2.1.1. предоставить Исполнителю объекты муниципальной собственности (контора, склад, туалет), расположенные на территории кладбища по ул. Ленинградская, необходимые для выполнения Исполнителем условий Соглашения, и которые могут быть использованы Исполнителем только для деятельности, связанной с Соглашением;

3.2.1.2. При расторжении соглашения принять у Исполнителя  объекты в исправном состоянии, с учетом нормального износа, по акту.

3.2.2. Администрация Тихвинского района вправе:

3.2.2.1. производить любые измерения, отборы образцов материалов, а также осуществлять выборочно или в полном объеме контроль за ходом оказания услуг или выполнением работ при исполнении условий Соглашения;
3.2.2.2. отдавать распоряжения о запрещении применения технологий, материалов, не обеспечивающих требуемый уровень качества оказываемых услуг или выполняемых работ;
3.2.2.3. потребовать от Исполнителя предоставления сертификатов соответствия на материалы и изделия, используемые для оказания услуг или выполнения работ при исполнении условий Соглашения;

3.2.2.4. при обнаружении в ходе выполнения работ и оказания услуг отступлений от условий Соглашения, которые могут ухудшить качество оказываемых услуг или выполняемых работ или иных недостатков, немедленно заявить об этом Исполнителю в письменной форме, назначить срок их устранения. 
4.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по Соглашению виновная Сторона несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. РАСТОРЖЕНИЕ СОГЛАШЕНИЯ

5.1. Расторжение настоящего Соглашения допускается:

5.1.1. по соглашению Сторон;

5.1.2. по решению суда;

5.1.3. в случае одностороннего отказа Стороны от исполнения Соглашения.

5.2. Администрация Тихвинского района вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Соглашения в соответствии с гражданским законодательством.

5.3. Администрация Тихвинского района принимает решение об одностороннем отказе от исполнения Соглашения, если в ходе исполнения Соглашения установлено, что Исполнитель не соответствует требованиям, установленным конкурсной документацией или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии указанным требованиям, что позволило ему стать участником конкурса.

5.4. Исполнитель вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Соглашения в соответствии с гражданским законодательством.

5.5. При расторжении, прекращении действия Соглашения Исполнитель утрачивает статус специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения.

5.6. В случае неоднократных, не менее трех раз, отступлений Исполнителем от условий Соглашения или не устранения выявленных Администрацией Тихвинского района недостатков Администрация Тихвинского района вправе в одностороннем порядке расторгнуть Соглашение. 

6. ФОРС-МАЖОР


6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (природных явлений, военных действий и прочих обстоятельств), если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Соглашения. В этом случае срок исполнения обязательств по настоящему Соглашению продлевается на период времени, в течение которого действовали обстоятельства непреодолимой силы, при обязательном письменном уведомлении другой стороны, не позднее, чем через 3 (три) рабочих дня с момента начала действия таких обстоятельств. 
7. ИНЫЕ УСЛОВИЯ СОГЛАШЕНИЯ

7.1. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8. ПРИЛОЖЕНИЯ К СОГЛАШЕНИЮ
8.1. Приложение №1 «Техническое задание на оказание услуг специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения».

8.2. Приложение №2 «Задание на выполнение работ по содержанию кладбищ» (заполняется при согласии участника на выполнение таких работ оказание услуг, указанных в разделе II конкурсной документации; при отсутствии такого согласия в заявке – не заполняется).

9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Администрация  Тихвинского района

ИНН 4715015877

КПП 471501001

ОКПО 41794532

л/счет 0270100100 в Комитете финансов 
Администрации Тихвинского района

ОКТМО 41 645 000
	


Приложение №1 к соглашению
«____»  __________________ 

Техническое задание на оказание услуг 
специализированной службы по вопросам похоронного дела 
на территории Тихвинского городского поселения

1. Оказание услуг производить в соответствии с: 

Федеральным законом от 12.01.1996 года №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 30.03.1999 года №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», указом Президента Российской Федерации от 29.06.1996 года №1001 «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших», СанПиН 2.1.2882-11 «Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения», Рекомендациями о порядке похорон и содержания кладбищ в Российской Федерации МКД 11-01.2002, рекомендованными протоколом Госстроя РФ от 25.12.2001 года №01-НС-22/1, ГОСТ 32609-2014 «Услуги бытовые. Услуги ритуальные. Термины и определения», введенные в действие приказом Росстандарта от 11.06.2014 года №551-ст «Об утверждении межгосударственного стандарта», Порядком оказания ритуальных услуг и содержания общественных кладбищ муниципального образования Тихвинское городское поселение Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов Тихвинского городского поселения от 26.09.2016 года №02-160.

2. Срок оказания услуг: с 26 декабря 2016 года по 26 декабря 2019 года.

3. Предоставление гарантированного перечня услуг по погребению:

3.1. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 12.01.1996 года №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению: 

· оформление документов, необходимых для погребения; 

· предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения; 

· перевозка тела (останков) умершего на кладбище; 

· погребение.

3.2. В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 12.01.1996 года №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел его личности; погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел оказывается следующий перечень услуг по погребению:

· оформление документов, необходимых для погребения; 

· облачение тела; 

· предоставление гроба; 

· перевозку умершего на кладбище; 

· погребение. 

4. Качество услуг по погребению:

· полное оформление всех документов, необходимых для погребения, и осуществление приема заказа на организацию и проведение похорон;

· устройство могилы на отведенном участке в соответствии с планировкой кладбища, включающее: рытье могилы ручным или механизированным способом глубиной не менее 1,5 м с зачисткой поверхности дна и стенок могилы (отметка дна могилы в любом случае должна быть на 0,5 м выше уровня стояния грунтовых вод);

· изготовление гроба из пиломатериала;

· доставка (предоставление) гроба, выгрузка, перенос гроба, переноска тела в гроб, вынос гроба с телом, погрузка в автокатафалк, перевозка гроба с телом на кладбище;

· закрытие крышки гроба, опускание гроба в могилу, засыпка могилы грунтом, устройство надмогильного холма не менее 0,5 м от поверхности земли, установка надмогильной тумбы, именной таблички, надгробного знака.

5. Условия оказания услуг по погребению:

· специализированный транспорт для предоставления услуг по захоронению;

· материально-техническая база для изготовления предметов похоронного ритуала, либо наличие договоров на изготовление или приобретение предметов похоронного ритуала;

· помещения и персонал для проведения ритуальных услуг;

· телефонная связь для приема заявок;

· режим работы справочно-информационной службы с 09.00 до 17.00 часов.

· ведение журнала учета захоронений, где фиксируется данные на усопшего, дата и время погребения, номер и сектор захоронения.

6. Ведение  книги регистрации захоронений 

Специалист специализированной службы регистрируют каждое захоронение с указанием фамилии, имени, отчества захороненного, номера квартала (участка, сектора), могилы, даты захоронения, регистрирует установку надмогильных сооружений; 

7. Порядок оформления погребения, порядок погребения.

7.1. Оформление заявлений на погребение умершего производится специализированной службой при наличии у лица, осуществляющего организацию погребения:

· государственного (гербового) свидетельства о смерти;

· документа, удостоверяющего личность лица, осуществляющего организацию погребения.

Специализированная служба рассматривает возможность захоронения в соответствии с волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) или праха на указанном им месте погребения, рядом с ранее умершими гарантируется при наличии на указанном месте погребения свободного участка земли или могилы ранее умершего близкого родственника либо ранее умершего супруга. В иных случаях возможность исполнения волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) или праха на указанном им месте погребения определяется специалистами специализированной службой с учетом места смерти, наличия на указанном им месте погребения свободного участка земли, а также с учетом заслуг умершего перед обществом и государством.

7.2. Отвод земельного участка для погребения гроба с телом или урны с прахом осуществляется бесплатно специализированной службой, исходя из того, что размер участка земли под новое захоронения 2,0м * 2,5м, для захоронения урны с прахом (нескольких урн) – 0,8м * 0,8м. Размер ниши колумбария 0,3м * 0,4м. Расстояние между оградами должно быть по длинным сторонам 1м, по коротким – 0,5м.

7.3. Участки занимаются под могилы в порядке очередности, установленной планировкой кладбища. Пропуски в рядности погребения категорически запрещаются.

7.4. Оформление заявления на погребение в семейное (родовое) захоронение или в родственную могилу в случае, если умерший (погибший) являлся супругом (супругой), сыном, дочерью, матерью, отцом, усыновителем, усыновленным, родным братом, родной сестрой, внуком, внучкой, дедушкой, бабушкой захороненного лица при наличии свободного места на участке земли для погребения тела (останков) или праха производится специализированной службой при наличии у лица, осуществляющего организацию погребения:

· государственного (гербового) свидетельства о смерти;

· подлинного свидетельства о смерти лица, захороненного в родственной могиле или семейном (родовом) захоронении;

· документов, подтверждающих факт родственных отношений между умершим и лицом, захороненным в родственной могиле или семейном (родовом) захоронении;

· паспорта о захоронении (при наличии);

· письменного заявления лица, осуществляющего организацию погребения, о погребении умершего (погибшего) в родственную могилу или семейное (родовое) захоронение.

7.5. Уполномоченный специалист специализированной службы после получения документов, указанных в пункте 7.4 настоящего Порядка, в присутствии лица, ответственного за захоронение, проверяет: соответствие надписи на надмогильном сооружении родственной могилы или семейного (родового) захоронения представленным документам; соответствие размеров существующей ограды представленному документу – свидетельству о смерти (данные на обратной стороне) или паспорту захоронения ранее умершего родственника и принимает решение о возможности погребения умершего (погибшего) в родственную могилу, на участке в пределах ограды родственной могилы или в семейное (родовое) захоронение.

7.6. Оформление заявления на погребение урны с прахом в родственную могилу, в пределах участка земли для погребения тела (останков) или праха или в семейное (родовое) захоронение, а также в родственные могилы на урновых участках, если умерший (погибший) являлся супругом (супругой), сыном, дочерью, матерью, отцом, усыновителем, усыновленным, родным братом, родной сестрой, внуком, внучкой, дедушкой, бабушкой захороненного лица при наличии свободного места, производится специализированной службой при наличии у лица, осуществляющего организацию погребения:

· государственного (гербового) свидетельства о смерти;

· подлинного свидетельства о смерти лица, захороненного в родственной могиле или семейном (родовом) захоронении;

· документов, подтверждающих факт родственных отношений, между умершим и лицом, захороненным в родственной могиле или семейном (родовом) захоронении;

· удостоверения о захоронении (о захоронении урны с прахом) (при наличии);

· справки о кремации;

· письменного заявления лица, осуществляющего организацию погребения, о погребении умершего (погибшего) в родственную могилу или семейное (родовое) захоронение.

7.7. Отвод земельного участка для погребения умерших (погибших), а также принятое положительное решение о возможности погребения умершего (погибшего) в родственную могилу, на участке в пределах ограды родственной могилы или в семейное (родовое) захоронение, производится специализированной службой и подтверждается выдачей талона на погребение (приложение №1).

Отвод места и подготовка могилы для погребения производится, как правило, накануне дня погребения. Присутствие заказчика при этом необязательно.

7.8. Погребение тел (останков) умерших на участке земли для погребения тела (останков) или праха в семейных (родовых) захоронениях к ранее погребенному производится на свободном месте без увеличения размеров существующего участка в пределах ограды.

7.9. Использование родственной могилы для повторного захоронения разрешается только при истечении полного периода минерализации, но не ранее, чем через 15 лет.

7.10. Погребение урны с прахом в родственную могилу, в пределах участка земли для погребения тела (останков) или праха или в семейное (родовое) захоронение, а также в родственные могилы на урновых участках может производиться и до истечения кладбищенского периода.

7.11. Погребение умерших (погибших), по факту смерти (гибели) которых возбуждено уголовное дело, производится в порядке, установленном действующим законодательством.

7.12. Погребение умершего производится в соответствии с санитарными правилами не ранее чем через 24 часа после наступления смерти, по предъявлению свидетельства о смерти, а в более ранние сроки – на основании заключения судебно-медицинской экспертизы.

7.13. В случае погребения умершего (погибшего) в нестандартном гробу размер могилы увеличивается в зависимости от размера гроба без увеличения площади отводимого участка.

7.14. Лицом, ответственным за захоронение, на могиле умершего (погибшего) устанавливается заранее изготовленный регистрационный знак с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения и даты смерти умершего (погибшего).

7.15. После осуществления погребения умершего (погибшего) лица, осуществляющие оказание ритуальных и иных услуг, связанных с погребением, предоставляют уполномоченному специалисту специализированной службы талон (приложение №1) с информацией о дате погребения, наименовании лица, осуществившего захоронение, с подписью уполномоченного представителя лица, осуществившего захоронение, и печатью.

Специалист специализированной службы на основании полученных сведений производит регистрацию в книге захоронений.

7.16. Специализированная служба выдает по требованию заявителя паспорт о захоронении (захоронении урны с прахом). В паспорт вносятся данные об установке временного надгробия.

Внесение изменений и дополнений в паспорт о захоронении (захоронении урны с прахом) производится только специализированной службой.

Плата за выдачу паспорта о захоронении не взимается.

В случае захоронения или кремации умершего (погибшего) по повторному свидетельству о смерти ответственному за захоронение предоставляется выписка из книги регистрации захоронений (кремаций) с указанием места захоронения.

7.17. Резервирование дополнительной площади участка для создания семейного (родового) захоронения и плата за резервирование места семейного (родового) захоронения производится в соответствии с порядком, утвержденным органом местного самоуправления Тихвинского городского поселения.

8. Контроль выполнения правил посещения кладбищ и правил движения транспортных средств по территории кладбища.

9. Требования к материалам: используемые для оказания услуг материалы должны соответствовать ГОСТ, ТУ, иметь паспорта качества и сертификаты соответствия.

10. Требования к безопасности оказываемых услуг: обеспечение соблюдения персоналом Правил техники безопасности и Правил противопожарной безопасности.
Приложение №1

к техническому заданию на оказание услуг специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории 
Тихвинского городского поселения

Приложение №2
к постановлению администрации 

Тихвинского района

от 16 ноября 2016 г. №01-3470-а
ИЗВЕЩЕНИЕ

о проведении открытого конкурса 
по отбору специализированной службы 

по вопросам похоронного дела на территории 
Тихвинского городского поселения

1.  Форма торгов - открытый конкурс.

2.  Заказчик - администрация Тихвинского района. 

Местонахождение и почтовый адрес заказчика: Российская Федерация, 187553, Ленинградская область, город Тихвин, 4 микрорайон, дом 42, тел/факс: +7(81367) 78601/+7(81367) 75138.
2.1. Ответственный орган заказчика: комитет жилищно-коммунального хозяйства администрации Тихвинского района.

Почтовый адрес: 187553, Ленинградская область, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 2, телефон: 8(81367) 78601 Факс 8(81367) 75138.
Контактное лицо: Захаров Роман Николаевич: 8(81367) 78601.
Адрес электронной почты: obdht@tikhvin.org.
3. Официальный сайт Тихвинского района: http://tikhvin.org/.
4. Предмет открытого конкурса: отбор специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения.

5.  Место осуществления погребения умерших (погибших): кладбище в районе ул.Ленинградская.
6.  Полномочия специализированной службы по вопросам похоронного дела на территории Тихвинского городского поселения определены: Федеральным законом от 12 января 1996 года №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Порядком оказания ритуальных услуг и содержания общественных кладбищ муниципального образования Тихвинское городское поселение Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов Тихвинского городского поселения от 26 сентября 2016 года №02-160, а также конкурсной документацией.
7. Качество осуществления погребения умерших (погибших) должно соответствовать: Федеральному закону от 12 января 1996 года №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» и Порядку оказания ритуальных услуг и содержания общественных кладбищ на территории муниципального образования Тихвинское городское поселение Тихвинского муниципального района Ленинградской области, утвержденному решением совета депутатов Тихвинского городского поселения от 26 сентября 2016 года №02-160.
8.  Срок полномочий специализированной службы по вопросам похоронного дела оказания услуг – с 26 декабря 2016 года по 26 декабря 2019 года.

9. Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации: Конкурсная документация доступна для ознакомления на официальном сайте Тихвинского района http://tikhvin.org на русском языке, без  взимания платы.

Конкурсная документация в форме документа на бумажном носителе предоставляется заказчиком по месту нахождения ответственного органа по адресу: 187553, Ленинградская область, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 2, кабинет №1, комитет жилищно-коммунального хозяйства, любому заинтересованному лицу бесплатно в течение одного дня с даты подачи им заявления в произвольной форме. 

10. Срок, место, порядок подачи заявок на участие в конкурсе.

Срок подачи заявок на участие в конкурсе: с 23 ноября 2016 года до 14 декабря 2016 года 10-00 час мск. Время подачи заявок: с 09-00 час до 12-00 час и с 14-00 до 17-00, кроме выходных и праздничных дней. Заявки подаются по адресу: 187553, Ленинградская область, город Тихвин, 1 микрорайон, дом 2, кабинет №1, комитет жилищно-коммунального хозяйства.  
11. Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: Ленинградская область, город Тихвин, 4 микрорайон, дом 42, каб. №55, 14 декабря 2016 года 11-00 час мск.
12. Дата рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе: не позднее десяти рабочих дней  со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
____________












ТАЛОН НА ЗАХОРОНЕНИЕ


(ПОДЗАХОРОНЕНИЕ)





(ФИО умершего (погибшего))





(свидетельство о смерти)


выдан





(ФИО лица, организующего захоронение)


Место для захоронения выделено:


Кладбище  __________________________________________


№ карты    __________________________________________


№ сектора __________________________________________


№ участка__________________________________________


В случае подзахоронения:


Кладбище  __________________________________________


№ карты    __________________________________________


№ сектора __________________________________________


№ участка  __________________________________________


____________________________________________________


(ФИО захороненного, к которому производится подзахоронение)








Подпись ______________ 			М.П.


Специалиста 





Дата выдачи ТАЛОНА ____________________________





Наименование ________________________________________


лица, осуществившего захоронение (подзахоронение)





Дата захоронения (подзахоронения) ______________________








Подпись _________________ 			М.П.


уполномоченного представителя лица,


осуществившего захоронение


(подзахоронение)











